Cartagena de Indias D. Ty C., viernes, 06 de junio de 2025

Oficio AMC-OF|-0079093-2025

La Direccidon Administrativa de Talento Humano, a través de la Unidad de
Gestion de Personal, elabord estudio técnico identificado con el ndmero
AMC-OFI-0075403-2025 de fecha 30 de mayo de 2025, con el fin de proveer
en encargo dos vacantes temporales del empleo denominado Secretaria,
codigo 440, grado 13, ubicados en Secretaria de Hacienda y en la Localidad
Industrial y de la Bahia.

El estudio técnico fue publicado en la pagina web
https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas, en la fecha
3 de junio de 2025, con el fin que los servidores presenten las observaciones
que consideren pertinentes y para que aquellos servidores que cumplen con
los requisitos para el encargo manifiesten su interés en el mismo.

Dentro del término conferido en el estudio técnico mencionado, fueron
presentadas las siguientes observaciones:

« MARIA NUBIA CLAROS SALGADO

Manifiesta que revisado el micrositio constaté que, no fue incluida en el
anexo del estudio técnico AMC-OFI-0075403-2025, por lo cual solicita su
inclusién y manifiesta interés en el empleo ofertado.

Respuesta. Resulta menester senalar que, para la realizacion de estudios
técnicos se lleva a cabo una revisidon exhaustiva de las hojas de vida fisicas
de los servidores para constatar que cumplan con los requisitos de estudio y
experiencia exigidos por el Manual Especifico de Funciones y de
Competencias Laborales para el perfil que se requiere proveer.

En atencion a su observacion, y con el fin de dar respuesta de fondo a la
misma, procede la Unidad de Gestion de Personal a la revision de la historia
laboral que reposa en los archivos de la Direccion Administrativa de Talento
Humano, constando lo siguiente:

j_ REQUSITOS DE ESTUDIOS | REQUISITOS DE EXPERIENCIA ﬂ‘
| SI CUMPLE i SI CUMPLE
Auxiliar de Contabilidad y | Vinculada en la  Alcaldia de I
Secretariado (6/9/1976) --- Técnico | Cartagena desde el 29/8/1988 en el |
| Profesional en Secretariado Ejecutivo | cargo Secretaria del Departamento
| Sistematizado (17/12/2005) --- | de Planeacion Municipal, actualmente

| Bachilier. - Secretaria Cédigo 440, Grado 7.
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' Total

experiencia

laboral

' relacionada: 36 afios, 8 meses y |

| 28 dias.

Hecho el analisis anterior, se concluye que, usted cumple con el requisito de
estudios y experiencia laboral relacionada, por lo que se procederd a
actualiza su perfil en el estudio técnico con la informacién correspondiente.

» Por otra parte, verificado el estudio técnico que nos ocupa, el drea de
gestion de personal se percata de la no inclusién de los sefiores
Roberto Marquez Monterroza y José Daniel Mendoza Castilla, titulares
del empleo Operario codigo 487, Grado 01, por lo que se procede al
analisis de sus historias laborales para determinar si cumplen los

requisitos

exigidos

en el Manual

Competencias Laborales.

NOMBRE

JOSE DANIEL MENDOZA
CASTILLA

|-

Especifico de

Funciones vy

REQUSITOS DE ESTUDIOS

SI CUMPLE

Técnico  en Analisis y
Programacién de Sistemas /
Técnico en promocion social y
desarrollo comunitario.

I (—

REQUISITOS DE
_EXPERIENCIA
SI CUMPLE
Vinculado en la alcaldia de
Cartagena en el cargo de
operario. Revisada su historia

laboral, se concluye que las

funciones ejercidas son
relacionadas con las del
empleo a proveer.
ROBERTO MARQUEZ SI CUMPLE SI CUMPLE
MONTERROSA Bachiller - Tecndlogo en | Encargado en el empleo
| contabilidad sistematizada / | Auxiliar Administrativo codigo
| Técnico Profesional en | 407, grado 03 desde el mes

Analisis y programacion de
computadores.

de enero de 2023, ejerciendo
funciones relacionadas con las
del empleo a proveer.

CONCLUSION

En virtud al analisis hecho, la Unidad de Gestion de Personal de la Direccion
Administrativa de Talento Humano procede a modificar el estudio técnico
AMC-OFI-0075403-2025 de fecha 30 de mayo de 2025, con relacion a los
servidores que cumplen los requisitos para el encargo, el cual quedara asi:

A continuacion, se establece por niveles jerarquico, los servidores publicos
gue cumplen con los requisitos para proveer mediante encargo en el empleo

citado en este estudio:

 NIVEL ASISTENCIAL.

EMPLEO
TITULAR

NOMBRE [
COMPLETO

EVALUACION
DE DESEMPENO

CUMPLE CON |
LOS
REQUISITOS

APTITUDES Y
HABILIDADES

NO TIENE
ANTECEDENTES
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DEL CARGO DISCIPLINARIOS
SIERRA SANTANA, Auxiliar area salud Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
LUZ MARINA cddigo 412 grado 98.5
9
PACHECO DE LA Auxiliar drea salud Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ROSA NOHEMY cddigo 412 grado 98.5
9
CESPEDES Auxiliar drea salud Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MARTINEZ, RAFAEL codigo 412 grado 100
ENRIQUE 7
SOSA CASTRO, EVA Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
SANDRY administrativo 97.87
cédigo 407 grado
07
PAJARO RAMOS, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
TERESA 440 grado 7 98.5
CLAROS SALGADO Secretario Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MARIA NUBIA coédigo 440 95.5
grado 7
MERCADO PINO, Bombero cadigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
JOSE MANUEL 475 grado 5 953
TIMANA, REINEL Bombero codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
475 grade 5 95.39
CARRASCAL Bombero cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
CASTANO, FRANK 475 grado 5 94.96
HERNAN
VILLAFANE ORTEGA, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
JORGE RAFAEL administrativo 100
codigo 407 grado
03
PANTOJA Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
VELASQUEZ, MARIA administrativo ; 99.19
MERCEDES codigo 407 grado [
03
MOLINA PABON, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
LUDIS YADIRA administrativo 100
cédigo 407 grado
03
TEHERAN CASTRO, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MARY LUZ administrativo 100
cadigo 407 grado
03
BATISTA Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
BABILONIA, NIBIA administrativo 100
cédigo 407 grado
03
ORTIZ VILORIA, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
VILMA ESTHER administrativa 98.6
codigo 407 grado
03
SIMARRA Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
SANMARTIN, PABLO administrativo 98.18
cddigo 407 grado
03
LUISA HERNANDEZ Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
WOODBINE administrativo 98.65
cbédigo 407 grado
03
SUAREZ CARRILLO, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ANGEL administrativo 97.88
codigo 407 grado
03
ESCORCIA Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ALCAZAR, FREDY administrativo 98.73
MIGUEL codigo 407 grado
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CORTEZ GANDARA, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
YENNIS NAYIBIS administrativo 54,26
codigo 407 grado
03
BARBOSA LOBO, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MAIRETH administrativo 99.87
codigo 407 grado
03
SAYAS RUIZ, LUIS Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
CARLOS administrativo 95.75
cédigo 407 grado
03
POLO MORA Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ROSBENIS administrativo 100
codigo 407 grado
03
PEREZ VASQUEZ, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
GURGENT ELITH administrativo 100
cédigo 407 grado
03
DURAN LORDUY, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MAICOL administrativo | 100
codigo 407 grado |
03 |
ELIZABETH MADERO Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
FAJARDO administrativo 98.3
codigo 407 grado
03
CABARCAS Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MARCHAN, administrativo 100
ANTONIO codigo 407 grado
03
CANA MARTINEZ, Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
DINA LUZ administrativo 100
codigo 407 grado
03
PEREZ DE Auxiliar Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
VELASQUEZ, NOLYS administrativo 92.57
ISABEL cédigo 407 grado
03
LORDUY PEDROZA, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
NUBIA ESTER 440 grado 03 98.5
MARRUGO BOLIVAR, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MATY LUZ 440 grado 03 96.87
ROMERO CASTRO, Secretario cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ICELA DEL CARMEN 440 grado 03 ‘ 95.06
VILLALOBOS Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
VILLADIEGO ROSA 440 grado 03 100
ELENA
PINTO ROSSI, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
SILVIA PATRICIA 440 grado 03 99.5
VIDES PALOMINO, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MIRIAM ESTHER 440 grado 03 100
DIAZ GARCIA, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
YAMILE DEL 440 grado 03 96.71
SOCORRO
PARDO PANTOJA, Secretario cadigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
SANDRA INES 440 grado 03 100
TORRES ELLES, Secretario cddigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MILENA SOFIA 440 grade 03 98.73
COGOLLO ELLES, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MIREYA 440 grado 03 100
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CASTELLAR Secretario coédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ROMERO, MARIA 440 grado 03 99
ELENA
RANGEL MORA, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
JESUS FELIPE 440 grado 03 100
CUERVO Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MALDONADO 440 grado 03 100
JOHANA ANDREA
VIZCAINO Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MARSIGLIA, ALBA 440 grado 03 97
LUz
BARCO DIAZ, Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
GISELA PATRICIA 440 grado 03 97.82
BARRIOS Secretario cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
RODRIGUEZ 440 gradoe 03 99.57
MAYERLIS ROSA
DE LA OSSA Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
JIMENEZ, VALERIA 440 grado 03 100
TIVISAY SALGADO Secretario cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MONTES 440 grado 03 100
DEL RIO Secretario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
BERMUDEZ, 440 grado 13 97.65
TEHANIE
SANCHEZ JULIO, Ayudante cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MARITZA EDITH 472 grado 01 100
HERNANDEZ Ayudante cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
BERROCAL, GERMAN 472 grado 01 100
DAVID
CASTILLO RIOS Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
HUGO ENRIQUE 472 grado 01 98.3
RAMIREZ URUETA, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
TOMAS 472 grado 01 100
PEREZ CASTILLA Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
OTILIA ISABEL 472 grado 01 100
EDGAR MIRANDA Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MIRANDA 472 grado 01 100
JACKELINE Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
HERRERA BLANCO 472 grado 01 99.35
BARRIOS PEREZ, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ROQUE DAVID 472 grado 01 100
RODRIGUEZ DIAZ, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
GUILLERMO 472 grado 01 100
RODRIGUEZ Ayudante cadigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
GUERRERO, 472 grado 01 100
INOCENCIO
MANOTAS PEREZ, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
GHISLAINE MARIAN 472 grado 01 100
BOLANOS Ayudante cadigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
VILLADIEGO, 472 grado 01 98.52
WILBER JOSE
MENDOZA OLMOS Ayudante cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
KEVIN ANDRES 472 grado 01 99
PENARANDA REYES Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ROSA ELENA 472 grado 01 100
PUELLO LOPEZ, LUZ Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ANGELY 472 grado 01 100
HERRERA ACUNA Ayudante cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
TARCILA 472 grado 01 97
CONCEPCION




MARTINEZ Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
FUENTES, OMAR 472 grado 01 98.95
GUARIN VERGARA, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
DANIELA PAOLA 472 grado 01 100
BOLIVAR ORTEGA, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
STEY 472 grado 01 100
DIAZ PEREZ, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
ADALBERTO 472 grado 01 100
CARMONA CASTRO Ayudante cédigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
KEVIN 472 grado 01 98
GUTIERREZ LUNA, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
OMAR 472 grado 01 98.3
LEAL DAUTT, Ayudante cédigo Sicumple | Sobresaliente Cumple No tiene
BENITO 472 grado 01 | 98.5
POVEDA CALLEJAS, Ayudante codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
JORGE ANDRES 472 grado 01 97.28
NAVARRO CASTILLO Ayudante cddigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MILENA MARGARITA 472 grado 01 99.05
AGRESOTT Ayudante codigo Sl cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MARRUGO, FAIDER 472 grado 01 97.5
ROBERTO Operario codigo Si cumple Sobresaliente Cumple No tiene
MARQUEZ 487, grado 01 100
MONTERROSA ‘
i e o
JOSE DANIEL Operario codigo Sicumple | Sobresaliente Cumple No tiene
MENDOZA 487, grado 01 98.62
CASTILLA
Elabora,
P
m?’
CARLOS MAIRO OSPINO ELJAIEK
PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 219 GRADO 33
RESPONSABLES NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA
Proyectd Adriana Pérez Pabuena Judicante DATH
Apoyd Libia Rodriguez Técnico operativo 314-35 Z

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma del remitente.




