




























ANEXO 1. MODIFICACIÓN ESTUDIO TÉCNICO AMC-OFI-0060308-2025 

TÉCNICO OPERATIVO, CÓDIGO 314, GRADO 21 (RAFAEL) 

 

 

 NIVEL TÉCNICO 

 

NOMBRE CARGO REQUISITOS DE 

ESTUDIO  

REQUISITOS DE 

EXPERIENCIA 

MARIN RAMOS, 

LILIBETH 

Técnico operativo 

código 314 grado 15 

SI CUMPLE 

Trabajadora Social 

(grado: 

26/08/2016) / 

Administradora 

Pública (grado: 

24/02/2017)  

SI CUMPLE 

Certificado expedido 

por la empresa 

“fundación Mamonal” 

desde 11/02/2015 al 

2/12/2015, para 

cumplir sus prácticas. 

(Las funciones 

desempeñadas no 

son relacionadas con 

las del cargo a 

proveer) 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

“fundación Mamonal” 

por un periodo de 13 

meses. (Las 

funciones 

desempeñadas no 

son relacionadas con 

las del cargo a 

proveer) 

 

Certificado expedido 

por la empresa “CAIF 

consorcio AB” por 

contratos desde 

29/08/2017 al 

15/07/2018, 16/07 al 

30/11/2018, 

1/12/2018 al 

15/07/2019, 

16/07/2019 al 

7/12/2019, (Las 

funciones 

desempeñadas no 

son relacionadas con 



las del cargo a 

proveer) 

 

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 10/11/2020, 

(Las funciones 

desempeñadas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

total: 4 años, 5 

meses, y 18 días. 

BARBOSA LOBO, 

MAIRETH 

Técnico operativo 

código 314 grado 15 

SI CUMPLE 

Tecnólogo en 

Transporte 

Comercial Marítimo 

- Oficial de Puente 

- Técnico 

Profesional en 

Procesos 

Administrativos 

SI CUMPLE 

Certificado expedido 

por la distribuidora 

drovida Ltda, por un 

término de 2 años y 8 

meses en el cargo de 

auxiliar integral de 

oficina de facturación 

y bodega (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por el consorcio MSI 

desde el 25/02/2013 

al 31/08/2013 en el 

cargo de asistente 

administrativa y 

desde el 31/08/2013 

al 30/11/2014 en el 

cargo de responsable 

de recursos humanos. 

(Las funciones 

desempeñadas no son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

 

Certificado expedido 

por la clínica madre 

bernarda desde el 

18/04/2016 al 

21/08/2016 en el 

cargo de auxiliar 

administrativo de 

talento humano. (Las 



funciones 

desempeñadas no son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

temporales uno-A 

Bogotá S.A.S desde el 

28/08/2015 al 

3/04/2016 en el cargo 

de ejecutor de cuenta. 

(Las funciones 

desempeñadas no son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

operaciones técnicas 

marinas S.A.S desde 

el 4/02/2010 al 

23/03/2012 en el 

cargo de 

coordinadora. (Las 

funciones 

desempeñadas no son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

 

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 25/03/2021. 

(Las funciones 

desempeñadas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

total: 4 años, 1 

meses, y 3 días 

 

 NIVEL ASISTENCIAL  

 

NOMBRE CARGO REQUISITOS DE 

ESTUDIO  

REQUISITOS DE 

EXPERIENCIA 

MEZA 

BADILLO, 

Secretaria 

ejecutiva 

SI CUMPLE  

Contador público  

SI CUMPLE  



ARCELIA 

MARIA 

código 425 

grado 23 

Vinculada en la 

Alcaldía el día 10/01/ 

1997 – se realizó un 

encargo en el empleo 

PU 219-35 el día 

29/04/2011 al 

31/01/2020 - se 

realizó un encargo en 

el empleo PU 219-29 

el día 03/10/2022 al 

17/11/2022. (Se 

contabilizará las 

funciones 

desempeñadas en su 

cargo como PU 219-

35 porque estas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

total: 8 años, 9 

meses, y 2 días 

MARRUGO 

MALDONAD

O, MIRNA 

Secretaria 

ejecutiva 

código 425 

grado 23 

SI CUMPLE 

Técnico en 

secretariado 

ejecutivo 

sistematizado 

(grado: 

13/12/1986) 

/tecnólogo en 

administración y 

finanzas (grado: 

28/05/2010) 

/administrador de 

empresas (grado: 

07/12/2012)  

SI CUMPLE 

Vinculada en la 

Alcaldía el día 

03/09/1990 - se 

realizó un encargo en 

el empleo PU 219-33 

desde el 18/06/2015 

al 18/09/2020, (Se 

contabilizará las 

funciones 

desempeñadas en el 

encargo realizado 

puesto que estas si 

son relacionadas con 

las del cargo a 

proveer), total: 5 

años, 3 meses, y 0 

días 

CASTRO CASTRO, 

LIZETH DEL 

CARMEN 

Secretaria 

ejecutiva 

código 425 

grado 23 

SI CUMPLE 

Tecnólogo en 

administración 

logística (grado: 

17/03/2012) 

/Administrador de 

empresas (grado: 

27/09/2014) / 

SI CUMPLE 

Certificado expedido 

por la empresa 

suramericana desde el 

16/03/2011 al 

15/03/2012 por 

medio de un contrato 



Especialización 

tecnológica en 

gestión de talento 

humano por 

competencias – 

metodología 

(grado: 

31/01/2020) 

de aprendizaje. (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

Obresca desde el día 

18/10/2012 al 

20/05/2016 en el 

cargo se secretaria y 

administradora de 

obra desde 

16/01/2015 al 

20/05/2016, (Las 

funciones en el cargo 

de Secretaria si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

Total: 2 años, 2 

meses y 25 días 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

Amarilo S.A.S desde 

el 01/03/2017 al 

30/05/2017 en el 

cargo de auxiliar 

administrativa. (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por la Institución 

tecnológica Colegio 

Mayor de Bolívar, 

vinculada como 

secretaria código 

5140, grado 6, desde 

el 6/4/2018 hasta 

30/12/2018, (Sin 

funciones) 

 

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 12/11/2020. 

(Las funciones 

desempeñadas no 

son relacionadas con 



las del cargo a 

proveer).  

 

Total: 2 años, 2 

meses y 25 días 

GLENIS 

GALVIS 

JIMÉNEZ 

Secretaria 

código 440 

grado 13 

SI CUMPLE 

Administradora de 

empresas 

SI CUMPLE 

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 15/01/1997 – 

realizo un encargo 

como técnico 

operativo 314-21 

26/06/2007 al 

3/09/2009 – Realizo 

un encargo como 

técnico operativo 

314-25 desde 

4/09/2009 hasta el 

6/09/2012 – Realizo 

un encargo como 

técnico operativo 

314-21 desde el 

7/09/2012 al 

30/09/2020 - Realizo 

un encargo como 

técnico operativo 

314-25 desde el 

2/05/2023 hasta la 

actualidad. (Se 

contabilizará la 

experiencia ejercida 

en los encargos 

desempeñados 

porque estas 

funciones si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

total: 15 años, 2 

meses y 27 días.   

MARTINEZ 

PERTUZ, 

KARINA 

PAOLA 

Secretaria 

código 440 

grado 13 

SI CUMPLE 

Administrador de 

Servicios en Salud 

/ Especialización 

Tecnológica en 

Gestión de Talento 

Humano por 

SI CUMPLE 

Certificación expedida 

por la empresa 

carnicentro del caribe 

LTDA desde 

01/03/2009 al 

03/12/2010 en el 



Competencias - 

Metodología 

(20/8/2020). 

cargo de secretaria, 

(Sin funciones) 

 

Certificación expedida 

por la empresa 

century sports S.A.S 

desde 04/04/2011 al 

15/06/2015 en el 

cargo de cajero, (Sin 

funciones) 

 

Certificación expedida 

por la empresa centro 

de especialistas IPS 

logros S.A.S. desde el 

4/01/2016 al 

31/05/2016 en el 

cargo de auxiliar 

administrativa, (Sin 

funciones) 

 

Certificación expedida 

por la empresa UCI 

del caribe S.A.S desde 

01/06/2016 al 

15/02/2018 en el 

cargo de auxiliar de 

admisiones, (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

gerencia general de 

videcom S.A.S desde 

el 22/02/2018 en el 

cargo de gestor de 

referencia. (Sin 

funciones) 

 

Vinculado en la 

Alcaldía el día 

29/03/2021 – realiza 

un encargo como 

secretaria 440-13 

desde el 3/04/2023 

hasta la fecha. (Se 



contabilizará solo las 

funciones 

desempeñadas en su 

empleo titular porque 

estas si se relacionan 

con las del cargo a 

proveer), total: 2 

años.  

PANTOJA 

VELASQUEZ

, MARIA 

MERCEDES 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Tecnólogo en 

administración 

municipal (grado: 

6/11/1999) 

/administrador 

público municipal y 

regional 

(grado:26/09/203) 

/especialista en 

gerencia de 

proyectos 

(grado:5/12/2008)  

SI CUMPLE 

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 28/09/1990 – 

realizo un encargo 

como PU 2129-31 

desde el 27/02/2007 

al 27/08/2021 – 

Realizó un encargo 

como técnico 

operativo 314-25 

desde el 1/09/2022 al 

1/02/2023. (Se 

contabilizará su 

experiencia 

desempeñada en su 

empleo titular y en el 

encargo como PU, 

dado que, estas 

funciones si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

Total: 34 años, 2 

meses.  

CORTEZ 

GANDARA, 

YENNIS 

NAYIBIS 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE  

Técnico en 

contabilidad 

sistematizada 

SI CUMPLE  

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 22/03/1996 – 

Realizo un encargo 

como secretaria 440-

13 desde el 

26/07/2013 al 

30/09/2020. (Se 

contabilizará solo su 

experiencia en su 

empleo titular, dado 

que, estas funciones 

si son relacionadas 



con las del cargo a 

proveer), total: 21 

años, 10 meses y 

29 días.  

ELIZABETH 

MADERO 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Administradora de 

empresas / 

especialista en 

gestión del talento 

humano  

SI CUMPLE 

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 4/04/1989 – 

Realizó un encargo 

como secretaria 440-

13 desde 26/06/2007 

al 3/11/2020 - 

Realizó un encargo 

como secretaria 440-

13 desde 1/09/2022 

al 30/09/2024, (Se 

contabilizará solo las 

funciones 

desempeñadas en su 

cargo titular porque 

estas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

total: 19 años, 5 

meses y 12 días.  

LUISA 

HERNANDE

Z LOUDINE 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Contador Público 

(Grado: 

13/12/2012 Unv 

regional del Caribe) 

— T.P. No.178109-

T Junta Central de 

Contadores / 

Especialista en 

gerencia 

estratégica de 

PYMES 

(7/09/2018) 

SI CUMPLE 

Certificado expedido 

por la empresa 

Laboratorio clínico 

San Rafael por un 

periodo de 4 años., 

(sin funciones)  

 

Vinculada en la 

Alcaldía el día 

28/03/1996 – Realizó 

un encargo como 

técnico operativo 

desde 11/01/2011 al 

6/06/2024 (Se 

contabilizará solo la 

experiencia de su 

cargo titular porque 

estas funciones se 

relacionan con las del 

cargo a proveer), 



Total: 15 años, 7 

meses, y 31 días 

ANGEL 

SUAREZ 

CARRILLO 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Tecnólogo en 

gestión financiera 

(grado:14/12/2021

) 

SI CUMPLE 

Vinculado en la 

Alcaldía de Cartagena 

desde el día 1/6/2012 

– realizó un encargo 

en el empleo auxiliar 

administrativa 407-

13 desde el 

18/09/2018 hasta el 

23/09/2020. (Se 

contabilizará las 

funciones 

desempeñadas en su 

cargo titular porque 

estas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

total:10 años, 10 

meses y 20 días.  

ALEXIS JOSE ARIAS 

RANGEL 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Certificado 

expedido por la 

Fundación 

Universitaria 

Tecnológico 

Comfenalco en 

donde certifica que 

ALEXIS JOSE 

ARIAS es 

estudiante de IX 

semestre del 

programa de 

administración de 

empresas. (Fecha 

de expedición: 

14/08/2024) 

SI CUMPLE 

Certificado expedido 

por la empresa “Arias 

& De León” en el cargo 

de mensajero desde el 

1/06/1998 al 

31/12/1999. (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

“A.R.A.S LTDA” en el 

cargo de mensajero 

desde el 1/02/2000 al 

28/02/2002. (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por la empresa “Su 

Oportuno Servicio 

LTDA” en el cargo de 

vigilante desde el 

31/01/2003 hasta el 

1/03/2004. (Sin 

funciones) 



 

Certificado expedido 

por la empresa “Eulen 

Seguridad LTDA” en el 

cargo de vigilante, 

durante los siguientes 

periodos de tiempo: 

01/03/2004 al 

1/01/2005, 

2/01/2005 al 

30/06/2005, 

1/07/2005 al 

30/06/2006, 

1/07/2006 al 

30/06/2007, 

1/07/2007 al 

30/06/2008, 

1/07/2008 al 

30/06/2009. (Sin 

funciones) 

 

Vinculado en la 

Alcaldía Mayor de 

Cartagena de Indias 

el día 8/09/2010 en el 

cargo de Auxiliar 

Administrativo código 

407 grado 03. Realizó 

un encargo como 

Técnico Operativo 

Código 314 Grado 21 

desde 26/07/2018 al 

17/02/2021. Realiza 

un encargo como 

Técnico Operativo 

Código 314 Grado 15 

desde el 9/12/2022 

hasta la fecha. (Solo 

se contabilizará la 

experiencia de su 

cargo titular y en el 

encargo de Técnico 

Operativo Código 314 

Grado 15, puesto que 

estas funciones si son 

relacionadas con las 



del cargo a proveer), 

Total: 10 años, 3 

meses y 14 días. 

MANUEL 

ALFONSO 

PADILLA 

AYOLA 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE  

Ingeniero de 

sistemas/ 

Especialista en 

informática y 

telemática/ 

tecnólogo en 

sistema de 

información 

SI CUMPLE  

Certificado expedido 

por la universidad de 

Bogotá Jorge Tadeo 

Lozano desde 

1/10/2005 al 

15/12/2005 en donde 

realizó sus prácticas. 

(Sin funciones) 

 

Certificado expedido 

por el Sena en donde 

presto sus servicios 

profesionales. (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

Tenaris Tubo Caribe 

desde el 8/01/2007 al 

31/07/2008 en el 

cargo de ingeniero de 

sistemas. (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por la Alcaldía Mayor 

de Cartagena en 

donde prestó en 

donde presto sus 

servicios 

profesionales. (Sin 

funciones) 

 

Vinculado en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 23/03/2021, 

(Las funciones 

desempeñadas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

Total: 4 años, 1 

meses, y 5 días. 



SIMARRA 

SANMARTIN

, PABLO 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Tecnólogo 

en Sistemas 

Informáticos 

- Técnico 

Analista en 

programació

n de 

computador

es 

SI CUMPLE 

Certificado expedido 

por la Secretaría de 

Educación y Cultura, 

laboró como tutor de 

educación formal de 

adultos en la 

Institución Educativa 

Crisanto Luque desde 

el 1/2 hasta el 

30/11/2003 y del 1/2 

hasta el 30/11/2004. 

(Sin funciones) 

 

 Certificado expedido 

por la Corporación 

Educativa San 

Agustín, laboró como 

Docente desde el 

14/2/2005 hasta el 

30/11/2006. (Sin 

funciones) 

 

Certificado expedido 

por la Fe y Alegría de 

Colombia, laboró 

mediante contrato de 

obra o labor como 

docente en periodos 

desde el 24/2/2010 

hasta el 3/9/2015. 

(Sin funciones) 

 

Certificado expedido 

por la Laboró en el 

Instituto Cristiano 

REMY como Docente 

Catedrático en los 

años 2007, 2008 y 

2009. (Sin funciones) 

 

Certificado expedido 

por la Fundación 

Educativa Rey 

Neptuno como 

Docente en periodos 



desde el 1/2/2005 

hasta el 30/11/2008. 

(Sin funciones) 

 

Certificado expedido 

por la empresa 

Cartagenera de 

Ingenierías S.A.S. 

como aseador y 

mensajero desde el 

24/7/1993 hasta el 

30/4/2002. (Sin 

funciones) 

 

Vinculado en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 23/03/2021, 

(Las funciones 

desempeñadas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

Total: 4 años, 1 

meses, y 5 días 

ESCORCIA 

ALCAZAR, 

FREDY 

MIGUEL 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE  

Técnico 

profesional 

asistencia 

administrati

va 

SI CUMPLE  

Vinculado en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 3/23/2021, 

(Las funciones 

desempeñadas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

total: 4 años, 1 

meses, y 5 días 

VILLAFAÑE 

ORTEGA, 

JORGE 

RAFAEL 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Técnico analista 

programador de 

computadores (19 

de junio de 1999) 

/Licenciado en 

educación básica 

con énfasis en 

tecnología e 

informática (05 de 

oct de 2007) / 

especialista en 

gerencia en salud 

SI CUMPLE  

Certificado expedido 

en la empresa Salud y 

Vida Total S.A.S. 

mediante contrato de 

prestación de 

servicios como 

Auxiliar 

Administrativo desde 

el 2/5/2013 hasta el 

26/2/2021. (Las 

funciones 

desempeñadas no son 



ocupacional (19 de 

sept de 2014) 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

 

Vinculado en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 24/03/2021, 

total: 4 años, 1 

meses, y 4 días 

TEHERAN 

CASTRO, 

MARY LUZ 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Tecnólogo en 

sistemas de 

información 

(grado: 

21/12/2002)  

SI CUMPLE 

Certificado expedido 

por la Institución 

Educativa Olga 

González Arraut 

prestando servicios de 

fotocopias y ventas de 

artículos de papelería 

en periodos desde el 

1/2/2007 hasta el 

30/11/2018. (Las 

funciones 

desempeñadas no son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer) 

 

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 24/03/2021. 

(Las funciones 

desempeñadas si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

total: 4 años, 1 

meses, y 4 días. 

ORTIZ 

VILORIA, 

VILMA 

ESTHER 

Auxiliar 

administrativ

o código 407 

grado 03 

SI CUMPLE 

Administradora de 

empresas (grado: 

15/12/2012)  

SI CUMPLE 

Certificado expedido 

por la empresa 

construcert S.A.S 

desde el 21/12/2015 

al 20/04/2016 en el 

cargo de asistente de 

talento humano, (Sin 

funciones) 

 

Vinculado en la 

Alcaldía el día 

19/11/2021, total: 3 



años, 5 meses, y 9 

días 

AGRESOTT 

MARRUGO, 

FAIDER 

Ayudante 

código 472 

grado 01 

SI CUMPLE 

Tecnólogo en 

administración 

financiera (grado: 

4/03/2006) 

SI CUMPLE  

Vinculado en la 

Alcaldía de Cartagena 

el día 22/03/1996 – 

Realizó un en cargo 

como auxiliar 

administrativo 407-

03 el día 1/06/2012 

al 2/12/2012 y luego 

desde el 9/01/2013 al 

1/10/2020. (Se 

contabilizará solo la 

experiencia adquirida 

en los encargos 

realizados porque 

estas funciones si son 

relacionadas con las 

del cargo a proveer), 

total: 8 años, 2 

meses, y 22 días. 

ANDREA 

BARRAGAN 

PERIÑAN 

Ayudante código 

472 grado 01 

SI CUMPLE 

Tecnólogo en 

Negociación 

Internacional 

(Grado: 5/02/2020) 

/  

Ingeniera de 

Software (Grado: 

12/05/2023) 

SI CUMPLE 

Certificado laboral 

expedido por el 

“Centro Educativo 

Manantial de Genios” 

desde el 2 de febrero 

de 2016 al 30 de 

noviembre de 2017 en 

el cargo de profesora 

de preescolar. (Sin 

funciones).  

 

Certificado laboral 

expedido por el 

“Centro de Nivelación 

y Refuerzo Escolar” 

desde marzo de 2012 

hasta octubre de 2014 

en el cargo de docente 

auxiliar. (Sin 

funciones). 

 

Vinculada en la 

Alcaldía de Cartagena 




