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Cartagena de Indias D. T y C., miércoles, 14 de agosto de 2024
Oficio AMC-OFI-0106686-2024

ESTUDIO TECNICO PARA PROVEER UNA VACANTE DEL EMPLEO SECRETARIA
CODIGO 440 GRADO 03.

(ARTICULO 24 LEY 909 DE 2019 MODIFICADO POR EL ARTICULO 1 DE LA LEY 1960 DE
2019)

Se elabora el presente estudio técnico con el fin de proveer en encarge el empleo secretaria
codigo 440 grado 03, el cual tiene un salario mensual de $3.048.928 de conformidad con el
Decreto No.0740 de 17 de mayo de 2024 “Por medio del cual se fija el incremento salarial para
los empleados publicos del Sector Central de la Administracién Distrital de Carfagena de Indias,
vigencia fiscal 2024 y se dictan otras disposiciones”.

I Identificacion del Empleo con Vacancia temporal a proveer:
EMPLEO UBICACION DE TITULAR DEL MOTIVO DE LA
VACANTE LA VACANTE EMPLEO VACANCIA
Secretaria Donde se Martha Rodriguez | Nombramiento en
cédigo 440 Ubique el Oyola periodo de prueba
Grado 03 empleo de su titular -
Decreto 1219 del
12/8/2024
L. IDENTIFICACION
NIVEL: ASISTENMCIAL
DENOMINACION DEL EMPLEO: SECRETARIA
CODIGO: 440
GRADO: 3
No. DE CARGOS] TREINTA Y OCHO {38}
DEPENDENCIA: DOMDE SE UBIQUE EL EMPLEQ
QUIEN EJERZA LA SUPERVISION
CARGO DEL JEFE INMEDIATO: DIRECTA
Il. AREA FUNCIONAL:
LA ASIGNADA

1ll. PROPOSITO PRINCIPAL
Manejar y organizar la informacion de la dependencia a la cual se encuentre
asignada, para uso del personal interno y externo, aplicando el sistema de
gestion de documentos.
1v. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES
1. Elaborar documentos en procesadores de texto, cuadro en hojas de calculo,
presentaciones en software relacionados y manejar aplicativos en internet.
2. Registrar y controlar los documentos y archivos de la oficina donde se
ubigue el cargo.
3. Recibir, radicar, redactar y organizar la correspondencia para la firma del jefe
y distribuir de acuerde a sus funciones.
4. Atender personal y telefonicamente al publico, fijar entrevistas que le sean
fijadas por el jefe.
5. Ejercer el autocontrol en las funciones asignadas.
6. Aplicar las normas del Sistema de Gestién de Calidad.
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7. Lasdemas que le asigne la autoridad competente, acordes con la naturaleza
del cargo y el area de desempefio.
V. CONOCIMIENTOS BASICOS ESENCIALES
Informatica basica
Técnicas de archivo
Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

Comunes Por nivel Jerarquico

1. Aprendizaje continuo 1. Manejo de lainformacion
2. Orientacion a resultados 2. Relaciones interpersonales
3, Orientacion al usuario y al ciudadano|3. Colaboracion

4, Compromiso con la organizacion

5. Trabajo en eguipo

6. Adaptacicn al cambio

VIl. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Formacion Académica

Experiencia

Titulo de bachiller en cualquier
modalidad.

Dieciocho (18) meses de experiencia

laboral relacionada.

II. Identificacidon de servidores titulares del empleo inmediatamente inferior
al empleo ofertado — Ayudante codigo 472 Grado O1.

Revisada la planta de personal de la Alcaldia Distrital de Cartagena, se constato que
existen 51 empleos denominados ayudante codigo 472 Grado 01, los cuales se
encuentran provistos con los siguientes servidores inscritos en carrera administrativa:

Nombre

Cargo

DIAZ ALVARING, CAMILO

Ayudante codigo 472 Grado 01

BARBOZA BLANCO CARLOS ALBERTO

Ayudante codigo 472 Grado 01

CASTRO ALTAMAR, JOSELUIS

Ayudante codige 472 Grado 01

MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA ISABEL

Ayudante cddigo 472 Grado 01

GONZALEZ ACOSTA, LUZ ANGELICA

Ayudante codigo 472 Grado 01

SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH

Ayudante codigo 472 Grado 01

HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN DAVID

Ayudante codigo 472 Grado 01

HERNANDEZAMAYA, CARMELQJOSE

Ayudante cadigo 472 Grado 01

JULIOAVILA, ARIEL

Ayudante codigo 472 Grado 01

CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE

Ayudante cddigo 472 Grado 01

EDGAR MIRANDA MIRANDA

Ayudante codigo 472 Grado 01

PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL

Ayudante codigo 472 Grado 01

HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA

Ayudante codigo 472 Grado 01

BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID

Ayudante cddigo 472 Grado 01

PERNETT BARBOZA, EUSEBIO

Ayudante cédigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ GUERRERD, INOCENCIO

Ayudante codigo 472 Grado 01

MANOTAS PEREZ, GHISLAINE MARIAN

Ayudante ¢ddigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO

Ayudante codigo 472 Grado 01

CABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL

Ayudante cadigo 472 Grade 01

BOLANOS VILLADIEGO, WILBER JOSE

Ayudante cddigo 472 Grado 01

MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES

Ayudante codigo 472 Grado 01

PENARANDA REYES ROSA ELENA

Ayudante codigo 472 Grado 01

PINEDA PAJARO ANTONIO MARIA CLARET

Avyudante cidigo 472 Grado 01

PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY

Ayudante codigo 472 Grado 01

GUTIERREZ LUNA, OMAR

Ayudante codigo 472 Grado 01

HERRERA ACUNA TARCILA CONCEPCION

Ayudante codigo 472 Grado 01

MARTINEZ FUENTES, OMAR

Ayudante cédigo 472 Grado 01
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CUADPRO FUENTES, WENDY JOHANA Ayudante cédigo 472 Grado 01
DIAZ PEREZ, ADALBERTO Ayudante codigo 472 Grado 01
BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS ALBERTO Ayudante cédigo 472 Grado 01
BOLIVAR ORTEGA, STEY Ayudante cddigo 472 Grado 01

LEAL DAUTT, BENITO Ayudante codigo 472 Grado 01 l

POVEDA CALLEJAS, JORG EANDRES Ayudante cddigo 472 Grado 01 '
NAVARRO CASTILLO MILENA MARGARITA Ayudante cddigo 472 Grado 01
AGRESOTTMARRUGO, FAIDER . Ayudante codigo 472 Grado 01

III. Analisis de las hojas de vida de los servidores del empleo inmediatamente

inferior — Ayudante cédigo 472 Grado 01.

DIAZ ALVARINO, CAMILO

BARBOZA BLANCO CARLOS ALBERTO

CASTRO ALTAMAR, JOSE LUIS

3 { CARGO DEL CUAL ES TITULAR EN

CARRERA ADMINISTRATIVA

- %Ayudan‘téa‘:diga 472 Grado 01 j‘L

REQUISITOS DE ESTUDIO
{Titulo de Bachiller}

SI CUMPLE
Bachiller Académico

7 7Ayudante codigo 472 Grado 01

" MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA ISABEL

SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH

HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN DAVID

CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE

PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL

" HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA

BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID J[ Ayudante codige 472 Grado 04

Ayudante cadér;&?z Grado 01

Ayudante eddige 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01 |

Ayudante cédigoﬁz Grado 01 |

Ayudante codigo 472 Grado 01 |

) Ayuﬂant?wdigu 472 Gfado-D_" B

- SICUMPLE

REQUISITOS DE
EXPERIENCIA
SICUMPLE
Vinculado en la Alcaldia

de Cartagena desde el 21 |
de febrero de 1991,

TOTAL 33 AROS, 4
| MESES 26 1
51 CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en el empleo
ayudante cddigo 472
grado 01 desde el
1/07/1997.
TOTAL: 26 ANOS 9
MESESY 24 DIAS, |
S| CUMPLE SI CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en el empleo
ayudante codigo 472
grado 01 desde el
29/01/1992,
foTAL: 32 Afios 4
MESES 24 DIAS.
S| CUMPLE

~ SICUMPLE
Bachiller Académico

Vinculada en la Alcaldia
de Cartagena desde el
17/08/1993,

TOTAL: 30 AROS Y 4
MESES

~ SICUMPLE
Bachiller Académico —
Técnico Profesional en
Computacion.

S1 CUMPLE
Bachiller Académico -
Tecnadlogo en
Administracidén Financiera
(Grado: 17/03/2012)

T SICUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
Alcaldia de Cartagena
desde el 1/10/2020. |
TOTAL: 3 ANOS, 6 meses
24 DIAS.

Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
Alcaldia de Cartagena
desde el 1/10/2020,

TOTAL: 3 ANOS, 6 MESES

| _24DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado en ef empleo
ayudante 472-01 de Ia
alcaldia de Cartagena
desde el 9/03/1987.
TOTAL: 36 ARDS 7 MES ¥
14 DIAS.

SI CUMPLE
Bachiller Académico

Ayudante cdd:gin&H Grado 01

51 CUMPLE
Bachiller Académico —
Tecndlogo en Seguridad &
Higiene Ocupacional
|Grado: 12/03/2016) -
Ingeniero Industrial
[Grado:

- |

S| CUMPLE
Bachiller Técnico con
énfasis en contabilidad —

S| CUMPLE
vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 5/04/1996.
TOTAL: 28 AROS 8

| MESES Y & DIAS,

S1 CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 18/02/2021.
TOTAL: 4 ANOS 4 MESES.

SICUMPLE
Mutual Ser: Vinculado
par un pericdo de 3 afios

Tecndlogo en Gestién | y 10 meses y 4 dfas.
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Logistica Vinculado en el empleo |
(Grado:25/06/2014) ayudante 472-01 de k
alcaldia de Cartagena
desde el 1/10/2020.
TOTAL: 6 ARDS, 6 MESES
B S S el L S 28DIAS.
PERMETT BARBOZA, EUSEBID Ayudante codigo 472 Grado 01 | S| CUMPLE $1 CUMPLE
| 2achiller Académico Vinculado en la Alcaldia |
de Cartagena desde el
6/10/1992,
TOTAL: 31 ARNOS, &
MESES Y 18 DIAS.
EDGAR MIRANDA MIRANDA Ayudante cédigo 472 Grado 01 S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller — Administrador Revisada la experiencia
de Empresas registrada en la historia
laboral, se identifican 17
afios y 7 meses de
experiencia labaral
relacionada.
Total: 17 afios y 7 meses
MANOTAS PEREZ, GHISLAINE MARIAN Ayudante cédigo 472 Grado Q1 SI CUMPLE SI CUMPLE
Bachiller en Ciencias Contrato de apoyo & la
Naturales - gestitn en la Afcaldia de
Luruaco por un periodo
de 30 meses y 12 dias.
‘ Vinculada en la Alcaldia
‘ de Cartagena desde el
1/10/2020.
? TOTAL: 6 ANOS 7 MESES |
S P _ | vepwms. |
RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO Ayudante cddigo 472 Grado 01 S| CUMPLE S1CUMPLE
Bachiller fndustrial — Vinculado en el empleo
Técnico Profesional en ayudante 472-01 de la
Contabilidad y Finanzas alcaldia de Cartagena
{Grado: 18/12/2009)} desde el 6/10/2020.
e - | i - TOTAL: 4 AROS.
CABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL Ayudante eddigo 472 Grado 01 51 CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico - Vinculado en la planta de
Tecndlogo Acuicultor la alcaldia de Cartagena
[Grado:10/09/1993 en el empleo ayudante
| 472-01 desde el
‘ 19/08/2021.
TOTAL: 2 AROS, 8 MESES
e [ | ) Y6 DIAS, ]
BOLANOS VILLADIEGO, WILBER JOSE Ayudante codigo 472 Grado 01 | S| CUMPLE ) St CUMPLE
| Bachiller Técnico Vinculado en el empleo
Industrial: Especialidad ayudante 472-0i de la
Maquinas - Harramientas alcaldia de Cartagena
desde 1/09/2022
TOTAL: 1 ANO, 17MES Y
- - - R 5DIAS. ]
MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES Ayudante cddigo 472 Grado 01 SI CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico — Vinculado en ef empleo
| Tecndlogo en Produccién ayudante 472-01 de la
Industrial - Ingeniero alcaldia de Cartagena
‘ Industrial {Grado: desde el 5/10/2020.
| 28/09/2019) ToTAL: 3 afos, 6
T T . . . | MEses,5DIAS. |
PENARANDA REYES ROSA ELENA Ayudante codigo 472 Grado 01 | S| CUMPLE SI CUMPLE
| Bachiller académico Vinculada en el empleo
de ayudante 472-01
3 desde ef 28/08/1992.
TOTAL: 31 ANOS Y 7 MES
) . - R 24 DIAS. e
PINEDA PAJARO ANTONIO MARIA CLARET Ayudante codigo 472 Grado Ol—l NO EXISTE DIPLOMA DE S CUMPLE
‘ | BACHICLLERENLAHOIAD | Vinculado en el empleo
i EVIDA ayudante 472-01 desde
el 30/01/1993.
TOTAL: 31 AROS 4
L o o MESESY24DIAS. |
PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY Ayudante codigo 472 Grado 01 $1 CUMPLE SI CUMPLE
| Bachiller Técnico Vinculado en el empleo
(Especialidad: Supervisor ayudante 472-01 de la
de Servicios de alcaldia de Cartagena

Alimentacidn) — Tecnélogo | desde i 5/10/2020.
en Turismo e |diomas TOTAL: 3 ANOS, 6 MESES

23 DIAS,

GUTIERREZ LUNA, OMAR Ayudante codigo 472 Grado 01 | S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en la Alcaidia
de Cartagena desde el

4/09/1992,

TOTAL: 31 ANOS 7 MES Y
e | ] ] o 5DIAS.

HERRERA ACUNA TARCILA CONCEPCION Ayudante cédigo 472 Grado 01 S CUMPLE S1 CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia

de Cartagena desde
14/08/1922‘
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[TotaL. 31 AROS, 8 |
VIESES ¥ 7 DIAS.
MARTINEZ FUENTES, OMAR ayudante codigo 472 Grado 01 | 51 CUMPLE [ S1 CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia
de Cartagena desde
26/08/2021.
TOTAL: 2 ANOS, 7 MES Y
| 5 DIAS.
CUADRO FUENTES, WENDY IOHANA Ayudante cédigo 472 Grado 01 | 51 CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller vinculado en la Alcaldia
de Cartagena desde
26/08/2021.
TOTAL: 2 AROS 11
= | MESES. i
DIAZ PEREZ, ADALBERTO Ayudante codigo 472 Grado 01 S CUMPLE 5| CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia
de Cartagena desde
2/02/1996,
TOTAL: 27 ANOS 8
MESES 2 DIAS. |
LEAL DAUTT, BENITO Ayudante codigo 472 Grado 01 St CUMPLE | S| CUMPLE Vinculado en |
Bachiller Académico la Alcaldfa de Cartagena
desde 28/02/1991.
TOTAL 33 AROS, 1
- B - MESES Y 23 DIAS. |
Ayudante cddigo 472 Grado 01 S CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico Dependiente Judicial por
un pericdo de 3 affos &
meses y 29 dias.
Dependiente judicial por
un periodo de 1 afio 2
meses y B dias. Vinculado
en el empleo de
Ayudante en la Alcaldia
de Cartagena desde el

 POVEDA CALLEJAS, JORGE ANDRES

15/10/2020.
TOTAL: 5 ANOS 6 MESES
o | | yisdias, |
NAVARRO CASTILLO MILENA MARGARITA Ayudante cddigo 472 Grado 01 S| CUMPLE SI CUMPLE
| Bachiller Acadérnico — Vinculada en el empleo
Tecndloga en contahbilidad | de  Ayudante en la
y Finanzas {Grado Alcaldia de Cartagena
21/08/2917) desde el 25/07/2021.

TOTAL: 2 ANDS, 7 MES Y

5 DIAS.

AGRESOTT MARRUGO, FAIDER | Ayudante cadigo 472 Grado 01

|

| NOTIENEDIFLOMADE | Vinculado en el empleo

| BACHILLER EN SU HOJAD de Ayudante en la

! EVIDA Alcaldia de Cartagena |
| desde el 23/03/1996.

| TOTAL: 28 ANOS, 1t
| mEsesy21pms.

Revisadas las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empleo inmediatamente
inferior — Ayudante codigo 472, grado 01, se consiaté que los siguientes cumplen con los
requisitos exigidos en el Manual de Funciones y Competencias Laborales para ser encargados:

[~ NOMBRE ¥ POSICIGN | CARGODELCUALESTITULAR |  REQUISITOS DEESTUDIO | REQUISITOS DE |
EN CARRERA {Titulo de Bachiller) EXPERIENCIA
ADMINISTRATIVA
1.  CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE Ayudante cédigo 472 Grado 01 S CUMPLE SI CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 5/09/1987. ‘
TOTAL: 36 ANOSTMESY |
| 14 DIAS. |
Ayudante cddigo 472 Grado 01 SI CUMPLE S| CUMPLE
2. owe QLVARING, EAMID Bachiller Académico | vinculado en 1a Alcaldia
de Cartagena desde el 21
| defebrers de 1291,
| TOTAL. 33 AfOS, 4
MESES 26,
Ayudante codigo 472 Grado 01 SI CUMPLE S CUMPLE Vinculade en
3. LEALDAUTT, BENITO Bachiller Académico la Alcaldia de Cartagena
1 desde 28/02/1991.
TOTAL. 33 AfDs, 1
MESES Y 23 DIAS.
4. CASTROALTAMAR, JOSE LUIS Ayudante cadigo 472 Grado 01 $1 CUMPLE 51 CUMPLE
! Bachiller Acad émico Vinculado en el empleo
ayudante codigo 472
grado 01 desde el |
29/01/1992. |
TOTAL: 32 Afi0S 4 |
[ MESES 24 DiAS. |
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5. HERRERA ACURA TARCILA Ayudante cddigo 472 Grado 01 5! CUMPLE 51 CUMPLE ]
CONCEFCION Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia
de Cartagena desde
14/08/1992.
TOTAL 31 ANOS, 8
MESES Y 7 DIAS.
6. PERARANDA REYES ROSA ELENA Ayudante cédigoe 472 Grado 01 S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller académico Vinculada en el empleo
de ayudante 472-01
desde el 28/08/1992,
TOTAL: 31 AROS Y 7 MES
24 DIAS,
Ayudante codigo 472 Grado 01 51 CUMPLE S| CUMPLE
7. GUTIERREZ LUNA, OMAR Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia
de Cartagena desde el
4/08/1992.
TOTAL: 31 ANOS 7 MES Y
5 DIAS,
Ayudante cddigo 472 Grado 01 51 CUMPLE 51 CUMPLE
8. PERNETT BARBOZA, EUSEEIO Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia
de Cartagena desde el
6/10/1892.
TOTAL: 31 AROS, 6
MESES Y 18 DIAS.
Ayudante cddigo 472 Grado 01 NQ EXISTE DIPLOMA DE S CUMPLE
9. Eﬁig? PAIARO, "ANTONIC, IMAREA BACHICLLER EN LAHQIA D Vinculado en el empleo
EVIDA ayudante 472-01 desde
el 30/01/1993,
TOTAL: 31 AfDS 4
MESES Y 24 DIAS.
10. MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA Ayudante cadigo 472 Grado 01 5 CUMPLE $1 CUMPLE
{SABEL Bachiller Académico Vinculada en la Alcaldfa
de Cartagena desde el
17/08/1933.
TOTAL: 29 ARNOS Y 10
MESES30 AfDS Y 4
MESES
11. PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL Ayudante codigo 472 Grado 01 S| CUMPLE 5| CUMPLE
Bachiller Académico Viinculade en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 5/04/1996.
TOTAL: 28 AfOS 8
MESES Y & DIAS.
Ayudante codigo 472 Grado 01 51 CUMPLE S! CUMPLE
12. piaz PErez, ADALBERTO Bachiller Académice Vinculado en la Alcaldfa
de (Cartagena desde
2/02/1596.
TOTAL: 27 AfOs 8
MESES 2 DIAS.
13. BARBOZA BLANCO CARLOS ALBERTOD Ayudante cddigo 472 Grado 01 SI CUMPLE 5t CUMPLE
Bachiller Académico Vincelado en el emplea
ayudante cddigo 472
grado 01 desde el
1/07/1997.
TOTAL: 26 AROS 3
B - - I - ) - | MESESY24DIAS. |
14. =DGAR MIRANDA MIRANDA Ayudante cddigo 472 Grado 01 S1 CUMPLE SI CUMPLE
Bachiller — Administrador de Revisada la experiencia
Empresas registrada en la historia
laboral, se identifican 17
afios y 7 meses de
experiencia faboral
relacionada.
Total: 17 afios y 7 meses
Ayudante cédigo 472 Grado 01 SI CUMPLE | S| CUMPLE
15. pareios FERESAEEREEPANID Bachiller Técnico con énfasis en } Mutual Ser: Vinculado
contabilidad = Tecnélogoen | por un perlodo de 3 afios
Gestidn Logistica | y 10 meses y 4 dlas.
{Grado:25/06/2014) Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
; alcaldia de Cartagena
desde el 1/10/2020. I
TOTAL: & ANICS, 6 MESES
28 DIAS.
16. HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA Ayudante cédigo 472 Grado 01 51 CUMPLE S| CUMPLE
g Bachiller Académico — Vinculado en el empleo
Tecndlogo en Seguridad e ayudante 472-01 de la
Higiene Ocupacional (Grado: | alcaldia de Cartagena
12/03/2016) - Ingeniero | desde el 18/02/2021.
Industrial | TOTAL: 4 ANOS 4 MESES.
17. MANOTAS PEREZ GHISLAINE MARIAN | Avudante codigo 472 Grado 01 SI CUMPLE [ S CUMPLE
) Bachiller en Ciencias Naturales - | Contrato de apoyo a la

gestidn en la Alcaldia de
Luruaco por un periode
de 30 meses y 12 dias.
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Vinculada en fa Alcaldia
de Cartagena desde el
1/10/2020.

TOTAL: & ANQS 7 MESES
Y 6 DIAS.

18. POVEDA CALLEIAS, IORG EANDRES

Ayadante codigo 472 Grado 0]

5t CUMPLE
Bachiller Académico

51 CUMPLE
Dependiente Judicial por
un periodo de 3 afios 9
meses y 23 gias.
Dependiente judicial par
un pericdo de 1 afio 2
meses y 8 dias, Vinculado
en e empleo de
Ayudante en la Alcaldia
de Cartagena desde el
15/10/2020.

TOTAL: 5 ANOS & MESES

y 15 dias,
19. SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH Ayudante cddigo 472 Grado 01 Sl CUMPLE S1 CUMPLE
' Bachiller Académico — Técnico Vinculado en el empleo
Profesional en Computacion. ayudante 472-01 de la
Alcaldia de Cartagena
desde el 1/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 6 meses
- | 24 DIAS, |
20. HIRNANDEZ BERROCAL GERMAN Ayudante cddigo 472 Grado 01 S| CUMPLE | vinculado en el emplee
DAVID * Bachiller Académico — ayudante 472-01 de la
Tecndlego en Administracién Alcaldia de Cartagena
Financiera {Grado: 17/03/2012) | desde el 1/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 6 MESES
| | | 24 DIAS.
21. RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO | Ayudante codigo 472 Grado 01 | S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Industrial - Técnico Vinculado en el empleo
Profesional en Contabilidad y ayudante 472-01 de la
Finanzas (Grado: 18/12/2009} alcaldia de Cartagena
desde el 5/10/2020.
TOTAL: 4 ANOS.
Ayudante codigo 472 Grado 01 SI CUMPLE St CUMPLE
22. pueLLo LOPEZ, CORANGELY Bachiller Técnico {Especialidad: Vinculado en el emgpleo
Supervisor de Servicios de ayudante 472-01 de la
Alimentacidn) — Tecndlogo en alcaldia de Cartagena
‘Turismo e Idiomas desde el 5/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 23 DIAS.
23, MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES Ayudante cddigo 472 Grade 01 S| CUMPLE S1 CUMPLE
Bachiller Académico — Vinculado en el empleo
Tecnologo en Produccidn ayudante 472-01 de la
Industrial - Ingeniero Industrial alcaldia de Cartagena
(Grado: 28/09/2015} desde el 5/10/2020.
TOTAL: 3 ARNOS, 6
MESES, 5 DIAS
24, CABRALES DIAZ, IGNACIO ANTBAL Ayudante cddigo 472 Grado 01 5| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico— Vinculado en la planta de
Tecndélogo Acuicultor Ia alcaldia de Cartagena
(Grado:10/02/1993 en ¢ empleo ayudante
472-01 desde el
19/08/2021.
TOTAL: 2 AROS, 8 MESES
Y 6 DIAS.
25, NAVARRO CASTILLO MILENA Ayudante cddigo 472 Grado 01 S| CUMPLE SI CUMPLE
MARGARITA Bachiller Académico— Tecndfoga | Vinculada ea el empleo
en contabilidad y Finanzas de Ayudante en la
(Grado 21/08/2917) Alcaldia de <Cartagena
desde el 25/07/2021.
TOTAL: 2 AROS, 7 MES Y
S DIAS.
26. CUADRO FUENTES, WENDY JOHANA Ayudante cddigo 472 Grado 01 S| CUMPLE S| CUMPLE ‘
’ Bachiller vinculado en la Alcaldia |
de Cartagena desde |
| 26/0872021.
| TOTAL: 2 ANOS I MES Y
5 DIAS
Ayudante cddigo 472 Grado 01 S| CUMPLE SI EUMPLE

27, 80LANOS VILLADIEGO, WILBER JOSE

Bachiller Técnico industrial:
Especialidad Maquinas -
Herramientas

Vinculado en el empleo
ayudante 472-01dela
alcaldia de Cartagena

desde 1/09/2022

TOTAL: 1 ARO, 1 MES Y

5 DIAS.

Con el fin de garantizar el derecho de publicidad, igualdad y transparencia, el

presente estudio técnico sera publicado en la pagina web
https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas, para que los

servidores publicos de la planta de la Alcaldia de Cartagena presenten las



1 Alcaldia Mayor de
%i;*r ~ CartagenadeIndias
Gy
observaciones gque consideren pertinentes al correo electronico

convocatoriastalentohumano@cartagena.gov.co, para lo cual se concederd un plazo

de un dia habil posterior a su publicacién.

Lo anterior de conformidad con lo manifestado por la Comisién Nacionai del Servicio
Civil, en el Criterio Unificado para la provisién de empleos mediante encargo de fecha
19 de agosto de 2019:

"La Unidad de Personal de la respectiva entidad deberd:

a) Publicar a través de su internet o medio de amplia difusion para los

funcionarios, el listado de los servidores de carrera que cumplen los requisitos para
ser encargados del empleoc a proveer, con el objeto de que quienes se encuentren
interesados manifiesten, mediante comunicacién oficial a través del medio mds
expedito disponible, incluyendo el correo electrénico personal para el caso de
servidores de carrera que se encuentran en situaciones administrativas que implican
su ausencia de la entidad, siempre que se hallen en servicio activo. Igualmente, los
servidores que no estén interesados en ser encargados deberdn expresarlo a través
de los medios antes definidos."”

Las observaciones seran respondidas méximo tres dias hdbiles posteriores a su
presentacion y seran comunicadas directamente al correo electrénico del interesado.

Una vez en firme el estudio técnico, recibida la manifestacién de interés en el encargo
por parte de los servidores que acrediten el cumplimiento de los requisitos y
realizada la prueba psicotécnica para acreditar aptitudes y habilidades, se proceder3
con la expedicién del acto administrativo de en encargo, el cual serd comunicado al
interesado y publicado en fa pagina web
https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas

CONCLUSION

De conformidad con el analisis antes expuesto, la vacante del empleo secretario
codigo 440, grado 03 serd provista con el funcionario que cumple con los requisitos
Y que manifiesten interés en el encargo.

En caso de no existir manifestacion de interés sobre el encargo, se procederd
conforme lo dispone la Ley 909 de 2004 y Decreto 1083 de 2015.

RALES CASTR
rativa Talento Humano

Elabord: Carlos Mairo Ospino Eifpiek — PU 219-33@(’
VoBo, Lina Castro Garcia ~ Asekora Juridica DATH



