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Cartagena de Indias D. Ty C., jueves, 30 de mayo de 2024

Oficio AMC-OFI-0065972-2024

ESTUDIO TECNICO PARA PROVEER UNA VACANTE DEL EMPLEO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03.

(ARTICULO 24 LEY 909 DE 2019 MODIFICADO POR EL ARTICULO 1 DE LA LEY
1960 DE 2019)

Se elabora el presente estudio técnico con el fin de proveer en encargo el empleo Auxiliar
Administrativo codigo 407 grado 03, el cual tiene un salario mensual de $3.048.928 de
conformidad con el Decreto No.0740 de 17de mayo de 2024 “Por medio del cual se fija
el incremento salarial para los empleados publicos del Sector Central de la
Administracién Distrital de Cartagena de Indias, vigencia fiscal 2024 y se dictan otras
disposiciones”.

L Identificacién del Empleo con Vacancia Definitiva a proveer:

EMPLEC VACANTE UBICACION DE LA MOTIVO DE LA VACANCIA
VACANTE
Auxiliar Administrative codigo Donde se Ubique el SIN TITULAR
407 Grado 03 empleo

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407-3
1. TOENTIFICACION

[NIVEL ASTSTENCIAL

MTHA MPLE AUXILIAR ADMINIGIRATIVO
CORIGO 67
GRADD 3
[No DE CARGDS TREINTA v NUEVE (9|
DEPENDENCIA —————|SONDE 5E UBIQUE ELEMPLED

CARGO DEL JEFE INMEDIATO O ENIEaERE R SUPERVISICH
S hocloidnd A

Ti. AREA FUNCIONAL:
LA ASIGNADA
Ti1. PROPOSITO PRINCIPAL
Mantenar la organizacon y luntonamients de 13 dependencia, logrando asi

una mayor eficiencia en el SBNVICHD.

IV, DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES
1. Controlar fa existencia de los utles v papeleria necesana para el
funcionasuanto de la dependencia.
2. Digitar la correspendencia y documentos que s¢ le generen en la

dependenoa.

T Radicar y archivar comresponcencia y Gemas “gocurnentos recdos ¥
enviados.

3, Distribulr citaciones que le fueren entregadas y notificar at personal que se
ie solicite

de i0s trabajos de acuerdo con los programas

|

srmacien documentos los elementos |

105 trAmites, 35 avtonzacones v
|

sefto de formas y cuestionarios para la recolecaon de |
y revision de tabulados ¥ en fa

7. Colaboral
datos, en la verificacibn de mform
__ut:!e-n:_:-\rl de pro
'8. Hewiser, clasifica

tos y elementos relacionadgs con
de acuerdo con 1as normas y

a3 de

del cargo y el dra. 0
| V. C 05 BASICOS ESENCIALES
« Herramientas Ofima 2 et, Outlook
[+ Conoufmuentos en manejo de archivo

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES |
[Comunes [Por Nivel Jerarquico
1. Aprendizaje continuo | 1. Manejo de Ia informacion
2. Orientacion a resultados 2. Relaciones interpersonales
3. Orientacion al usuario y al oudadano 3. Colaboracin
4, Compromiso con la organizacion
-
-]

. Irabajo en equipo
. Adaptacion al cambio
VII. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Formacion Académica Experiencia
Titulo de bachiller en cualguer Doce (12) meses de experienqa
modalidad. laboral relacignada. i

II. Identificacién de servidores titulares del empleo inmediatamente
inferior al empleo ofertado — Ayudante cédigo 472 Grado 01.
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Revisada la planta de personal de la Alcaldia Distrital de Cartagena, se constaté
yudante cddigo 472 Grado 01, los cuales

se encuentran provistos con las siguientes personas inscritas en carrera

que existen 44 empleos denominados a

administrativa:

p =

Alcaldia Mayor de
Cartagenade Indias

Nombre

Cargo

DIAZ ALVARINO, CAMILO

Ayudante cédigo 472 Grado 01

BARBOZA BLANCO CARLOS ALBERTO

Ayudante cadigo 472 Grado 01

CASTRO ALTAMAR, JOSELUIS

Ayudante cddigo 472 Grado 01

MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA ISABEL

Ayudante cadigo 472 Grado 01

SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH

Ayudante cddigo 472 Grado 01

HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN DAVID

Ayudante cédigo 472 Grado 01

CASTILLO RIO5 HUGO ENRIQUE

Ayudante cddigo 472 Grado 01

PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL

Ayudante codigo 472 Grado 01

HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA

Ayudante cédigo 472 Grado 01

BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID

Ayudante codige 472 Grade 01

PERNETT BARBOZA, EUSEBIO

Ayudante cadigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ GUERRERO, INOCENCIO

Ayudante cadige 472 Grado 01

MANOTAS PEREZ, GHISLAINEMARIAN

Ayudante codigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO

Ayudante cédigo 472 Grado 01

CABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL

Ayudante cddige 472 Grado 01

PATERNINA LUQUE, NATALY

Ayudante codigo 472 Grade 01

BOLANOS VILLADIEGO, WILBERJOSE

Ayugante codigo 472 Grado 01

MENDQZA OLMOS KEVIN ANDRES

Ayudante cddigo 472 Grado 01

PENARANDAREYESROSAELENA

Ayudante cadigo 472 Grado 01

#INEDA PAJARD ANTONIC MARIA CLARET

Ayudante codigo 472 Grado 01

PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY

Ayudante codigo 472 Grado 01

GUTIERREZ LUNA, GMAR

Ayudante cédige 472 Grado 01

HERRERA ACUNA TARCILA CONCEPCION

Ayudante codiga 472 Grade 01

MARTINEZ FUENTES, OMAR

Ayudante codigo 472 Grado 01

CUADRQ FUENTES, WENDYJOHANA

Ayudante cddigo 472 Grado 01

DIAZ PEREZ, ADALBERTO

Ayudante cadigo 472 Grado 01

BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS ALBERTO

Ayudante codigo 472 Grado 01

BOLIVAR ORTEGA, STEY

LEAL DAUTT, BENITO

POVEDA CALLEJAS, JORG EANDRES

Ayudante cadigo 472 Grado 01

Ayudante cédigé 472 Grado 01

Ayudante Cc’!d'g:n 472 Grado 01

NAVARRC CASTILLO MILENA MARGARITA

Ayudante cadigo 472 Grado 01

AGRESOTTMARRUGQ, FAIDER

Ayudante cédigo 472 Grado 01

]

III.

| BARBOZA GLANCO CARLOS ALBERTQH *

T DIAZ ALVARING, CAMILO

Analisis de las hojas de vida de los servidores del empleo

inmediatamente inferior — Ayudante cédigo 472 Grado 01.

NOMBRE

CARGO DEL CUAL ESTITULAREN

CARRERA ADMINISTRATIVA

.Kyud_an;e ccﬁgoﬁ Grado 01

Avuc-ja_nte codigo 472 Grado 01

REQUISITOS DE ESTUDIC
{Titulo de Bachiller}

S1CUMPLE
Bachilter Académico

51 CUMPLE
| Bachilter Académico

REQUISITOS DE
EXPERIENCIA

SICUMPLE
vinculado en la Alcaldia
de Cartagena desdeel 21
de febrero de 19941,
TOTAL. 32 ANOS, 8
MESES ¥ 24 DIAS,

S| CUMPLE



[CODIGO-QR]
[URL-DOCUMENTO]

CASTRO ALTAMAR, JOSE LUIS

MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA ISABEL T

b

SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH

HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN DAVID

TORRES PEREZ NIMIA ESTHER

CASTILLD RIOS HUGO ENRIQUE

PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL

HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA

BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID

PERNETT BARBOZA, ELSEBIO

MANOTAS PEREZ, GHISLAINEMARIAN

ROCRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO

Alcaldia Mayor de
CartagenadeIndias

Vinculado en el empleoﬁ

ayudante <ddigo 472
grade ©1 desde el
1/07/1997.
TOTAL: 26 AROQS 3
N J— o - MESES Y 24 DIAS,
Ayudante codigo 472 Grado 01 S1 CUMPLE 5L CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en el empleo
ayudante codigo 472
grado 01 desde el
29/01/1992.
TOTAL: 31 AROS 8
I | _ MESES Y 24 DIAS,
Ayudante codige 472 Grado 0%, S CUMPLE S1 CUMPLE

Bachiller Acad émico

e

5i CUMPLE
Bachiller Académico -
Técnico Profesional en
Computacion.

Ayudante codigo 472 Grado 01

SI CUMPLE
Bachiller Académico -
Tecnologo €n
Administracion Financiera
{Grado: 17/03/
S| CUMPLE
Bachiller Académico

Ayudante codigo 472 Grado 01

9

Ayudante codigo 472 Grado 01

S| CUMPLE
Bachiller Académico

Ayudante cGdigo 472 Grado 01

SI CUMPLE
Bachiller Académico

Ayudante codigo 472 Grado 01

St CUMPLE
Bachiller Acatdémico —
Tecndtogo en Seguridad e
Higiene Qtupacional
{Grado: 12/03/2016) -
Ingeniera Industrial
(Grado:

51 CUMPLE
Bachiller Técnico con
énfasis en contabitidad —
Tecnologo en Gestion
Logistica
{Grado:25/06/20:14)

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

SI CUMPLE
Bachiller Académico

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01 S| CUMPLE
Bachiller en Ciencias

Naturales -

Ayudante codigo 472 Gradn 01 SI CUMPLE

Bachiller Industrial -
Técnico Profesional en
Contabilidad y Finanzas

(Grado: 18/12/2009)

2/2U

Vinculada en la Alcaldia
de Cartagena desde el
17/08/1993.
TOTAL: 29 ANOS ¥ 10
MESES
S CUMPLE

vinculado en el emplen
ayudante 472-01 de la
Alcaldia de Cartagena
desde € /16/2020.

| TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS.
Vinculada en el emples
ayudante 472-01 de la
Alcaldia de Cartagena
desde &l 1/10/2020.

| TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS.

SI CUMPLE

Vinculado en el empleo
ayudantz 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el B/03/1991.
TOTAL: 32 ANOS 7

| MESES Y 17 DIAS,

51 CUMPLE
vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 9/09/1987.
TOTAL: 28 ANOS 36

. ARIOS 1 MES Y 14 DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 5/04/1996.
TOTAL: 28 ARNDS 8

| MESES Y 6 DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 18/02/2021.

TOTAL: 27 ANOS 6
| MESES Y 20 DIAS. |
SI CUMPLE
Mutual Ser; Vinculado
por un periodo de 3 afos
y 10 meses y 4 dias.

Vinculado en el ampleo
ayudante 472-01 de la
alealdia de Cartagena
desde el 1/10/2020,

| TOTAL: 6 ANOS 28 DIAS. |

§1 CUMPLE
Vinculado en ta Alcaldia
de Cartagena desde el
6/10/1992.

TOTAL: 31 ANOS Y 18
| DIAS.

51 CUMPLE
Contrate de apoyo a la
gestion en la Alcaldia de
Luruace por un periodo
de 30 meses y 12 dias.
Vinculada en la Alcaldia
de Cartagena desde el
1/10/2020.

TOTAL: 5 ANOS 7 MESES
| Y6DIAS.

5| CUMPLE
vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde ei 6/10/2020.
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CABRALES DIAZ, IGNACIC ANIBAL T

'PATERNINA LUQUE, NATALY

BOLANOS VILLADIEGO, WILBER JOSE

BALCAZAR RODRIGUEZ MIGUEL EDUARDO

MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES

PENARANDA REYES ROSA ELENA

PINEDA PAJARD ANTONIO MARIA CLARET

PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY

GUTIERREZ LUNA, OMAR

HERRERA ACUNA TARCILA CONCEPCION

" MARTINEZ FUENTES, OMAR

CUADROC FUENTES, WENDY JOHANA

DIAZ PEREZ, ADALBERTO

BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS ALBERTO

BOLIVAR ORTEGA, STEY

Ayudant codigo 472 Grado 01

Ayudante c-nd\_,—*;c 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante cadigo 472 Grade 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante cddigo 472 Grado 01

Ayudante cadigo 472 Grado 01

Ayudante cadigo 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante cadige 472 Grado 01

Ayudante :cidu;u 472 Grado 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

—}

5 CUMPLE
Bachiller Académico -
Tecndlogo Acuicultar

{Grado:10/03/1993

SI CUMPLE
Bachillez Acad émico—
Técnico en Asistente
Juridico Sistematizado

(Grado: 8/07/2006)

S| CUMPLE
Bachiller Técnico
Industrial: Especialidad
Maguinas - Herramientas

" 81 CUMPLE
Bachiller académico

S| CUMPLE
Bachilier Académico—
Tecndlogo en Produccidn
Industrial - Ingeniero
Industrial {Grado:
28/09/2019)

S| CUMPLE
Bachiller académico

NO EXISTE DIPLOMA DE
BACHICLLER EN LA HOIA D
EVIDA

" 51 CUMPLE
Bachiller Técnico
(Especialidad: Supervisar
de Servicios de
Alimentacidn) — Tegndlogo
en Turismo e ldiomas
51 CUMPLE
Bachiller Académico

SI CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Bachiller Academico

SI CUMPLE
Bachiller

51 CUMPLE
Bachiller Académico

NQ CUMPLE
NO TIENE DIPLOMA DE
BACHILLER EN LA HOJA DE
VIDA

NO CUMPLE

| MESES 2 DIAS.

Alcaldia Mayor de
Cartagenade Indias

TOTAL: 3 ANOS, 24 DIAS.
$1 CUMPLE
vinculadao en la planta de
la alcaldia de Cartagena
en ai empleo ayudante

472-01 desde el
19/08/2021.
TOTAL: 2 ANOS, 2 MESES
| Y6 DIAS.
S CUMPLE

Vinculada en el emplec
ayudante 472-01 de ia
alcaldia de Cartagena
desde el 6/10/2020.

51 CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 dela
alcaldia de Cartagena
desde 1/09/2022
TOTAL: 1 ANO, 1 MESY
5 DIAS.

SI CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 6/10/2020.

| TOTAL: 3 ANOS, 6 DIAS.

51 CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 5/10/2020,

Sl CUMPLE
Vinculada en el empleo
de ayudante 472-01
desde b 28/08/1992.
TOTAL: 31 ANOS Y 1
MES 24 DIAS,

51 CUMPLE
vinculzgo en el empleo
ayudante 472-01 desde
el 30/01/1993.

TOTAL: 30 AROS 8

| MESES Y 24 DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de 1a
alcaldia de Cartagena
desde el 5/10/2020.

51 CUMPLE
Vinculado en 1a Alcaldia
de Cartagena desde el
4{09/1982.

TOTAL: 31 ANDS 1 MES Y

_ S DIAS.

SI CUMPLE
vinculado en ia Alcaldia
de Cartagena desde
14/08/1992.

TOTAL. 31 AROS, 2

. MESESY?7 DIAS.

S| CUMIPLE
Vinculado en la Alzaldia
de Cartagena desde
26/08/2021.

TOTAL: 2 ANOQS, 1 MES Y
S DIAS.

S1 CUMPLE
Vinculado en (a Alcaldia
de Cartagena desde
26/08/2021.

| TOTAL: 1/10/2020

5| CUMPLE
vinculado en la Alcaldfa
de Cartagena desde
2/02/1986.
TOTAL: 27 ANOS 8
SICUMPLE
Vinculado  desde el
24/03/1987
TOTAL. 36 AROS, 7

| MESES ¥ 21 DIAS.

$1 CUMPLE

| TOTAL: 3 ANOS, 18 DIAS, |

| TOTAL:3 ANOS, 5DIAS.

| TOTAL:3 ANOS, 23 DIAS.
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NQ TIENE DIPLOMA DE Vinculado en la Alcaldia
BACHILLER ENLAHOJADE | de Cartagena desde
VIDA 20/01/1988.
TOTAL: 35 ARNOS 9
o | MESES 27 DIAS. |
LEAL DAUTT, BENITO T Ayudante cadigo 472 Grado 01 T 51 CUMPLE SI CUMPLE Vingulado &n
Bachiller Académico la Alcaldia de Cartagena
desde 28/02/1951,
TOTAL. 32 ANOS, 7
) | ) | . MESES Y 23 DIAS. |
POVEDA CALLEJAS, JORG EANDRES Ayudante codigo 472 Grado 01 S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico Dependignte Judicial por
un periodo de 3 afios 9
meses y 29 dias.
Dependiente judicial por
un periodo de 1 afio 2
meses y & dias. Vinculado
en &l empleo de
Ayudanta en la Alcaldia
de Cartagena desde el
15/10/2020.
| | TOTAL:5 ANOS y 15 dias, |
NAVARRO CASTILLO MILENA MARGARITA Ayudante codigo 472 Grado 01 S CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico — vinculada en el empleo
Tecndloga en contabifidad de Ayudante en la
y Finanzas (Grado Alcaldia de Cartagena
21/08/2917} desde el 25/07/2021.
TOTAL: 2aR08, 1 MES Y
AGRESOTT MARRUGO, FAIDER Ayudante codigo 472 Grado 01 NQ TIENE DIPLOMA DE Vinculado en el empleo
BACHILLER EN SUHDJA D de Ayudante en la
EVIDA Alcaldia de {artagena

desde el 23/03/1996.
TOTAL: 27 ARNDS, 7
MESES Y 21 DIAS.

Revisadas las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empleo
inmediatamente inferior — Ayudante cédigo 472, grado 01, se constatd gue los siguientes
cumplen con los requisitos exigidos en el Manual de Funciones y Competencias Laborales
para ser encargados:

NOMBRE Y POSICION CARGQ DEL CUAL ES REQUISITOS DE REQUISITOS DE EXPERIENCIA
TITULAR EN CARRERA E£STUDIO
| ADMINISTRATIVA \ (Titulo de Bachiller) | |
[ 1. casmuo ROs Hugo | Avudantecodigo 472 Grado [ 5i CUMPLE ‘* $1 CUMPLE '
ENRIQUE 01 Bachiller Académico vinculado en el emples ayudante 472-C1 de la
alcaldia de Cartagena desde el 9/09/1987.
L 3 I R 777\ TOTAL: 36 ANOSIMESY14DIAS. |
Ayudante cadigo 472 Grado 51 CUMPLE SI CUMPLE
i 2. g.'AAl\iILO AEMARIES 01 Bachiller Académico | Vinculade en la Alcaldia de Cartagena desde el 21 de
febrero de 1991, |
r ] | TOTAL. 32 AfIOS, B MESES Y 24 DIAS. |
‘ 3. LEALDAUTT, BENITO Ayudanie codigo 472 Grado S| CUMPLE $1 CUMPLE Vinculado en fa Alcaldia de Cartagena |
‘ 01 Bachiller Académico desde 28/02/1991. |
[ | ) i} ] i TOTAL. 32 ANOS, 7 MESES Y 23 DIAS. 4
; 4. TORRES PEREZ NIMIA Ayudante codigo 472 Grado S| CUMPLE Sl CUMPLE |
| ESTHER 0l Bachiller Académico Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de la
| alcaldia de Cartagena desde el 8/03/1991. |
7 | TOTAL: 32 AROS 7 MESES ¥ 17 DIAS. ’
[_ 5 GARCIA GUERRERD Ayudante codigo 472 Grado SI CUMPLE [ 51 CUMPLE
OSWALDD ! 01 Bachiller Académico vinculado en el emplec ayudante 472-01 de la
aicaldia de Ca_rtagena desde el 15/11/1991. ‘
[ o TOTAL: 31 AROS 11 MESES, |
[ 6. CASTROALTAMAR, JOSE | aAyudante codigo 472 Grado S CUMPLE 51 CUMPLE
LUSS | 01 Bachiller Académice Vinculado en el emplee ayudante cédigo 472 grado |
| ' 01 desde el 29/01/1992. '
- - | TOTAL: 31 AROS 8 MESES Y 24 DIAS.
7. HERRERA ACURIA ‘ Ayudante cadigo 472 Grado Sl CUMPLE 51 CUMPLE ‘
TARCILA CONCEPCION | o1 Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia de Cartagena desde |
| 14/08/1992. |
) . - TOTAL. 31 ANOS, 2 MESES Y 7 DIAS. 1
8. PENARANDA Reves | Avudante codigo 472 Grado 51 CUMPLE S| CUMPLE [
| ROSA ELENA 01 Bachiller académico Vinculada en el empleo de ayudante 472-01 desde |
| el 28/08/1992.
L ) I S - TOTAL: 31 ANOS Y 1 MES 24 DIAS,
9. GUTIERREZ LUNA, Ayudante codigo 472 Grado 51 CUMPLE | S| CUMPLE 1
| OMAR 0i Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia de Cartagena desde el
4/09/1992,
| - o I | | TOTAL:31 ANOS 1 MESY 5 DIAS. B
‘ 10. PERNETT BARBOZA, Ayudante codigo 472 Grado S CUMPLE SI CUMPLE
| EUSEBIO 01 Bachiller Académico Vinculado en Ya Alcaldia de Cartagena desde el
‘ 6/10/1992. i
L | - 3 TOTAL: 31 ANDS ¥ 18 DIAS. I
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| dante cadigo 472 Grado | NO EXISTE DIPLOMA S| CUMPLE
1il. Ayudante [
1 :IINTTE([J)I\TIG P:::;g 01 DE BACHICLLER EN Vincutado en el empleo ayudante 472-01 desde &l
CLARET | LAHOIADEVIDA 30/01/1993.
| TOTAL: 30 ANOS 8 MESES Y 24 DIAS.
| dante cadigo 472 Grado S| CUMPLE S CUMPLE
12. MARTINEZ vt 8 o o . ,
MONTERROSA CRISTINA 1 Q1 Bachiller Académico Vinculada en la Alcaldia de Cartagena desde el
ISABEL 17/08/1993.
| | TOTAL: 29 ANDS Y 10 MESES
- [
[ 13. PEREz CASTILLA OTLa | Ayudante cdigo 472 Grado §1 CUMPLE S| CUMPLE

ISABEL

01

Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena desde el 5/04/1856.
TOTAL: 28 ANOS 8 MESES Y 6 DIAS.

Bachilfer Académico

14. piaz PEREZ, | Ayudante codigo 472 Grado S CUMPLE 51 CUMPLE
ADALBERTO 01 I Bachiller Académico Vinculado en la Alcaldia de Cartagena desde
2/02/1996.
| 1 TOTAL: 27 ANOS 8 MESES 2 DIAS.
Ayurante cddigo 472 Grado Sl CUMPLE S| CUMPLE
15. T:S;EELT:E MAR?;ANCD' | 01 \ Bachiller Académico | Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de la
- Tecnologo en alcaldia de Cartagena desde el 18/02/2021.
Seguridad e Higieng TOTAL: 27 ANOS 6 MESES Y 20 DIAS.
Ocupacional {Grado:
l 12/03/2016) -
Ingeniero Industrial
| {Grado:
" Ayudante codigo 472 Grado SECUMPLE S| CUMPLE [
16. Eigfgﬁmgmgm”co 01 Bachiller Académico Vinculado en el empieo ayudante cadigo 472 grado
01 desde el 1/07/1997.
| ‘ TOTAL: 26 ARNOS 3 MESES Y 24 DIAS,
| Ayudante codigo 472 Grado S CUMPLE S| CUMPLE ]
17. [B;::TI;OS PEREZ;ROAUE 01 Bachiller Técnica con | Mutual Ser: Vinculado par un pericdo de 3 afiosy 10
| énfasis en meses y 4 dias.
contabilidad — Vinculado en el empieo ayudante 472-01 de la

alcaldia de Cartagena desde el 1/10/2020.
TOTAL: 6 AROS 28 DIAS.

Tecndlogo en
Gestidn Logistica
{Gradp:25/06/2014)

18. MANGTAS PEREZ, | Ayudante codigo 472 Grado Si CUMPLE S1 CUNMIPLE
GHISLAWNEMARIAN 0l Bachiller en Ciencias Contrato de apoyo a la gestién en la Alcaldia de
Naturales - Luruaco por un periodo de 30 meses y 12 dias.
Vinculada en la Alcaldia de Cartagena desde el
1/10/2020.
] | TOTAL: 5 ANOS 7 MESES Y 6 DIAS, |
[ 19. poveDa CALLEIAS, | Ayudante cddigo 472 Grado 51 CUMPLE 51 CUMPLE
‘ JORG EANDRES 01 l Bachiller Académico Dependiente Judicial por un periodo de 3 afios 9
mesas y 29 dias.
Dependiente judicial por un periodo de 1 afia 2
| I meses y 8 dlas. Vinculada en el empleo de Ayudente i
en la Alcatdia de Cartagena desde el 15/10/2020.
‘ | | TOTAL: 5 ANOS y 15 dias, |
[ 20. SANCHEZ Lo, Ayudante cddigo 472 Grado 51 CUMPLE Si CUMPLE i
MARITZA EDITH 01 Bachiller Académico Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de la
_ Técnico Profesional | Alealdia de Cartagena desde €] 1/10/2020.
1N . N en Camputacién. | TOTAL: 3 AROS 24 DIAS. N _
21. HERNANDEZ BERROCAL, Ayudante codigo 472 Grada S| CUMPLE Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de la
GERMAN DAVID 01 Bachiller Académico Alealdia de Eartagena desde el 1/10/2020.
—Tecndlogo en TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS,
Administracion
Financiera (Grado:
| 17/03/2012)
[ | Ayudante codigo 472 Grado | S1 CUMPLE 51 CUMPLE
22. E.::_iltl':INA LUQUE, 01 I Bachilter Académico | Vinculada en el empleo ayudante 472-01 de Ia
| —Técnico en alcaldia de Cartagena desde el 6/10/2020.
Asistente Juridico TOTAL: 3 ANOS, 18 DIAS.
I Sistematizade
| | (Grado: 8/07/2006)
[ 23. RODRIGUEZ oiaz | Ayudante codigo 472 Grado i SICUMPLE SI CUMPLE
GUILLERMO ' 01 Bachiller Industrial—= = Vinculade en el empleo ayudante 472-01 de la
Técnico Profesional alcaldia de Cartagena desde el 6/10/2020.
en Contabilidad y TOTAL: 3 ANOS, 24 DIAS.
Finanzas (Grado:
| 18/12/2008) |
24, puLO LOPEZ LUZ | Ayudante cadige 472 Grado | 51 CUMPLE 5§ CUMPLE
ANGELY ‘ 0L Bachiller Técnico Vinculade en el empleo ayudante 472-01 de la
{Especialidad: alcaldia de Cartagena desde el 5/10/2020.
I Supervisor de TOTAL: 3 AROS, 23 DIAS.
Servicios de
l Alimentacién) -
Tecndlogo en
l Turismo e ldiomas
25. BALCAZAR RODRIGUEZ Ayudante cddigo 472 Grado | S CUMPLE Sl CUMPLE
MIGUEL EDUARDD 01 Bachiller académico Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena desde el 6/10/2020.
| TOTAL: 3 ANOS, 6 DIAS.
26. MENDOZA OLMOS Ayudante cddigo 472 Grado | S| CUMPLE S| CUMPLE
KEVIN ANDRES o1 Bachiller Académico vinculado en el empleo ayudante 472-01 de la
~Tecndlogo en alcaldia de Cartagena desde &) 5/10/2020.
| | Produccién Industrial | TOTAL: 3 ANOS, 5 DIAS. |
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I | - Ingeniera Industvial
(Grado: 28/08/2019)

Ayudante codigo 472 Grado Sl CUMPLE 51 CUMPLE
27. %R?JSR«QIIS?ANIBAL s o1 Bachiller Acagémico | Vinculado en la planta de ta alcaldia de Cartagena en
—Tecndlogo el empleo ayudante 472-01 desde el 19/08/2021.
Acuicultor TOTAL: 2 ANDS, 2 MESES ¥ 6 DIAS.
I | {Gradp:10/09/1993 |
- I Ayudante codigo 472 Grado | S| CUMPLE SL CUMPLE
28. mﬁf:Nﬂ:aAnsgﬁf:}m 01 Bachiller Académico Vinculada en el empleo de Ayudante en la Alcaldfa
| ~ Tecndloga en de Cartagena desde el 25/07/2021.
contabilidad y TOTAL: 2ANOS, 1 MES Y 5 DIAS. i
Finanzas {Grado
| | | 21/08/2917) |
i [ Ayudante c6digo 472 Grado | $I CUMPLE SI CUMPLE
23. %";ﬁ;,cjoHANTENTES' 01 Bachiller Vinculade en la Alcaldia de Cartagena desde I
26/08/2021. |
- e = ‘ ] TOTAL: 2 ARIOS 1 MES Y 5 DIAS |
Ayudante codigo 472 Grado SI CUMPLE St CUMPLE
30. S\ﬁll:.;\?ﬁsos\é'lLLADlEGO, 0% Bachiller Técnico vinculado en el empleo ayudante 472-01 de l2
Industrial: alcaldia de Cartagena desde 1/09/2022
Especialidad TOTAL: 1 AND,  MES Y 5 DIAS,
Magqusnas -

Herramientas

Hecho el andlisis de las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empleo
Ayudante cédigo 472, Grado 01, se constaté que el funcionario CASTILLO RIOS HUGO
ENRIQUE, identificado con cédula de ciudadania No. 73106483, titular del empleo
Ayudante cédigo 472, grado 01, cumple con los requisitos exigidos en el Manuai
Especifico de Funciones.

Con el fin de garantizar el derecho de publicidad, igualdad y transparencia, el presente
estudio técnico sera publicado en la pagina web
https: //talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas, para que en el término
de un dia, contado a partir de la fecha de su publicacién, los servidores publicos de la
planta de la Alcaldia de Cartagena presenten las observaciones que consideren
pertinentes y/o manifiesten su interés en ser encargados.

Lo anterior de conformidad con lo manifestado por la Comisién Nacional dei Servicio Civil,
en el Criterio Unificado para la provision de empleos mediante encargo de fecha 19 de
agosto de 2019:

" a Unidad de Personal de la respectiva entidad deberd:

a) Publicar a traveés de su intranet o medio de amplia difusion para los funcionarios, el listado de
los servidores de carrera que cumplen los requisitos para ser encargados del empleo a proveer,
con ef objefo de que quienes se encuentren interesados manifiesten, mediante comunicacion
oficial a través del medio mas expedito disponible, inciuyendo el correo electronico personal para
el caso de servidores de carrera que se encuentran en situaciones administrativas gue implican
su ausencia de la entidad, siempre que se hallen en servicio activo. igualmente, los servidores
que no estén interesados en ser encargados deberan expresario a través de los medios antes
definidos."

Las observaciones seran respondidas maximo dos dias habiles posteriores a
su presentacién y serdn comunicadas directamente al correo electrdnico del
interesado.

Una vez en firme el estudio técnico y recibida la manifestacion de interés en
el encargo por parte de los servidores que acrediten el cumplimiento de los
requisitos, se procederd con la expedicion del acto administrativo de en
encargo, el cual serd comunicado al interesado y publicado en la pagina web
https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas.
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En caso de no existir manifestacidn de interés sobre el encargo, se procedera
conforme lo dispone la Ley 909 de 2004 y Decreto 1083 de 2015.

CONCLUSION

De conformidad con lo anterior, la vacante del empleo AUXILIAR
ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03, serd provista mediante
nombramiento en encargo con el siguiente servidor pubiico, una vez se tenga su
manifestacion de interes o de quienes continden, teniendo en cuenta que cumpte con
todos los requisitos exigidos para el encargo y por haber superado los criterios de
desempate.

CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE | Ayudante cadigo [ 98.3 51 CUM_F‘LE S1 CUMPLE
472 Grado 01 Bachiller Vinculado en el
Académico emplec

ayudante 472-01
de la alcaldia de
Cartagena desde
el 5/09/1987.
TOTAL: 36 ANOS |
| 1 MES Y 14 DIAS. |

En caso de que el funcionario Hugo Enrigue Castillo Rios no pueda tomar posesion del
empleo Auxiliar Administrativo cdigo 407, Grado 03, se procedera con ef nombramiento
de los servidores que continden en las siguientes posiciones de la lista consignada en el
presente estudio, previa verificacion de su evaluacién del desempefio.

Informd: Libia Rodriguez Arangd)- Técnico Operativo 314-35?;

Proyectd: Carias Mairo Ospino Elfgiek - PU 249-33 /]
Revisd: Lina Castro Garcia - Asesora Juridica



