=¥ Cartagenade Inaias

[CODIGO-QR]

[URL-COCUMENTO]

Cartagena de Indias D. T y C., jueves, 09 de mayo de 2024
Oficio AMC-OFI-0053898-2024

ESTUDIO TECNICO PARA PROVEER UNA VACANTE DEL EMPLEO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03.

(ARTICULO 24 L.EY 209 DE 2019 MODIFICADO POR EL ARTICULO 1 DE LA LEY
1960 DE 2019)

Se elabora el presente estudio técnico con el fin de proveer en encargo el empleo
Auxiliar Administrativo cddigo 407 grado 03, el cual tiene un salaric mensual de
$2.722.257 de conformidad con el Decreto No.0806 de 8 de junio de 2023 “Por medio
del cual se fija el incremento salarial para los empleados publicos del Sector Central de
la Administracion Distrital de Cartagena de Indias, vigencia fiscal 2023 y se dictan otras
disposiciones”.

I Identificacion del Empleo con Vacancia Definitiva a proveer:

EMPLED VACANTE UBICACION DE LA MOTIVO DE LA VACANCIA
VACANTE
Auxiliar Administrative codigo Donde se Ubigue el Renuncia de Yurima Rodriguez Vasquez
407 Grado 03 emplen Dereto 1290 del 29/11/2021

AUNILIAR ADMINISTRATIVO 407-3
I. IDENTIFICACION

[RIVEL AGISTENCIAL

DENOMINACION DEL CMPLEGD AUXILIAR._ADMINIST RATEVO _
CODIGD 407 —

GRADO - 3

No. DE CARGOS THEINTA Y NUEVE [39)

| DEPENDERCIA DONDE SE UBIQUEEL EMPLEG |
[ = ) UIEN EJERZA LA SUPERVISION
| CARGO DEL JEFE INMEDIATO ety

| 1IT. AREA FUNCIONAL:
LA ASIGHADA
111, PROPOSITO PRINCIFAL

er la organizacidn y funcionamiento de la dependencia, logrando asi
ayor eficiencia en el servicio |

1V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES =
Controlar la existencia de los utles y papeleria necesaria para el
i to de 1n dependentia.
la correspondencie y documentas que se la generen en la

ar y archivar correspondencia y demas documentas recibidos y

clones gue e fusren entregadas y notificar al personal que se |

de acuerdo con los programas

wa 0s arias y suministrar informacion documentos fos elementos

=ean sol dos de conformidad con los tramites, ias sutorizacones y |

os procedirmientos establecidos |

7. Colaborar con ¢ diseflo de formas y ¢ tionarios para la recoleccion de
datos, en (a verificacldn de informa revisién de tabulados y en lal
ohtencién de promedios o proporc cillas. o |

8, Revisar, clasificar y revisar documentos datos y elementos relacionados con
los asuntos de competencia ¢on la entidad de acuerdo coh las normas 'fl
procedimientos establecidos.

9. Eje

oconteol en las funciones asignadas. |
rmas del Sistema de Gestion de Calidad. |
igne la autoridad competente, acordes con 1a naturaleza

psempefio.
V. CONOCIMIENTOS BASICOS ESENCIALES =
tas Ofimaticas, Internet, Outiook
ntos en manejo de archivo

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
Por Nivel Jerarquico

———

cambio

VII. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA |
Formacién Académica Experiencia |
Titulo de bachiiler en cualquier Doce (12) meses de experiencia
|modalidad. . laboral relacionada.

II. Identificacion de servidores titulares del empleo inmediatamente
inferior al empleo ofertado —~ Ayudante codigo 472 Grado 01.

Revisada la planta de personal de la Alcaldia Distrital de Cartagena, se constaté
que existen 44 empleos denominados ayudante codigo 472 Grado 01, los cuales
se encuentran provistos con las siguientes personas inscritas en carrera

/‘_@ administrativa:
Nombre Cargo

DIAZ ALVARING, CAMILO Ayudante cédige 472 Grado 01
BARBOZA BLANCO CARLOS ALBERTD Ayudante ¢odigo 472 Grado 01
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CASTRO ALTAMAR, JOSELUIS

Ayudante codigo 472 Grado 01

MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA ISABEL

Ayudante codigo 472 Grado 01

SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH

Ayudante cddigo 472 Grado 01

HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN DAVID

Ayudante ¢odigo 472 Grado 01

CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE

Ayudante cddigo 472 Grado 01

PEREZCASTILLAOTILIAISABEL

Ayudante cédigo 472 Grado 01

HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA

Ayudante codigo 472 Grado 01

BARRIQS PEREZ, ROQUEDAVID

Ayudante cddigo 472 Grado 01

PERNETT BARBOZA, EUSEBIO

Ayudante codigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ GUERRERO, INOCENCIO

Ayudante codigo 472 Grado 01

MANQTAS PEREZ, GHISLAINEMARIAN

Ayudante codigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO

Ayudante codiga 472 Grado 01

CABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL

Ayudante cédigo 472 Grado 01

PATERNINA LUQUE, NATALY

Ayudanite codigo 472 Grado 01

BOLANOS VILLADIEGO, WILBERIOSE

Ayudante cddigo 472 Grado 01

MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES

Ayudante cddigo 472 Grado 01

PENARANDAREYESROSAELENA

Ayudante codigo 472 Grado 01

PINEDA PAJARQ ANTONIO MARIA CLARET

Ayudante cédigo 472 Grado 01

PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY

Ayudante cddigo 472 Grado 01

GUTIERREZ LUNA, OMAR

Ayudante codigo 472 Grado 01

HERRERA ACURNA TARCILA CONCEPCION

Ayudante codigo 472 Grado 01

MARTIMEZ FUENTES, OMAR Ayudante codigo 472 Grado 01
CUADRO FUENTES, WENDYJOHANA Ayudante cédigo 472 Grado 01
DIAZ PEREZ, ADALBERTO Ayudante cédigo 472 Grada 01
BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS ALBERTO Ayudante cédigo 472 Grado 01
BOLIVAR ORTEGA, STEY Ayudante eédigo 472 Grado 01

LEAL DAUTT, BENITO

Ayudante codigo 472 Grado 01

POVEDA CALLEJAS, JORG EANDRES

Ayudante cadigo 472 Grado 01

NAVARRO CASTILLO MILENA MARGARITA

Ayudante codigo 472 Grado 01

AGRESOTTMARRUGO, FAIDER

Ayudante codigo 472 Grado 01

II1.

Analisis de las hojas de vida de los servidores del empleo

inmediatamente inferior — Ayudante codigo 472 Grado 01.

cartagena de Indias

NOMBRE CARGO DEL CUAL ES TITULAR EN REQUISITOS DE REQUISITOS DE
CARRERA ADMINISTRATIVA ESTUDIO EXPERIENCIA
{Titulo de Bachiller} |
DIAZ ALVARINO, CAMILO ' Ayudante cédigo 472 Grado 01 51 CUMPLE [
Bachiller Académico Vinculado en la

1
!
I
S CUMPLE ‘

Alcaldia de Cartagena
desde el 21 de febrero
de 1991,

TOTAL, 32 ANOS, 8
MESES Y 24 DIAS.

BARBOZA BLANCO CARLOS ALBERTO

Ayudante codigo 472 Grado 01

51 CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Vinculado en el
empleo ayudante

codigo 472 grado 01
desde el 1/07/1997.
TOTAL: 26 ANOS 3
MESES Y 24 DIAS.

CASTRO ALTAMAR, JOSE LUIS

Ayudante codigo 472 Grado 01

$1 CUMPLE
Bachiller Académico

5| CUMPLE
Vinculado en el
empleo ayudante

cadigo 472 grado Q1
desde el 29/01/1992.
TOTAL: 31 AROS 8

, MESES Y 24 DIAS. |
MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA Ayudante codigo 472 Grado 01 51 CUMPLE 51 CUMPLE |
ISABEL Bachiller Académico Vinculada en la
Alcaldia de Cartagena
desde el 17/08/1993.
TOTAL: 29 ANOS Y 10
| | MESES |
SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH | Ayudante codigo 472 Grado 01 S$1 CUMPLE 51 CUMPLE |
Bachiller Academico— | Vinculade en el
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[ Tecnico Profesional en | empleo ayudante
[ Computacion. 472-01 de la Alcaldia
de Cartagena desde el
( 1/10/2020.
, TOTAL: 3 AROS 29
N - DIAS. |
HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN Ayudante codigo 472 Grado 01 SI CUMPLE Vinculado en el
DAVID Bachiller Académico— | empleo ayudante
Tecndlogo en 472-01 de la Alcaldia
Administracion de Cartagena desde el
Financiera {Grado: 1/10/2020.
17/03/2012) TOTAL: 3 ANOS 24
. B | ows
TORRES PEREZ NIMIA ESTHER Ayudante codigo 472 Grade 01 51 CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en el
empleo ayudante
472-01 de la alcaldia
de Cartagena desde el
j 8/03/1991.
1 | TOTAL: 32 ANOS 7
I ! o | MESES Y 17 DIAS. -
{ CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE Ayudante cédigo 472 Grado 01 | SI CUMPLE I S1 CUMPLE
1 | Bachiller Académico | Vinculado en el
\ empleo ayudante
\ 472-01 de la alcaidia
} de Cartagena desde el
; 9/09/1987.
| TOTAL: 28 ANOS 36
j ANOS 1 MES Y 14
} - | DIAS. |
PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL Ayudante cédigo 472 Grado 01 S| CUMPLE SI CUMPLE
Bachiller Académico Vinculade en el
empleo ayudante
472-01 de la alcaldia
de Cartagena desde el
5/04/1996.
TOTAL: 28 ANOS 8
: = - | | MESESY6DIAS.
HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA Ayudante cédigo 472 Grado 01 i SI CUMPLE 51 CUMPLE
| | Bachiller Académico— | Vinculado en el
| Tecnologo en Seguridad ‘ empleo ayudante
| e Higiene Ocupacional | 472-01 de la alcaldia
| (Grado: 12/03/2016)~ | de Cartagena desde el
‘ Ingeniero Industrial 18/02/2021.
| (Grado: TOTAL: 27 ANOS 6
L - _ o MESES ¥ 20 DIAS,
BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID Ayudante codigo 472 Grado 01 51 CUMPLE SI CUMPLE
Bachiller Técnico con Mutual Ser: Vinculado
énfasis en contabilidad | por un periodo de 3
—Tecndlogo en Gestion | afios y 10 meses y 4
Logistica dias.
{Grado:25/06/2014) Vinculado en el
empleo ayudante
| 472-01 de Ia alcaldia
‘ de Cartagena desde el
; | 1/10/2020.
1 | TOTAL: 6 ANOS 28
\ —_— \ o | DIAS. |
‘ PERNETT BARBOZA, EUSEBIO Ayudante codigo 472 Grado 01 ‘ St CUMPLE i S1 CUMPLE
| Bachiiler Académice Vinculado en la
; Alcaidia de Cartagena
| desde el 6/10/1992.
TOTAL: 31 ANOS ¥ 18
- B N | Dlas.
MANGOTAS PEREZ, GHISLAINEMARIAN Ayudante codigo 472 Grado 01 ‘ S| CUMPLE 51 CUMPLE
Bachiller en Ciencias Contrato de apoyo &
Naturales - la gestion en Ila
Alcaldia de Luruaco
por un periodo de 30
meses y 12 dias.
Vinculada en la
Alcaldia de Cartagena
desde el 1/10/2020.
TOTAL: 5 ANOS 7
| - | MESESYGDIAS. |
} RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO Ayudante cédigo 472 Grado 01 S| CUMPLE SI CUMPLE

Bachiller Industrial — Vinculade en el
Técnico Profesionalen | empleo ayudante
Contabilidad y Finanzas | 472-01 de la alcaldia

{Grado: 18/12/2009) de Cartagena desde el

6/10/2020.
TOTAL: 3 ARNOS, 24

DIAS.
4&/ | CABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL Ayudante codigo 472 Grado01 | SICUMPLE 51 CUMPLE |
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Bachiller Académico—
Tecndlogo Acuicultor
(Grado:10/09/1993

[ Vinculado en la planta
de la alcaldia de

Cartagena en ol

empleo ayudante

472-01 desde el

19/08/2021.

TOTAL: 2 ANOS, 2

- MESESYGDIAS. |
PATERNINA LUQUE, NATALY Ayudante codigo 472 Grado 01 SI CUMPLE 51 CUMPLE

Bachiller Académico~ | Vinculada en el
Técnico en Asistente empleo ayudante

Juridico Sistematizado
{Grado: 8/07/2006)

472-01 de la alcaldia
de Cartagena desde el
6/10/2020.

TOTAL: 3 ANOS, 18
DIAS.

BOLANOS VILLADIEGQ, WILBER JOSE

Ayudante cddigo 472 Grado 01

51 CUMPLE
Bachiller Técnico
Industrial: Especialidad
Maquinas -
Herramientas

SI CUMPLE
Vinculado en el
empleo ayudante
472-01 dela alcaldia
de Cartagena desde

1/09/2022
TOTAL: 1 ANO, 1 MES
, | - ! Y 5 DIAS. |
BALCAZAR RODRIGUEZ MIGUEL Ayudante ¢cédigo 472 Grado 01 SICUMPLE 51 CUMPLE [
EDUARDO Bachiller académico Vinculado en el
empleo ayudante

472-01 de la alcaldia

de Cartagena desde el

6/10/2020.

TOTAL: 3 ANOS, 6
| DIAS.

MENDQOZA OLMOS KEVIN ANDRES Ayudante codigo 472 Grado 01 _SI CUMPLE 5t CUMPLE
Bachiller Académico— | Vinculado en el
Tecndlogo en empleo ayudante

Preduccién Industrial -
ingeniero Industrial
{Grado: 28/09/2019)

472-01 de ia alcaldia

de Cartagena desde el
5/10/2020.

‘ TOTAL: 3 ANDS, 5
DIAS.

PENARANDA REYES ROSA ELENA

Ayudante cadigo 472 Grado 01

S| CUMPLE
Bachiller académico

Vinculada en el
empleo de ayudante
472-01 desde el

‘ S| CUMPLE

28/08/1992.
TOTAL: 31ANOS Y1
| . | MES 24 DIAS.
PINEDA PAJARQ ANTONIO MARIA Ayudante codigo 472 Grado 01 NO EXISTE DIPLOMA DE SICUMPLE
CLARET BACHICLLER EN LA Vinculado en el
HOJA D EVIDA emplec ayudante
47201 desde el
30/01/1993.
TOTAL: 30 ANOS 8
MESES Y 24 DIAS. {
PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY Ayudante cédigo 472 Grado 01 51 CUMPLE [ S1 CUMPLE
Bachiller Técnico Vinculado en el
(Especialidad: empleo ayudante

Supervisor de Servicios
de Alimentacién) —
Tecndloge en Turismo e
Idiomas

472-01 de la alcaldia

de Cartagena desde el

5/10/2020.

TOTAL: 3 ARNOS, 23
| DIAs.

GUTIERREZ LUNA, OMAR

Ayudante codigo 472 Grado 01

51 CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena

| desde el 4/09/1992.
TOTAL: 31 ARNOS 1
| MESY5 DIAS.

HERRERA ACURA TARCILA CONCEPCION |

Ayudante codigo 472 Grado 01

S1 CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde 14/08/1992.
TOTAL. 31 ANDS, 2
MESES Y 7 DIAS.

MARTINEZ FUENTES, OMAR

Ayudante codigo 472 Grado 01

St CUMPLE
Bachiller Académico

S1 CUMPLE
Vinculado en Iz
Alcaldia de Cartagena

desde 26/08/2021.
TOTAL: 2 ANOS, 1
MES Y 5 DIAS. i
CUADRO FUENTES, WENDY JOHANA Ayudante codigo 472 Grado 01 S| CUMPLE SI CUMPLE
Bachiller Vinculado  en la

Alcaldia de Cartagena
{ desde 26/08/2021.

1
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| ToTAL: 1/10/2020 !
DIAZ PEREZ, ADALBERTO [ Ayudante cddigo 472 Grado 01 SI CUMPLE [ 51 CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en Ia
Alcaldia de Cartagena
desde 2/02/1996.
TOTAL: 27 AROS 8
I o MESES 2 DIAS,
BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS ALBERTO [ Ayudante codigo 472 Grado 01 | NO CUMPLE SI CUMPLE

NO TIENE DIPLOMA DE | Vinculado desde el

BACHILLER EN LA HOJA | 24/03/1987
| DE VIDA TOTAL. 26 ANOS, 7
MESES Y 21 DIAS.
NO CUMPLE 5t CUMPLE
NO TIENE DIPLOMA DE | Vinculado en la
BACHILLER EN LA HOJA | Alcaldia de Cartagena
DE VIDA desde 20/01/1988.
TOTAL: 35 AROS 9
| | | MESES 27 DIAS. |
LEAL DAUTT, BENITQ Ayudante codigo 472 Grado 01 51 CUMPLE St CUMPLE Vinculado |
Bachiller Académico en la Alcaldia de
Cartagena desde
28/02/1991.
TOTAL. 32 ANOS, 7
| MESES Y 23 DIAS.,
[ POVEDA CALLEJAS, JORG EANDRES | Ayudante codigo 472 Grado 01 S CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico Dependiente Judicial
por un periodo de 3
afios 9 meses y 29
dias.
Dependiente  judicial
por un periodo de 1
afio 2 meses y 8 dias.
Vinculado en el
empleo de Ayudante
en la Alcaldia de
Cartagena desde el
15/10/2020.
TOTAL: 5 ANOS y 15
dias,
51 CUMPLE

BOLIVAR ORTEGA, STEY Ayudante cddi_go 472 Grado 01

NAVARRO CASTILLO MILENA Ayudante codigo 472 Grado 01 St CUMPLE
MARGARITA Bachiller Académico— | Vinculada en el
Tecndloga en empleo de Ayudante
contabilidad y Finanzas | en la Alcaldia de
{Grado 21/08/2017) Cartagena desde el
25/07/2021.
TOTAL: 2AR08, 1 MES
¥ 5 DIAS.
AGRESOTT MARRUGO, FAIDER Ayudante codigo 472 Grado 01 NO TIENE DIPLOMA DE | Vinculado en el
BACHILLER ENSU HQJA | empleo de Ayudante
D EVIDA en la Alcaldia de
Cartagena desde el
| 23/03/1996.
TOTAL: 27 ANOS, 7
i | ] | MESES ¥ 21 DIAS. |

Revisadas las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empieo
inmediatamente inferior — Ayudante cddigo 472, grado 01, se constatd que los
siguientes cumplen con los requisitos exigidos en el Manual de Funciones vy
Competencias Laborales para ser encargados:

| NOMBREY POSICION CARGO DEL CUAL ES REQUISITOSDE | REQUISITOS DE EXPERIENCIA
| TITULAR EN CARRERA ESTUDIO
ADMINISTRATIVA {Titulo de
.l ] I ) | Bachiller) | - -
1. CASTILLO RIOS HUGO Ayudante codigo 472 St CUMPLE . S1 CUMPLE
ENRIQUE Grado 01 Bachiller Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
Académico la alcaldia de Cartagena desde el 9/09/1987.
TOTAL: 36 ANOS 1 MES ¥ 14 DIAS.
2. DIAZ ALVARINO, Ayudante cddlgo 472 51 CUMPLE S1 CUMPLE
CAMILO Grado 01 Bachiller Vinculado en la Alcaldia de Cartagena desde
Académico el 21 de febrero de 1991.
TOTAL. 32 ANOS, 8 MESES Y 24 DIAS.
3. LEAL DAUTT, BENITO Ayudante codigo 472 S1 CUMPLE SI CUMPLE Vinculado en la Alcaldia de
Grado 01 Bachiller Cartagena desde 28/02/1991.
Académico TOTAL. 32 ANOS, 7 MESES ¥ 23 DIAS.
4, TORRES PEREZ NIMIA Ayudante codigo 472 S| CUMPLE S1 CUMPLE
ESTHER Grado Q1 Bachiller Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
Académico la alcaldia de Cartagena desde el 8/03/1591.
TOTAL: 32 ANOS 7 MESES Y 17 DIAS.
5. GARCIA GUERRERO, Ayudante codigo 472 S| CUMPLE SI CUMPLE
Grado 01 Bachiller Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
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QSWALBO Académico la alcaldia de Cartagena desde el 15/11/1991.
TOTAL: 31 ANOS 11 MESES.
6. CASTRO ALTAMAR, Ayudante codigo 472 SI CUMPLE St CUMPLE
JOSE LUIS Grado 01 Bachiller Vinculado en ef empleo ayudante codigo 472
Académico grado 01 desde el 29/01/1992.
TOTAL: 31 ANOS 8 MESES Y 24 DIAS.
7. HERRERA ACUNA Ayudante cédigo 472 51 CUMPLE 51 CUMPLE
TARCILA Grado 01 Bachiller Vinculado en 1a Alcaldia de Cartagena desde
CONCEPCION Académico 14/08/1992.-
TOTAL. 31 ANOS, 2 MESES Y 7 DIAS.
8. PERARANDA  REYES Ayudante codigo 472 SI CUMPLE $1 CUMPLE
ROSA ELENA Grado 01 Bachiller Vinculada en el empleo de ayudante 472-01
académico desde el 28/08/1992,
TOTAL: 31 ANOS Y 1 MES 24 DIAS.
9. GUTIERREZ LUNA, Ayudante céd':go 472 S1 CUMPLE 5| CUMPLE
OMAR Grado 0L Bachilfer Vinculado en la Alcaldia de Cartagena desde
Académico el 4/09/1992.
TOTAL: 31 ANOS 1 MES Y 5 DIAS.
10. PERNETT BARBOZA, Ayudante codigo 472 S| CUMPLE S1 CUMPLE
EUSEBIO Grado 01 Bachiller Vinculado en la Alcaldia de Cartagena desde
Académico el 6/10/1992.
TOTAL: 31 ANOS Y 18 DIAS.
ANTONIO MARIA Grado 01 DIPLOMA DE Vinculado en el empleo ayudante 472-01
CLARET BACHICLLEREN LA | desdeel 30/91/1993.
HOJA D EVIDA TOTAL: 30 ANOS 8 MESES Y 24 DIAS.
12. MARTINEZ Ayudante cadigo 472 S| CUMPLE SI CUMPLE
MONTERROSA Grado 01 Bachiller Vinculada en la Alcaldia de Cartagena desde
CRISTINA ISABEL Académico el 17/08/19533.
TOTAL: 29 ANOS Y 10 MESES
OTILIA ISABEL Grado 01 Bachiller Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
Académico la alcaldia de Cartagena desde el 5/04/1996.
TOTAL: 28 ANOS 8 MESES Y 6 DIAS,
ADALBERTO Grado 01 Bachiller Vinculado en la Alcaldia de Cartagena desde
Académico 2/02/1996.
TOTAL: 27 ANOS 8 MESES 2 DIAS.
15. HERRERA  BLANCO, Ayudante codigo 472 SI CUMPLE SI1 CUMPLE
JACKELINE MARIA Grado 01 Bachiller Vineulado en el empleo ayudante 472-01 de
Académico— la alcaldia de Cartagena desde el 18/02/2021.
Tecnologo en TOTAL: 27 ANOS 6 MESES Y 20 DIAS.
Seguridad e
Higiene
Ocupacional
(Grado:
12/03/2016) -
Ingeniero
Industrial (Grado:
16. BARBOZA BLANCO | Ayudante COdIgO 472 51 CUMPLE SI CUMPLE
CARLOS ALBERTO Grado 01 Bachiller Vinculade en el emples ayudante cddigo 472
Académico grado 01 desde el 1/07/1997.
- - ) | TOTAL: 26 AROS 3 MESES Y 24 DIAS.

ROCUE DAVID Grado 01 Bachiller Técnico Mutual Ser: Vinculado por un periodo de 3
con énfasis en anos y 10 meses y 4 dias.
contabilidad — Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
Tecndlogo en la alcaldia de Cartagena desde el 1/10/2020.
Gestidn Logistica | TOTAL: 6 ANOS 28 DIAS.
{Grado:25/06/201
4)
18. MANOTAS  PEREZ, Ayudante cddigo 472 51 CUMPLE S1 CUMPLE
GHISLAINEMARIAN Grado 01 Bachiiler en Contrato de apoyo a la gestion en 1a Alcaldia
Ciencias Naturales | de Luruaco por un pericdo de 30 meses y 12
- dias.
Vinculada en la Alcaldia de Cartagena desde
el 1/10/2020.
TOTAL: 5 ANOS 7 MESES Y 6 DIAS.
19. POVEDA CALLEJAS, Ayudante codigo 472 St CUMPLE SI CUMPLE
JORG EANDRES Grado 01 Bachiller Dependiente Judicial por un periodo de 3
Académico afios 9 meses y 29 dias.
Dependiente judicial por un periodo de 1 afio
2 meses y 8 dias. Vinculade en el empleo de
Ayudante en la Alcaldia de Cartagena desde el
15/10/2020.
TOTAL: 5 ANOS y 15 dias,
20, SANCHEZ  JULID, Ayudante codigo 472 S| CUMPLE SI CUMPLE
MARITZA EDITH Grado 01 Bachiller Vinculado en ef empleo ayudante 472-01 de
Académico— la Alcaldia de Cartagena desde el 1/10/2020.
| Téenico Profesional | TOTAL: 3 ARNOS 24 DIAS.
en Computacin. | ) |
21. HERNANDEZ Ayudante codigo 472 S| CUMPLE Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
Grade 01 Bachiller

BERROCAL, GERMAN

la Alcaldia de Cartagena desde el 1/10/2020.

Cartagena de 1naias
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DAVID Académico ~ TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS, ]
Tecndlogo en
Administracion
Financiera {Grado:
17/03/2012)
22. PATERMINA LUQUE, Ayudante codigo 472 S CUMPLE SI CUMPLE
NATALY Grado 01 Bachiller Vinculada en el empleo ayudante 472-01 de |a
Académico — alcaldia de Cartagena desde 2l 6/10/2020.
Técnico en TOTAL: 3 AROS, 18 DIAS.
Asistente Juridico
Sistematizado
{Grado:
8/07/2006)
23' RODRIGUEZ DIAZ, Ayudante cddigo 472 51 CUMPLE 51 CUMPLE
GUILLERMO Grado 01 Bachiller Industrial | Vinculado en el empieo ayudante 472-01 de
—Técnico la alcaldia de Cartagena desde el 6/10/2020.
| Profesional en TOTAL: 3 AROS, 24 DIAS.
Contabilidad y
Finanzas (Grado:
o 18/12/2009)
24. PUELLO LOPEZ, LUZ Ayudante codigo 472 SICUMPLE S1 CUMPLE
ANGELY Grado 01 Bachiller Técnico | Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
(Especialidad: la alcaldia de Cartagena desde el 5/10/2020.
Supervisor de TOTAL: 3 ANOS, 23 DIAS.
Servicios de
Alimentacion) —
Teendlogo en
Turismo e ldiomas
25. BALCAZAR Ayudante cdigo 472 S1 CUMPLE SI CUMPLE
RODRIGUEZ MIGUEL Grado 01 Bachiller Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
EDUARDQ académico la alcaldia (’i.e Cartagena desde el 6/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 6 DIAS.
26. MENDOZA OLMOS Ayudante codigo 472 S CUMPLE 51 CUMPLE
KEVIN ANDRES Grado 01 Bachiller Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
Académico — la alcaldia de Cartagena desde el 5/10/2020.
Tecndlogo en TOTAL: 3 ANOS, 5 DIAS.
Produccidn
Industrial -
ingeniero
Industrial {Grado:
28/09/2019}
27. CABRALES DIAZ, Ayudante cadige 472 | SI CUMPLE 51 CUMPLE
IGNACIO ANIBAL Grado 01 Bachiller | Vinculado en la planta de la alcaldia de
Académico — Cartagena en el empleo ayudante 472-01
Tecndlogo desde el 19/08/2021.
‘ Acuicultor TOTAL: 2 ARIOS, 2 MESES Y 6 DIAS.
| {Grado:10/09/199
3
28‘ NAVARRO CASTILLO Ayudante cédigo 472 51 CUMPLE SI CUMPLE
MILENA MARGARITA Grado 01 Bachiiler Vinculada en el empleo de Ayudante en la
Académico— Alcaldia de Cartagena desde el 25/07/2021.
Teendloga en TOTAL: 24R0Q5, 1 MES ¥ 5 DIAS.
contabilidad y
Finanzas {Grado
21/08/2917)
29_ CUADRO  FUENTES, Ayudante cédigo 472 51 CUMPLE SI CUMPLE |
WENDY JCHANA Grado 01 Bachiller Vinculado en la Alcaldia de Cartagena desde
26/08/2021.
TOTAL: 2 ANOS 1 MES Y 5 DIAS
30. BOLARDS Ayudante codigo 472 SI CUMPLE SI CUMPLE
VILLADIEGD, WILBER Grado 01 Bachiller Técnico Vinculado en el empleo ayudante 472-01 de
1OSE Industrial: la zlcaldia de Ca[tagena desde 1/09/2022
Especialidad TOTAL: 1 ANO, 1 MES ¥ 5 DIAS.
Magquinas -
- | B o Herramientas |

Hecho el andlisis de las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empleo
Ayudante codigo 472, Grade 01, se constaté que el funcionario CASTILLO RIOS HUGO
ENRIQUE, identificado con cédula de ciudadania No. 73106483, titular del empleo
Ayudante cédigo 472, grado 01, cumple con los requisitos exigidos en el Manual
Especifico de Funciones.

Con el fin de garantizar el derecho de publicidad, igualdad y transparencia, el presente
estudio técnico sera publicado en la pagina web
https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas, para que en el
término de un dia, contado a partir de la fecha de su publicacién, los servidores
publicos de la planta de la Alcaldia de Cartagena presenten las observaciones que
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consideren pertinentes y/o manifiesten su interés en ser encargados.

Lo anterior de conformidad con lo manifestado por la Comisién Nacional del Servicio
Civil, en el Criterio Unificado para la provision de empleos mediante encargo de fecha
19 de agosto de 2019:

"La Unidad de Personal de la respectiva entidad deberd:

@) Publicar a través de su intranet o medio de amplia difusion para los funcionarios, el listado de
los servidores de carrera que cumplen los requisitos para ser encargados del empleo a proveer,
con el objeto de que quienes se encuentren interesados manifiesten, mediante comunicacién
oficial a través del medio mas expedito disponible, incluyendo el correo elecirénico personal
para el caso de servidores de carrera que se encuentran en sifuaciones administrativas que
implican su ausencia de la entidad, siempre que se hallen en servicio activo. Iquaimente, los
servidores que no estén interesados en ser encargados deberan expresario a través de los
medios antes definidos.”

Las observaciones seran respondidas maximo dos dias habiles posteriores a
su presentacion y serdn comunicadas directamente al correo electronico del
interesado.

Una vez en firme el estudio técnico y recibida la manifestacién de interés en
el encargo por parte de los servidores que acrediten el cumplimiento de los
requisitos, se procederd con la expedicion del acto administrativo de en

encargo, el cual sera comunicado al interesado y publicado en la pagina web
https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas.

En caso de no existir manifestacion de interés sobre el encargo, se
procedera conforme lo dispone la Ley 909 de 2004 y Decreto 1083 de 2015.

CONCLUSION

De conformidad con lo anterior, la vacante del empleo AUXILIAR
ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03, sera provista mediante
nombramiento en encargo con el siguiente servidor publico, una vez se tenga su
manifestacion de interes o de quienes continlen, teniendo en cuenta que cumple
con todos los requisitos exigidos para el encargo y por haber superado los criterios
de desempate.

CASTILLO RIOS HUGO Ayudante 98.3 Sachiler Acadérmica | Vinculode en ¢
ENRIQUE COdIgO 472 empled  ayudante
Grado 01 47201 de |Ia

alcaldia de

Cartagena desde el
9/09/1987.

TOTAL: 36 ARDS 1
MES Y 14 DIAS.

En caso de que el funcionario Hugo Enrique Castiio Rios no pueda tomar posesion del
empleo Auxiliar Administrativo cddigo 407, Grado 03, se procederd con el
nombramiento de los servidores que continlien en las siguientes posiciones de la lista
consignada en el presente estudio, previa verificacién de su evaluacion del desempefio.

Cordial

a Administrativa de Talento Humano

Informo: Libia Rodriguez Arango - Técnico Operativo 314-3
Proyectd: Carlos Mairo Qspino Eljalek - PU 219-33 - -
Revisg: Lina Castro Garcia - Asesora Juridica



