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Cartagena de Indias D. T y C., miércoles, 17 de abril de 2024

Oficio AMC-OFI-0042528-2024

ESTUDIO TECNICO PARA PROVEER UNA VACANTE DEL EMPLEO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03.

(ARTICULO 24 LEY 909 DE 2019 MODIFICADO POR EL ARTICULO 1 DE LA LEY
1960 DE 2019)

Se elabora el presente estudio técnico con el fin de proveer en encargo el empleo
Auxiliar Administrativo cédigo 407 grado 03, el cual tiene un salario mensual de
$2.722.257 de conformidad con el Decreto No.0806 de 8 de junio de 2023 " Por medio
del cual se fija el incremento salarial para los empleados ptblicos del Sector Central de
la Administracion Distrital de Cartagena de Indias, vigencia fiscal 2023 y se dictan otras
disposiciones” .

I. Identificacion del Empleo con Vacancia temporal a proveer:

EMPLEQ UBICACIONDE | TITULAR DEL MOTIVO DE LA
VACANTE LA VACANTE EMPLEO VACANCIA
Secretaria Donde se Osterman Encargo de su
codigo 440 Ubique el Gonzdlez titular
Grado 03 empleo '

AUYILIAR ADMINISTRATIVO 407-3
L IDENTIFICACION

NIVEL ASISTENCIAL
DENOMINACION DEL EMPLED, AUXILIAR ADRINISTRATIVG
CODIGO; 407
GRADO: 3
No. DE CARGOS! TREINTA Y NUEVE (39)
DEPENDENCIA: DONDE SE UBIQUE EL. EMPLEO
_ UTEN EJERZA LA SUPERVISTON

CARGO DEL JEFE INMEDIATO: QN

TE. AREA FUNCIONAL:

TR AGIGNADA

HI1. PROPQSITO PRINCIPAY,

Mantener 1a organizaclén y funclonamiento de Ia dependencia, logrando asi

una mayor eficlencia en el serviclo,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Controlar la existencla de [os utiles y papeleria necesarla para el
funcionamiento de la dependencia,

2. Digltar 1a correspondancia ¥ documentos que se le generen en la
dependancia,

3. Radicar y archivar correspondencia ¥y demas documentos recibidos y
enviados,

d, lDEsr.flbulr cltacionas que le fueren entregadas y notificar al personal que se

e solicite.

5. Pacticipar en 13 ejecution’de los trabajos de acuerde con los programas
establecidas por ef jefe Inmediato,

6, Orlentar alos usuardos y suministrar Informacién documeantos 105 elementos
que sean solicltados de conformidad con los trdmites, las autodzaciones y
Tos procediimdentos establecldes.

7. Colaborar ¢on el disefio de formas y cuestionaros para fa recolecdds de
datos, en la verificacién de Informacién, y revisién de tabulados y en la
obtencién de promedios o proporclones sencillas.

B. Revisar, clasificar y revisar decumentos datos y elementos relacionados con
los astintos de competencla con 1a entidad de acuerde con las normas y
procedimientos establecidos.

9. Ejarcer el autocontrol en las funclenes asignadas.

10. Aplicar [as nermas del Sistema de Gestidn de Calldad.

11, Lasdemds que le asigna la autoridad competente, acordes con 1a naturaleza
del cargo v el drea de desempeho.

V. CONCCIMIENTOS BASICOS ESENCIALES

+ Herramientas Oftmaticas, Intermet, Qutiook

»  Condcimlentos en manejo de archiva
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V1. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

Comunes Por Nive] Jerarquico
._Aprendizaje continuo 1. Manejo de la informacion
. _Orlentacion a resultados 2. Relaclones Interpersonales
. _Orlentacidn al usuarle v al dudadana [3. Colaboracién
14, Compromiso con {3 organizacion
. Trabajo en equipo
. Adaptacién al camblo

VII. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
Formacion Acadéamica Experiencia
Titule de bachiller en cualguier Doce (12) meses de experleticla
modalldad. lahoral relacionada.

&y L 2 [ L] i

II. Identificacion de servidores titulares del empleo inmediatamente
inferior al empleo ofertado - Ayudante cddigo 472 Grado 01.

Revisada la planta de personal de la Alcaldia Distrital de Cartagena, se constaté
que existen 44 empleos denominados ayudante cédigo 472 Grado 01, los cuales
se encuentran provistos con las siguientes personas inscritas en carrera

administrativa:

Nombre

Cargo

DIAZ ALVARINO, CAMILO

Ayudante codigo 472 Grado 01

BARBOZA BLANGO CARLOS ALBERTO

Ayudante codigo 472 Grado 01

GASTRO ALTAMAR, JOSELUIS

Ayudante cédigo 472 Grado 01

MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA ISABEL

Ayudante codigo 472 Grado 01

GONZALEZ ACOSTA, LUZ ANGELICA

Ayudante cédiga 472 Grado 01

SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH

Ayudante cédigo 472 Grado 01

HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN DAVID

Ayudante cédigo 472 Grado 01

HERNANDEZAMAYA, CARMELOJOSE

Ayudante cédigo 472 Grado 01

JULIDAVILA, ARIEL

Ayudante cédigo 472 Grado 01

GARCIAGUERRERO, OSWALDO

Ayudante cédigo 472 Grado 01

CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE

Ayudante cadigo 472 Grado 01

PEREZCASTILLAOTILIAISABEL

Ayudante codigo 472 Grado 01

HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA

Ayudante cadigo 472 Grado 01

BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID

Ayudante cadigo 472 Grado 01

PERNETT BARBOZA, EUSEBIO

Ayudante cbdigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ GUERRERO, INOCENCIO

Ayudante codigo 472 Grado 01

MANOTAS PEREZ, GHISLAINEMARIAN

Ayudante codigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO

Ayudante cédigo 472 Gradoe 01

GCABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL

Ayudante codigo 472 Grado 01

PATERNINA LUQUE, NATALY

Ayudante cédigo 472 Grado 01

BOLANOS VILLADIEGO, WILBERJOSE

Ayudante cédigo 472 Grado 01

BALCAZAR RODRIGUEZ MIGUEL EDUARDO

Ayudante cédigo 472 Grado 01

MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES

Ayudante codigo 472 Grado 01

PENARANDAREYESROSAELENA

Ayudante cédigo 472 Grado 01

PINEDA PAJARO ANTONIO MARIA CLARET

Ayudante cédigo 472 Grado 01

PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY

Ayudante cadigo 472 Grado 01

GUTIERREZ LUNA, OMAR

Ayudante codigo 472 Grado 01

HERRERA AGUNA TARGILA CONCEPCION

Ayudante codigo 472 Grado 01

MARTINEZ FUENTES, OMAR

Ayudante codigo 472 Grado 01

GUADRO FUENTES, WENDYJOHANA

Ayudante codigo 472 Grado 01

DIAZ PEREZ, ADALBERTO

Ayudante codigo 472 Grado 01

BOLIVAR MOGOLLGN, GARLOS ALBERTO

Ayudante cédigo 472 Grado 01

BOLIVAR ORTEGA, STEY

Ayudante codigo 472 Grado 1

LEAL DAUTT, BENITO

Ayudante codigo 472 Grado 01

POVEDA CALLEJAS, JORG EANDRES

Ayudante cédigo 472 Grado 01

NAVARRO GASTILLO MILENA MARGARITA

Ayudante codigo 472 Grado (1
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[ AGRESOTTMARRUGO, FAIDER

| Ayudante codigo 472 Grado 01 |

III. Analisis de las hojas de vida de los servidores del empleo
inmediatamente inferior - Ayudante cédigo 472 Grado 01.

NOMBRE CARGO DEL CUAL ES REQUISITOS DE REQUISITOS DE
TITULAR EN CARRERA ESTUDIO EXPERIENCIA
ADMINISTRATIVA {Titulo de Bachiller}
Aedi 51 CUMPLE S$1 CUMPLE
DIAZ ALVARINO, CAMILO Ayudante codigo 472 | SICUNPLE . | SICUMPLE
Grado 01 Alcaldia de Cartagena
desde ef 21 de febrero
de 1991,
TOTAL, 32 ANOS, 8
MESES Y 24 DIAS.
BARBOZA BLANGO GARLOS Ayudante cédigo 472 SI CUMPLE | _SICUMPLE
Grado 01 Bachiller Académico Vinculado en e! empleo
ALBERTO rado ayudante codigo 472
grado 01 desde el
1/07/1997.
TOTAL: 26 ANOS 3
MESES Y 24 DIAS.
Adi SI CUMPLE SI CUMPLE
CASTRO ALTAMAR’ JOSE LU]S AyUdante COdIgO 472 Bachiller Académico Vinculado en el empleo
Grado 01 ayudante cddigo 472
grade 01 desde el
29/01/1992, N
TOTAL: 31 ANOS 8
MESES Y 24 DIAS,
MARTINEZ MONTERROSA Ayudante codigo 472 StCUMPLE St CUMPLE
Bachiller Académico Vinculada en  fa
CRISTINA |SABEL Grado 01 Alcaldia de Caragena
desde el 17/08/1993.
TOTAL: 29 ANOS Y
18 MESES
SANCHEZ JULIO, MARITZAEDITH | Ayudante cadigo 472 STCOMPLE I CUNFLE
Bachiller Académico - Vinculado en el empleo
Grado 01 Técnico Profesional en | ayudante 472-01 de la
Computacidn, Alcaldia de Cartagena
desde el 1/1 0%020.
TOTAL: 3 ANOS 24
DIAS.
H SI CUMPLE Vinculado en el empleo
HERNANDEZ BERROGCAL, GERMAN Ayudagte é:écélgo 472 | o  SICUMELE oo on el empleo
DAVID radao Tecnélogo en Alcaldia de Caragena
Administracion desde el 1/10/2020.
Financiera {Grado: TOTAL: 3 ANOS 24
17/03/2012) DIAS.
TORRES PEREZ NIMIAESTHER | Ayudante cddigo 472 | _SICUMPLE ST CUMPLE
Grad Bachiller Académico Vinculado en ef empleo
rado 1 ayudante 472-01 e la
alcaldia de Carlagena
desde el 8/03/1891.
TOTAL: 32 ANOS 7
MESES Y 17 DIAS.
GARCIA GUERRERO, OSWALDO | Ayudante cédigo 472 | __ SICUMPLE |~ SICUMPLE
' Bachiller Académico Vinculado en el emplec
Grado 01 ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 15/11/1991,
TOTAL: 31 AROS 11
MESES,
CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE | Ayudante codigo 472 | SICUMPLE - SICOMPLE
Grado 01 Bachiller Académico Vinculado en el empleo

ayudante 472-01 de la
alcaldia de Caragena
desde el 9/09/1987,
TOTAL: 28 ANOS 36
ANDS 1 MES Y 14
DIAS.

PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL

Ayudante cddigo 472

SICUMPLE
Bachiller Académico

SICUMPLE
Vinculado en el empleo

Grado 01 ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 5/04/1998.
TOTAL: 28 ANOS 8
MESES Y 6 DIAS.
Adi S1 CUMPLE S1CUMPLE
HERRERA BLANCO! 'IACKELINE AyUdante COdlgO 472 Bachiller Académico - Vinculado en el empleo
MAR]A Grado 01 Tecndlogo en Seguridad | ayudante 472-01 de |a
e Higiene Ocupacional | alcaldia de Cartagena
(Grado; 12/03/2016) - desde el 18/0272021.
Ingeniero Industrial TOTAL: 27 ANOS 6
(Grado; MESES Y 20 DIAS.
H Sl CUMPLE SI CUMPLE
BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID | Ayudante codigo 472 | S Ou ELE b o, o
Grado 01 énfasis en contabilidad - | por un pericdo de 3

Tecndlogo en Gestisn
Logistica
(Grade:25/06/20114)

afios y 10 meses y 4
dias.

Vinculado en &l empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde ef 1/10/2020.
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TOTAL: 6 ANDOS 28
DIAS.

e H S1 CUMPLE S| CUMPLE
PERN ETT BARBOZA’ EUSEBIO AyUdante COdlgO 472 Bachiller Académico Vinculado en la
Grado 01 Acaldia de Cartagana
desde el 6/10/1992,
TOTAL: 31 AROS Y
18 DIAS.
MANOTAS PEREZ’ Ayudante codigo 472 Bachus'lsets:'ggpcli-eidas Conlr:tlocdl:lemaztso ala
GHISLA[NEMARIAN Grado 01 Maturales - gestion en la Alcaldia
de Luruaco por un
periodo de 30 mesas y
12 dias.
Vinculada en la
Alcatdia da
Cartagena desde el
10/2020.
TOTAL: 6§ ANOS 7
MESES Y 6 DIAS.
RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO | Ayudante codigo 472 | __ STCUNPLE SICUNPLE
Bachifler Industriat — Vinculado en el empleo
Grado 01 Técnico Profesional en ayudante 472-01 de la
Contabilidad y Finanzas | alcaldia de Cartagena
{Grado: 18/12/2009) desde el 6/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 24
DIAS.
GABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL | Ayudante cédigo 472 51 CUMPLE - SICUMPLE
Bachiller Académico - Vinculado en la planta
Grade 01 Tecndlogo Acuicultor | de la  alcaldia  de
(Grado:10/09/1993 Cartagena en el
emplec ayudante 472-
01 desde el
19/08/2021,
TOTAL: 2 ANOS, 2
MESES Y 6 DIAS.
Adi S1 CUMPLE SICUMPLE
PATERNINA LUQU E' NATALY AyUdante cod[go 472 Bachiller Académico Vinculada en el empleo
Grado 01 Téenico en Asistente ayudante 472-01 de la
Juridico Sistematizade | alcaldia de Carlagena
(Grado: 8/07/2006) desde el 6/106/2020,
TOTAL: 3 ANOS, 18
DIAS.
BOLANOS VILLADIEGC, WILBER | Ayudante codigo 472 | SICUMPLE STCUMPLE
Bachiller Técnica Vinculade en el empleo
JOSE Grado 01 Industrial; Especialidad | ayudante 472-61 dela
Maquinas - alcaldfa de Cartagena
Herramientas desde 1/09/2022
TOTAL: 1 ANO, 1
. MES Y 5 DIAS.
BALGAZAR RODRIGUEZ MIGUEL | Ayudante codigo 472 SI CUMPLE Sl CUMPLE
Bachilter académico Vinculado en el empleo
EDUARDO Grado 01 ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
dasde el 6/10/2020,
TOTAL: 3 ANOS, &
DIAS.
MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES | Ayudante codigo 472 | ,_ SICUMPLE | i CUPLE
Bachiller Académico~ | Vinculado en f empleo
Grado 01 Tecndlogo en ayudante 472-01 de 1a
Produccion Industrial - alcaldia de Cartagena
Ingentero Industrial desde el 5/10/2020,
{Grado; 28/09/2019) TOTAL: 3 ANOS, 5
DIAS.
PENARANDA REVES ROSA ELENA | Ayudante codigo 472 | SICUMPLE STCUMPLE
Bachiller académico Vineulada en &f emplec
Grado 01 de ayudante 472-01
desde €] 28/08/1992,
TOTAL: 31 AROS Y 1
-MES 24 DIAS,
Adi NO EXISTE DIPLOMA S| CUMPLE
PINEDA PA'IARO ANTONIO MARIA AyUdante COdlgO 472 DE BACHICLLER EN 1A | Vinculado en el empleo
CLARET Grado 0t HOJA D EVIDA ayudante 47201
desde e} 30/01/1993,
TOTAL: 30 ANOS 8
MESES Y 24 DIAS,
Al SICUMPLE S1CUMPLE
PUELLO LOPEZ’ LUZ ANGELY Ayudante COdIgO 472 Bachiller Técnico Vinculado en el empleo
Grado 01 (Espedialidad: ayudante 472-01 de la
Supendsor de Servidies | alcaldla de Canagena
da Alimentacion) - desde e 5/10/2020.
Tecnélogo en Tutismo e | TOTAL: 3 ANOS, 23
Idiomas DIAS.
vy SI CUMPLE SICUMPLE
GUTIERREZ LUNA’ 0 MAR AyLIdante céd:go 472 Bachiller Académico Vinculado en la
Grado 1 Alcakdia de Cantagena
desde el 4/09/1992,
TOTAL: 31 ANOS 1
MES Y 5 DIAS.
Adi S1 CUMPLE S1CUMPLE
HERRERA ACUNA TARGILA AyUdante COdIgO 472 Bachiller Académico Vinewlado en  [a
GCONCEPGION Grado 01 Alcaldia de Cartagena
desds 14/08/1982.
TOTAL. 31 ANOS, 2
MESES Y 7 DIAS.
Adi S CUMPLE SICUMPLE
MARTINEZ FUE NTES’ OMAR AyUdaE te EO?‘I‘QO 472 Bachiller Académico Vingulado en la

S G, e st e 3 N

]




Alcaldia de Cartagena

desde 26/08/2021.
TOTAL: 2 ANDS, 1
. MES Y 5 DIAS,
GUADRO FUENTES, WENDY Ayudante codigo 472 S1 CUMPLE o CUMPLE
Bachiller Vinculade  en la
JOHANA Grado 01 Alcaldia de Cartagena
desde 26/08/2021.
TOTAL: 1/10/2020
DIAZ PEREZ, ADALBERTO Ayudante codigo 472 SICUMPLE _ S1 CUMPLE
Bachiller Académico Vinculado en la
Grado 01 Alealdia de Cartagena
desde 2/02/1986,
TOTAL: 27 ANOS 8
MESES 2 DIAS,
sdi NG CUMPLE SICUMPLE
BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS | Ayudante codigo 472 oo e A | Vinao RLE
ALBERTO Grado 01 DEBACHILLER EN LA | 24/03/1987
HOJA DE VIDA TOTAL. 36 ANOS, 7
MESES Y 21 DIAS.
adi NO CUMPLE SICUMPLE
BOLIVAR ORTEGA, STEY Ayudante codigo 472 | | NOCUMPLE f | Ve SUMPLE
Grado 01 DEBACHILLERENLA | Alealdia de Cartagena
HOJA DE VIDA desde 20/01/1988,
TOTAL: 35 ANOS ¢
MESES 27 DIAS.
Tall SI CUMPLE SI CUMPLE Vinculado
LEAL DAUTT, BENITOQ Ayudante codigo 472 | SICUMPLE | S1 CUMPLE Vinoutado
Grado 01 Carlagena desde
28/02/1991,
TOTAL. 32 AROS, 7
MESES Y 23 DIAS.
Sedi 51 CUMPLE S| CUMPLE
POVEDA CALLEJAS, JORG Ayudante codigo 472 | 8 SUMPLE Deponticaty ucicil
EANDRES Grado 01 por un periodo de 3
afios 9 meses y 29
dias.
Dependiente  judicial
por un pericde de 1
afia 2 meses vy B dias,
Vinculado en & empleo
de Ayudantz en la
Alcaldia de Cartagena
desde ! 15/10/2020,
TOTAL: 5 ANODS y 15
dias,
NAVARRO GASTILLO MILENA | Ayudante codigo 472 | ___ SICUMPLE STCURPLE
Bachilter Académico - Vinculada en el empleo
MARGARITA Grado 01 Tecndloga en de Ayudante en la
contabifidad y Finanzas | Alcaldia de Cartagena
“(Grado 21/08/2817) desde el 25/07/2021.
TOTAL: 2ANODS, 1
MES Y 5 DIAS,
Adi NO TIENE DIPLOMA Vinculado en el empleo
AGRESOTT MARRUGO, FAIDER | Ayudante cédigo 472 DEBACHTLER 2, | an o en ol emrica
Grado 01 HOJA D EVIDA Alcaldia de Cartagena

desde el 23/03/1998,
TOTAL: 27 ANOS, 7
MESES Y 21 DIAS.

Revisadas las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empleo
Ayudante cédigo 472, grado 01, se constaté que los
siguientes cumplen con los requisitos exigidos en el Manual de Funciones vy

inmediatamente inferior

Competencias Laborales para ser encargados:

NOMBRE Y POSICION CARGO DEL CUAL ES REQUISITOS DE REQUISITOS DE
TITULAR EN CARRERA ESTUDIO -EXPERIENCIA
ADMINISTRATIVA (Titulo de Bachiller)
Aedi SICUMPLE StLCUMPLE
1. CASTILLO RIOS HUGO AyUdante COdlgO 472 Bachiller Académico Vinculado en el empleo
ENR[QUE Grado 01 ayudante 472-01 de la
alcaldia de Carlagena
desde el 9/09/1987,
TOTAL: 36 ANOS 1
MES Y 14 DIAS.
i S| CUMPLE 51 CUMPLE
2. DIAZ ALVARINOQ, | Ayudante codigo 472 Bachler Acedemico | Vinuot & Ia
CAMILO Grado 01 Alcaldia de Cartagena
desde el 21 de febrero
de 1991,
TOTAL. 32 ANOS, 8
MESES Y 24 DIAS.
[ SI CUMPLE SI CUMPLE Vinculado
3. LEAL DAUTT, BENITO Ayudante cadigo 472 Baclo TPLE o | S CUMPLE Vinculado
Grado 01 Cartagena desde
28/02/1991,
TOTAL, 32 ANOS, 7
MESES ¥ 23 DIAS.
S5 SI CUMPLE S| CUMPLE
4. TORRES PEREZ NIMIA | Ayudante codigo 472 Bachllor Aamdbico | Vincutadaon o mpleo
ESTHER Grado 01 ayudante 472-01 de [a

alcaldia de Cartagena
desde el 8/03/1991,

Alcaldia Mayor de
Cartagenade Indias
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TOTAL: 32 ANOS 7

MESES Y 17 DIAS.
5. GARCIA  GUERRERO, | Ayudante cédigo 472 St CUMPLE Si CUMPLE
’ ' Bachiller Académico Vinculado en el empleo
OSWALDO Grado 01 ayudante 472-01 d?sr la
alcaldia de Cadagena
desde el 15/11/1991.
TOTAL: 31 ANOS 11
MESES.
Acli SICUMPLE SICUMPLE
CASTRO ALTAMAR’ JOSE AyUdante COdlgO 472 Bachiller Académico Vineulado en ¢l empleo
LUIS Grado 01 ayudante cédigo 472
grade 01 desde el
29/01/1992,
TOTAL: 31 ANODS 8
MESES Y 24 DIAS,
HERRERA ACUNA | Ayudante codigo 472 Bacgh;‘f\“c‘:c"fmo angngMP;E b
TARCILA GONCEPGiON Grado 61 Alcaldia de Carlagena
desde 14/08/1992.
TOTAL, 31 ANOS, 2
MESES Y 7 DIAS.
PENARANDA  REYES | Ayudante codigo 472 | SETREE, | Vinedadmen elempieo
ROSA ELENA Grado 01 de ayudante 472-01
desde el 28/08/1992.
TOTAL: 31 ANOS Y 1
MES 24 DIAS.
GUTIERREZ LUNA, | Ayudante codigo 472 SI CUMPLE SI CUMPLE
.Bachiller Académico Vinculade en la
OMAR Grado 01 Alcaldia de Cartagena
desde el 4/09/1992.
TOTAL: 31 ANOS 1
MES Y 5 DIAS.
Scdi SI CUMPLE S| CUMPLE
10. PERNETT BARBOZA, | Ayudante codigo 472 Bt e e | Vi CUMPLE
EUSEB|O Grado 01 Alcaldia de Cartagena
desde el 6/10/1982.
TOTAL: 31 AROS Y
18 DIAS.
11. PINEDA PAJARO | Ayudanie codigo 472 | NOEXISTE DIPLOMA SICUMPLE
DE BACHICLLER EN 1A | Vinculado en el empleo
ANTONIO MARIA Grado 01 HOJA D EVIDA ayudante 47201
desde €l 30/01/1993,
CLARET TOTAL: 36 ANOS &
MESES Y 24 DIAS.
12, MARTINEZ Ayudante cédigo 472 | SIGUWPLE I SICUMPLE
MONTERROSA CRISTINA Grado 01 Alcaldia de Cartagena
[SABEL desde el 17/08/1993.
TOTAL: 29 AROS Y
10 MESES
13, PEREZ CASTILLA OTILIA | Ayudante codigo 472 STCURPLE - SICUMPLE
Bachiller Académico Vincwlado en el empleo
]SABEL Grado 01 ayudante 472-01 d': la
alcaldia de Cartegena
desde ef 5/04/19986,
TOTAL: 28 ANOS 8
MESES Y & DIAS.
14. DIAZ PEREZ, | Ayudante cédigo 472 S| CUMPLE SI CUMPLE
: Bachiller Académico Vinculado  en  Ta
Alcaldia de Carlagena
ADALBERTQ Grado 01
desde 2/02/1996.
TOTAL: 27 ANOS 8
MESES 2 DIAS.
H S1 CUMPLE S1 CUMFLE
15. HERRERA BLANGO ’ AyUdante delgo 472 Bachiller Académico - Vinculado en el emplea
Tecndlogo en Seguridad | ayudante 472-01 de la
JACKELINE MARIA Grado 01
e Higiene Ocupacional | alcaldia de Cartagena
{Grado: 12/03/2016) - desde el 18/02/2021.
Ingeniere Industral TOTAL: 27 ANOS 6
{Grado: MESES Y 20 DIAS.
e SI CUMPLE SI CUMPLE
16. BARBOZA BLANCO AyUdante COdlgD 472 Bachiller Académico Vinculado en el empleo
CARLOS ALBERTO Grado 01 ayudanle codigo 472
grado 01 desde el
110711997, .
TOTAL: 26 ANOS 3
MESES Y 24 DIAS,
Adi SICUMPLE SICUMPLE
17. BARRIOS PEREZ’ RO QUE Ayudante COdIgO 472 Bachiller Técnico con Mutual Ser; Vinculado
DAVID Grado 01 énfasis en contabilidad— | por un periodo de 3
Tecndlogo en Gestidn afios y 10 meses y 4
Logistica dias.
{Grado:25/08/2014) Vintulado en el empleo
ayudanie 472-01 de la
alcaldia de Carlagena
desde el 1/10/2020,
TOTAL: 6 ANOS 28
DIAS.
Adi S| CUMPLE SICUMPLE
18. MANOTAS PEREZ’ AYUdante COd]gO 472 Bachiller en Ciencias Confrato de apoyo a la
GHISLA!NEMAR'AN Grado 01 Naturales - gestion en la Alcaldia

de Luruaco por un
periodo de 30 meses y
12 dias.

Vinculada en_  Ia
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Alcaldia de
Cartagena desde el
1/10/2020,

TOTAL: 5 AHOS 7

MESES Y 6 DIAS.
Sedb SI CUMPLE SI CUMPLE
19, POVEDA CALLEJAS, | Ayudante codigo 472 Baci o | Dopemioa L el
JORG EANDRES Grado 01 por un pericdo de 3
aflos O meses y 28
dias.
Dependiente  judicial
por un perodo de 1
afio 2 meses y 8 dias.
Vincutado en ef empleo
de Ayudante en Ia
Alcaldia de Carlagena
desde el 15/10/2020.
TOTAL: § ANOS y 15
dias,
Aedi St CUMPLE S1CUMPLE
20. SANCHEZ JULIO' Ayudante codigo 472 Bachiller Académico - | Vinculado en el empleo
MARITZA EDITH Grado 01 Técnico Profesional en | ayudante 472-01 de [a
Computacian, Alezldia de Caragena
desde el 1/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS 24
DIAS,
Aedi S| CUMPLE Vinculado en el empleo
21. HERNANDEZ AyUdante cod:go 472 Bachiller Académico - ayudante 472-01 de la
BERROCAL, GERMAN Grado 01 Tecndlogo en Alcaldia de Carlagena
DAVID Administracion desde el 1/10/2020,
Financiera (Grado: TOTAL: 3 AROS 24
17103/2012) DIAS.
Sedi SI CUMPLE S| CUMPLE
22. PATERNINA LUQUE, | Ayudante codigo 472 Bachiller Académico- | Vinculada en el emplec
NATALY Grado 01 Técnico en Asistente ayudante 472-01 de la
Juridico Sistematizado alcaldia de Carlagena
(Grado: 8/07/20086) desde el 6/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 18
DIAS,
Adi 51 CUMPLE 51 CUMPLE
23. RODRIGUEZ DIAZ’ Ayudante COdIgO 472 Bachiller Industrial - Vinculado en el empleo
GUILLERMO Grado 01 Teécnico Profesional en | ayudante 472-01 de la
Contabilidad y Finanzas | alcaldia de Cartagena
{Grado: 18/12/2009) desde €1 6/10/2020.
TOTAL: 3 AROS, 24
DIAS.
Sdi SICUMPLE SI CUMPLE
24.PUELLO  LOPEZ, LUZ| Ayudante cédigo 472 Bachiller Técnico Vinculado en & empleo
ANGELY Grado 01 {Especialidad: ayudante 472-01 de la
Supervisor de Servicios | alcaldla de Cartagena
de Alimentacian) - desde el 5/10/2020,
Tecndlogo en Turismo e | TOTAL: 3 ANOS, 23
Idiomas DIAS.
25. BALCAZAR RODRIGUEZ | Ayudanie codigo 472 STCUMPLE ST CUMPLE
Bachiller académico Vincutado en el empleo
MIGUEL EDUARDO Grado 01 ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde ef 6/10/2020,
TOTAL: 3 AROS, &
DIAS,
Adi SI CUMPLE SI CUMPLE
26. MENDOZA OLMOS AyUdante COdlgO 472 Bachiller Académico - Vinculado en el empleo
KEVIN ANDRES Grado 01 Tecndlogo en ayudante 472-01 de la
Produccitn Industrial - alcaldia de Cartagena
Ingeniero Industrial desde el 5/10/2020.
{Grado: 28/09/2019} TOTAL: 3 ANOS, §
DIAS.
Adi SICUMPLE 5] CUMPLE
27. CABRALES DIAZ’ AyUdante COdIgO 472 Bachiller Académico - Vinculado en la planta
IGNAmO AN]BAL Grado 01 Tecndloga Acuiculior de la alcaldia de
(Grado:10/09/1993 Cartagena en el
empleo ayudanie 472-
o1 desde el
19/08/2021.
TOTAL: 2 ANDS, 2
MESES Y 6 DIAS.
A i S| CUMPLE + SICUMPLE
28. NAVARRO GASTILLO Ayudante COdIgO 472 Bachiller Académico - Vinculada en el ernpleo
N“LENA MARGAR'TA Grado 01 Tecndloga en de Ayudanle en la
contabilidad y Finanzas | Alcaldia de Carlagena
{Grado 21/08/2417) desde el 25/07/2021.
TOTAL: 2ANOS, 1
MES Y 5 DIAS,
Adi S CUMPLE SI CUMPLE
29 CUADRO FUENTES: AyUdante COdIgO 472 Bachiller Vinculado en la
WENDY JOHANA Grado 01 Alcsldia de Caragena
desde 26/08/2021.
TOTAL: 2 ANOS 1
MES Y 5 DIAS
i SICUMPLE S| CUMPLE
30. BOLANOS V[LLADIEGO’ AyUdante Cédlgo 472 Bachiller Técnico Vinculado en el empleo
WILBER JOSE Grado 01 Industrial: Especialidad | ayudante 472-0% de la

Maquinas -
Herramientas

alcaldia de Cartagena
desde 1/09/2022
TOTAL: 1 ANQ, 1
MES Y 5 DIAS.
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Hecho el anélisis de las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empleo
Ayudante codigo 472, Grado 01, se constaté que el funcionario CASTILLO RIOS HUGO
ENRIQUE, identificado con cédula de ciudadania No. 73106483, titular del empleo
Ayudante cédigo 472, grado 01, cumple con los requisitos exigidos en el Manual
Especifico de Funciones.

Con el fin de garantizar el derecho de publicidad, igualdad y transparencia, el presente
estudio técnico serg publicado en la pagina web
https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas, para que, en el
término de un dia, contado a partir de la fecha de su publicacion, los servidores
plblicos de la planta de la Alcaldia de Cartagena presenten las observaciones que
consideren pertinentes y/o manifiesten su interés en ser encargados.

Lo anterior de conformidad con lo manifestado por la Comisién Nacional del Servicio
Civil, en el Criterio Unificado para la Provision de empleos Plblicos mediante Encargo
del 13 de agosto de 2019, que textualmente dice:

‘L@ Unidad de Personal de Ia respectiva entidad debera:
Publicar g través de sy intranet o medio de amplia difusicn para los funcionarios, el listado de los
servidores de carrera que cumplen /os reqguisitos para ser encardados del empleo a proveer, con
ef objeto de que quienes se encuentren interesados manifiesten, mediante comunicacion oficial a
través del medio més expedito disponible, incluyvendo el correo electronico personal para el caso
de_servidores de carrera que se_encuentran en situaciones administrativas_que implican su
ausencia de /a entidad, siempre que se hallen en servicio activo.”

Las respuestas a las observaciones seran respondidas dos dias h&biles
posteriores a su presentacion y :serdn comunicadas directamente al correo
electrénico del interesado.

Vs

Una vez en firme el estudio técnico y recibida la manifestacién de interés en
el encargo por parte de los servidores que acrediten e cumplimiento de los
requisitos, se procederd con la expedicidn del acto administrativo de
nombramiento en encargo, el cual serd comunicado al interesado y
publicado en la pagina web https://talentohumano.cartagena.qov.co/convocatorias-
internas.

CONCLUSION

De conformidad con lo anterior, la vacante del empleo AUXILIAR
ADMINISTRATIVO C()D_IGO 407 GRADO 03, sera provista mediante
nombramiento en encargo con el siguiente servidor publico, teniendo en cuenta que
cumple -con todos los requisitos exigidos para el encargo y por haber superado los
criterios de desempate. -

CASTILLORIOS HUGO ENRIGUE Ayudante cadigo SICUMPLE 81 CUMPLE

A 472 983 Bachiller Vinculado en el
Grado 01 - Académico empleo  ayudante
472-01 da fa
alcaldla da
Carlagena desde el
9/09/1587.
TOTAL: 16
AROS 1 MES Y 14
3 DIAS,

En caso de que el funcionario: Hugo Enrique Castillo Rios no pueda tomar posesion del
empleo Auxiliar Administrativo cédigo 407, Grado 03, se procederd con el
nombramiento de los servidores que contindien en las siguientes posiciones de la lista
consignada en el presente estudio, previa verificacién de su evaluacidn del desempefio.
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