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Cartagena de Indias D. Ty C., jueves, 28 de diciembre de 2023

Oficio AMC-OFI1-0202659-2023

ESTUDIO TECNICO PARA PROVEER UNA VACANTE DEL EMPLEO
SECRETARIA CODIGO 440 GRADO 03.

(ARTICULO 24 LEY 909 DE 2019 MODIFICADO POR EL ARTICULO 1 DE LA
LEY 1960 DE 2019)

De conformidad con la circular AMC-OFI-0165088-2023, se elabora el presente
estudio técnico con el fin de proveer en encargo el empleo secretaria codigo 440
grado 03, el cual tiene un salario mensual de $2.722.257 de conformidad con el
Decreto No.0806 de 8 de junio de 2023 "Por medio del cual se fija el incremento
salarial para los empleados publicos del Sector Central de la Administracion
Distrital de Cartagena de Indias, vigencia fiscal 2023 y se dictan oftras
disposiciones”.

L Identificacion del Empleo con Vacancia temporal a proveer:

EMPLEO UBICACION DE | TITULAR DEL MOTIVO DE LA
VACANTE LA VACANTE EMPLEO VACANCIA
Secretaria Donde se Mirian Vides Encargo de su
codigo 440 Ubique el Palomino titular
| Grado 03 empleo
I. IDENTIFICACION
NIVEL ASISTENCIAL
DENOMINACION DEL EMPLEC: SECRETARIA
CODIGO: 440
GRADCE 3
No. DE CARGOS] TREINTA Y OCHO [38]
DEPENDENCIA: DONDE SE UBIQUE EL EMPLED
] QUIEN EJERZA LA SUPERVISION
CARGO DEL JEFE INMEDIATC: DIRECTA
il AREA FUNCIONAL:
LA ASIGNADA

li. PROPOSITO PRINCIPAL
Manejar y organizar la informacion de la dependencia a la cual se encuentre
asignada, para uso del personal interno y externe, aplicando el sistema de
gestion de documentos.
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES
1. Elabcrar documentos en procesadores de texto, cuadro en hojas de calculo,
presentaciones en software relacionadoes v manejar aplicativos en internet.
2. Registrar vy controlar los documentos ¥ archivos de la oficing donde se
ubigue el cargo.
3. Recibir, radicar, redactar y organizar ia correspondencia para la firma del jefe
v distribuir de acuerdo a sus funciones.
4. Atender personal y telefdnicamente al pdblico, fijar entrevistas gue le sean
fijadas por el jefe.
3. Ejercer el autocontrol en las funcicnes asignadas.
&. Aphcar las nomnas del Sistema de Gestidn de Calidad.

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2072 gue trata sobre la Eficienoa Administrativa vy Lineamientos de ia
Politica de Cero papel en la Administracidn puablica, la recepcidn de documentos internos se hara a través del SIGOB, no
requiere ser recibido en fisico, La impresion de documentos deberé hacerse selo cuando sea indispensabie.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + {57} {5) 6411370 -
a'va de@cartagenagevee | DANE: 73001 NIT:- 880 4801844
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Las demas que le asigne la autoridad competente, scordes con la naturaleza
del cargo vy €l drea de desempefio.
V. CONOCIMIENTOS BASICOS ESEMCIALES
#+ Informatica basica
s Técnicas de archivo
Vi COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

Comunes Per nivel Jerarguico
1. Aprendizaje continuo 1. Manejo de la informacicon
2. Orientacidn a resultados 2. Relaciones interpersonales
3. Orientacidn al usuario v al ciudadano | 3. Colaboracion
4. Compromiso con la organizacién
5. Trabajo en eguipo
6. Adaptacién al cambio
Vil. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
Formacion Académica Experiencia
Titule de bachiller en cusiquier Dieciccho (18] meses de experiencia
modalidad. iaboral relacionada.
II. Identificacion de servidores titulares del empleo
inmediatamente inferior al empleo ofertado — Ayudante cédigo
472 Grado 01.

Revisada la planta de personal de la Alcaldia Distrital de Cartagena, se
constatd que existen 44 empleos denominados ayudante cédigo 472 Grado
01, los cuales se encuentran provistos con las siguientes personas inscritas

en carrera administrativa:

Nombre .

D 7

C;rgo

' DIAZ ALVARINO, CAMILO
BARBOZA BLANCO CARLOS ALBERTO

Ayudante cédigo 472 Grado 01
~ Ayudante cédigo 472 Grado 01

CASTROALTAMAR, JOSELUIS
| MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA ISABEL

Ayudante codigo 472 Grado 01
Ayudante cddigo 472 Grado 01

| GONZALEZ AC_OSTA LUZ ANGELICA
SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH

~ Ayudante codigo 472 Grado 01
Ayudante cédigo 472 Grado 01

HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN DAVID

Ayudante cédigo 472 Grado 01

H ERNANDEZAMAYA, CARMELOI OSE

Ayudante codigo 472 Grado 01

JULIOAV!LA ARIEL
GARCIAGUERRERQ, OSWALDO

Ayudante cadigo 472 Grado 01
Ayudante codigo 472 Grado 01

| CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE

Ayudante codigo 472 Grado 01

| PEREZCASTILLAOTILIAISABEL

Ayudante codigo 472 Grado 01

' HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA

Ayudante cddigo 472 Grado 01

BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID
PERNETT BARBOZA, EUSEBIO

RODRIGUEZ GUERRERO INOCENCIO

~ Ayudante cadigo 472 Grada 01

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante cédigo 472 Grado 01

| MANQTAS PEREZ, GHISLAINEMARIAN

Ayudante codigo 472 Grado 01

|

| RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO

Ayudante codigo 472 Grado 01

CABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL

Ayudante codigo 472 Grado 01

PATERNINA LUQUE, NATALY

Ayudante codigo 472 Grado 01

BOLAROS VILLADIEGO, WILBERIOSE

Ayudante cédigo 472 Grado 01

BALCAZAR RODRIGUEZ MIGUEL EDUARDO

Ayudante codigo 472 Grado 01

' MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES

Ayudante codigo 472 Grado 01

PENARANDAREYESROSAELENA

Ayudante codigo 472 Grado 01

PINEDA PAJARO ANTONIO MARIA CLARET

Ayudante cddigo 472 Grado 01

PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY

Ayudante cédigo 472 Grado 01

| | GUTIERREZ LUNA OMAR

Ayudante cadigo 472 Grado 01

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa v Lineamientes de a
Politica de Cero papel en la Administracidn puablica, la recepcién de documentos interncs se hara a través del SIGOB, no
reguiere ser recibido en fisico, La impresién de documentcos deberd hacerse sclo cuando sea indispensabie,

Alca!dfa Mayor de Car&:agena de Indias -

1a

1ena.g > | DANE- 13001 NIT: 880 -4B01B4-4

Bolivar, Centro Diag 30 # 20 - 78 Plaza Aduana - + (57} {5) 6471370 -



[CODIGO-QR]

[URL-DECUMENTO)

| HERRERA ACURA TARCILA CONCEPCION

Ayudante codigo 472 Grado 01 |

MARTINEZ FUENTES, OMAR

Ayudante cédigo 472 Grado 01 '

CUADRO FUENTES WEN DYJOHANA

~ Ayudante codigo 472 Grado 01

DIAZ PEREZ, ADALBERTO

" Ayudante codigo 472 Grado 01

BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS ALBERTO

BOLIVAR ORTEGA STEY

Ayudante codigo 472 Grado 01
Ayudante codigo 472 Grado 01

LEAL DAUTT BENITO

. POVEDA CALLEJAS, JORG EANDRES

Ayudante codigo 472 Grado 01
Ayudante cc’:digb 472 Grado 01 _

| NAVARRO CASTILLO MILENA MARGARITA
| AGRESOTTMARRUGO, FAIDER

Ayudante codigo 472 Grado 01
~ Ayudante cadigo 4 472 Grado 01

I11.

Analisis de las hojas de vida de los servidores del empleo

inmediatamente inferior — Ayudante codigo 472 Grado 01.

NOMBRE

B

CARGO DEL CUAL ES
TITULAR EN CARRERA
ADMINISTRATIVA

DIAZ ALVARINO, CAMILO 1 Ayudante codigo 472
Grado 01

BARBOZA BLANCO CARLOS ? Ayudante codigo 472
Grado 01

ALBERTO

CASTRO ALTAMAR, JOSE LUIS

' Ayudante cédigo 472 ‘

Grado 01

MARTINEZ MONTERROSA  Ayudante codigo 472
CRISTINA ISABEL Grado 01
SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH | Ayudante cédigo 472 |

Grado (1

DAVID

TORRES PEREZ NIMIA ESTHER

GARCIA GUERRERO, OSWALDO

CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE

PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL

Grado 01

' HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN |~ Ayudante codigo 472 |

' Ayudante codigo 472 |

Grado 01

" Ayudante codigo 472 |

Grado 1

" Ayudante codigo 472 |

Grado 01

Ayudante codigo 472 '

DA DA

REQUISITOS PE
ESTUDIO

T

Titulo de Bachiller) |

S| CUMPLE
Bachiller Académico

5| CUMPLE
Bachiller Académico

SI CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMFPLE
Bachiller Académico —
Técnico Profesional en

Computacién.

S| CUMPLE
Bachiller Académico —
Tecndlogo en
Administracion
Financiera (Grado:
17/03/2012)

S| CUMPLE
Bachiller Académico

SI CUMPLE
Bachiller Académico

S CUMPLE
Bachiller Académico

SI CUMPLE
Bachiller Académica

REQUISITOS DE
EXPERIENCIA

8l CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde el 21 de febrero
de 1991.

TOTAL. 32 ANOS, 8

. MESES Y 24 DIAS.

SI CUMPLE
Vinculado en el emplec
ayudante cédigo 472
gradc 01 desde el
10711587
TOTAL: 26 ANOS 3

. MESES Y 24 DIAS.

S1 CUMPLE
vinculado en el empleo
ayudante codigo 472
grado 01 desde el
29/011992, .
TOTAL: 31 ANOS 8
MESES Y 24 DIAS.

S| CUMPLE
Vinculada en la
Alcaldia de Cartagena
desde el 17/08/1993.
TOTAL: 29 ANOS Y

| 10 MESES

SI CUMPLE
Vinculado en &l empleo
ayudante 472-01 de la
Alcaldia de Carlagena
desde el 1/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS 24

| DIAS. ; |
Vinculado en el empleo

ayudante 472-01 de la
Alcaldia de Cartagena
desde el 1/10/2020.

TOTAL: 3 ANOS 24

| DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado en el emplec

4

ayudante 472-01 de la |

alcaldia de Carlagena
desde el 8/03/1991.
TOTAL: 32 ANOS 7

| MESES Y 17 DIAS.

S| CUMPLE
Vvinculado en el empleo
ayudanie 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 15/11/1991.
TOTAL: 31 ANOS 11

| MESES.

S CUMPLE
Vinculado en el emplea

ayudante 472-01 de ja |
| alcaldia de Cartagena

desde el 8/09/1987
TOTAL: 28 ANOS 36
ANOS 1 MES Y 14

| DIAS.

51 CUMPLE

| Vinculado en el empleo

En cumpiimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de la
Politica de Cerp papel en ia Administracion publica, le recepcion de documentes internos se hara a traves del SIGOB, no
requiers ser recibido en fisico, La impresién de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable.
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T ayudante 472-01 de la

alcaldia de Cartagena
desde el 5/04/1696.
TOTAL: 28 ANOS 8

| MESES Y 6 DIAS.

-+ !

Adi SI CUMPLE S| CUMPLE
HERRERA BLANCO’ JACKELINE Atants codtgo 472 Bachiller Académico — Vinculado en el empleo
MARIA Grado 01 Tecnélogo en Segqurided | ayudante 472-01 de la

BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID

' Ayudante codigo 472 A

e Higiene Ocupacional
{Grado: 12/03/2016) -
Ingeniero Industrial
(Grado:

S| CUMPLE
Bachiller Técnico con

alcaldia de Cartagena
desde el 18/02/2027.
TOTAL: 27 ANOS &
MESES Y 20 DIAS.

S| CUMPLE
Mutual Ser: Vingulado

Grado 01 énfasis en contabilidad — | por un periodo de 3
Tecndlogo en Gestidn afios y 10 meses y 4
Logistica dias.
{Grado:25/06/2014) Vinculade en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desdg el 1/10/2020.
TOTAL: 6 ANOS 28
| | | DIAS.
Adi S| CUMPLE S| CUMPLE
PERNETT BARBOZA’ EUSEBIO AVUdante COdIgO 472 Bachiller Académico Vinculado en la
Grado 01 Alcalkdia de Cartagena

desde el 6/10/1992.
TOTAL: 31 ANOS Y

18 DIAS.
Adi S1 CUMPLE S| CUMPLE
MANOTAS PEREZ’ AyUdante COdIgO 472 Bachiller en Ciencias Conlrato de apoyo a ia
GHISLAINEMARIAN Grado 01 Naturales - gestion en la Alcaldia
de Luruaco por un
periodo de 30 meses y
12 dias.
Vinculada en la
Alcaldia de
Cartagena desde el
11012020,
TOTAL: 5 ANOS 7
] o | | MESES Y 6 DIAS.
A S| CUMPLE S| CUMPLE
RODRIGUEZ DlAZ’ GUILLERMO AyUdante COdigO 472 Bachiller Industriat - Vinculado en el emplec
Grado 01 Técnico Profasional an | ayudante 472-01 de la
Contabilidad y Finanzas | alcaldia de Caragena
{Grado: 18/12/2009) desde el 6/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 24
- | | CIAS.
CABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL = Ayudante codigo 472 S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico — Vinculado en la planta
Grado 01 Tecndlogo Acuicultor de la alcaldia de

(Grado: 10/09/1993

Cartagena en el
emplec ayudante 472-
01 desde el
19/08/2021.

TOTAL: 2 ANOCS, 2
MESES Y 6 DIAS.

PATERNINA LUQUE, NATALY Ayudante codigo 472 SI CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Académico — Vinculada en el emplen
Grado 01 Técnico en Asistente ayudante 472-01 de la
Juridico Sistematizado alcaldia de Carlagena
(Grado: 8/07/2008) desde el 6/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 18
| | | DIAS.
BOLANOS VILLADIEGO, WILBER ~ Ayudante codigo 472 S| CUMPLE b s
Bachiller Técnico Vinculado en el empleo
JOSE Grado 01 Industrial: Especialidad ayudante 472-01 de la
Maquinas - alcaldia de Cartagena
Herramientas desde 1/09/2022
TOTAL: 1 ANO, 1
MES Y 5 DIAS.
S| CUMPLE S1 CUMPLE

BALCAZAR RODRIGUEZ MIGUEL
EDUARDO

' MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES = Ayudante codigo 472 |

PERNARANDA REYES ROSA ELENA | Ayudante cédigo 472 |

PINEDA PAJARO ANTONIO MARIA | Ayudante codigo 472 | o0 iy Eoenia |

' Ayudante codigo 472 |

Grado 01

Grado 01

Grado 01

Bachiller académico

S| CUMPLE
Bachiller Académico —
Tecndlogo en
Produccién Industrial «
Ingeniero Industrial
{Grado: 28/09/2018)

S| CUMPLE
Bachiller académico

NO EXISTE DIPLOMA

Vinculado en el emplea
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde ef 6/10/2020.

TOTAL: 3 ANOS, 6

| DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado en el emplen
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Carlagena
desde el 5/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 5

| DIAS.

Sl CUMPLE

| Vinculada en el empfeo

de ayudante 472-01
desde el 28/05/1992.
TOTAL: 31 ANOS Y 1
MES 24 DIAS.
5| CUMPLE
Vinculado en el empleoc

En cumplimiente con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata scbre la Eficiencia Adnninistrativa vy Lineamientos de la
Politica de Cere papel en la Administracién publica, la recepcién de documentos interncs se hara a través del SICOB, no
reguiere ser recibido en fisico, La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable

Alr.:a!dfa Mayor de Ca'tagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 30 £ 30 - 78 Diaza Aduana - + [57) [5) 6411370 -
vco | DANE: 13001 NIT 890 -4801B4-4
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HOJA D EVIDA [ ayudante 472-01
CLARET Grado 01 desde el 30/01/1993
TOTAL: 30 ANOS B8
| | MESES Y 24 DIAS.
Al S| CUMPLE S| CUMPLE
PUELLO LOPEZ‘ LUZ ANGELY AVUdante COdIgO 472 Bachiller Técnico Vinculado en el empleo
Grado 01 (Especialidad: ayudanie 472-01 de Ia

GUTIERREZ LUNA, OMAR

HERRERA ACURNA TARCILA
CONCEPCION

MARTINEZ FUENTES, OMAR

CUADRO FUENTES, WENDY
JOHANA

DIAZ PEREZ, ADALBERTO

BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS
ALBERTO

BOLIVAR ORTEGA, STEY

| Ayudante codigo 472 |

Grado 01

' Ayudante codigo 472 |

Grado 01

| Ayudante codigo 472 |

Grado 01

' Ayudante codigo 472

Grado 01

" Ayudante codigo 472 |

Grado 01

" Ayudante cédigo 472 |

Grado 01

| Ayudante cadigo 472 |

Grado 01

Supervisor de Servicios
de Alimentacién) —
Tecndlogo en Turismo e
Idicmas
SI CUMPLE
Bachiller Académico

SI CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Bachiller

S| CUMPLE
Bachilier Academico

NO CUMPLE
NO TIENE DIPLOMA
DE BACHILLER EN LA
HOJA DE VIDA

NO CUMPLE
NO TIENE DIPLOMA
DE BACHILLER EN LA

alcaklia de Cartagena
desde el 511 0!2020.
TOTAL: 3 ANOS, 23

| DIAS

S| CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde el 4/09/1992.
TOTAL: 31 ANOS 1

| MES Y 5 DIAS.

SI CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde 14/08/1992.
TOTAL. 31 AROS, 2

| MESES Y 7 DIAS.

51 CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde 26/08/2021.

TOTAL: 2 AROS, 1
MES Y 5 DIAS.

S1 CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde 26/08/2021.

. TOTAL: 1/10/2020

St CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde 2/02/19886.
TOTAL: 27 ANOS 8

| MESES 2 DIAS,

SI CUMPLE
Vinculado desde el
24/03/1987
TOTAL. 36 ANOS, 7

| MESES Y 21 DIAS.

SI CUMPLE
Vinculado en la
Alcalklia de Cartagena

HOJA DE VIDA desde 20/01/1988.
TOTAL: 35 ANOS 9
| | . MESES 27 DIAS.
LEAL DAUTT, BENITO Ayudante codigo 472 51 CUMPLE SI CUMPLE Vinculado
Bachiller Académico en la Alcaldia de
Grado 01 Cartagena desde
28/02/1991

TOTAL. 32 ANOS, 7

| MESES Y 23 DIAS.

di S| CUMPLE SI CUMPLE
POVEDA CALLEJAS’ JORG AyUdante COdlgO 472 Bachiller Académico Dependiente  Judicial
EANDRES Grado 01 por un periodo de 3
anos 9 meses y 29
dias.

Dependiente  judicial
por un periodo de 1
ano 2 meses y 8 dias.
Vinculado en el empleo
de Ayudante en Ia
Alcaldia de Cartagena

cesde el 15/10/2020.
TOTAL: 5§ ANOS y 15

‘ Adi ’ SI CUMPLE [ djas'm CUMPLE

NAVARRO CASTHLO MILENA AYUdante COdIQO 472 Bachiller Académico — Vinculada en el empleo
MARGARITA Grado 01 Tecndloga en de Ayudante en fa
contabilidad y Finanzas Alcaldia de Carlagena

{Grado 21/08/2817) desde el 25/07/2021.
TOTAL: 2ANCS, 1
Adi NO TIENE DIPLOMA Vinculado en el empleo
AGRESOTT MARRUGO, FAIDER AyUdante COdIgO 472 DE BACHILLER EN SU | de Ayudante en Ia
Grado 01 HOJA D EVIDA Alcaldia de Cartagena

desde el 23/03/1996.
TOTAL: 27 ANOS, 7

| MESES Y 21 DIAS.

Revisadas las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empleo
inmediatamente inferior — Ayudante cédigo 472, grado 01, se constaté que los
siguientes cumplen con los requisitos exigidos en el Manual de Funciones vy

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lincamientos de la
Politica de Cerc papel en la Administracién publica, la recepcién de documentos internos se hara a través del SIGOB, no
requiere ser recibide en fisico, La impreston de documentos debera hacerse sclo cuando sea indispensable.
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Competencias Laborales para ser encargados:

NOMBRE Y POSICION

CASTILLO RIOS HUGO

ENRIQUE

CARGO DEL CUAL ES
TITULAR EN CARRERA
ADMINISTRATIVA
Ayudante cadigo 472

Grado 01

REQUISITOS DE
ESTUDIO
(Titulo de Bachiller)
S| CUMPLE
Bachiller Académico

REQUISITOS DE
EXPERIENCIA

SI CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde ef 5/09/1987.
TOTAL: 36 ANOS 1
MES Y 14 DIAS.

DIAZ
CAMILO

ALVARINO,

Ayudante codigo 472
Grado 01

S| CUMPLE
Bachifler Académico

S| CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde el 21 de febrero
de 1991.

TOTAL. 32 ANOS, B
MESES Y 24 DIAS,

LEAL DAUTT, BENITO

Ayudante cédigo 472
Grado 01

TORRES PEREZ NIMIA
ESTHER

Ayudante codigo 472
Grado 01

GARCIA
OSWALDO

GUERRERO, |

Ayudante cédigo 472
Grade 01

CASTRO ALTAMAR, JOSE

LUIS

Ayudante codigo 472
Grado 01

HERRERA ACUNA
TARCILA CONCEPCION

8. PENARANDA

ROSA ELENA

REYES |

A)}'udante codigo 472
Grado 01

~ SICUMPLE
Bachiller Académico

| st CUMPLE Vinculado

en la Alcaldia de
Cartagena desde
28/02/1991 |
TOTAL. 32 ANOS, 7 |
MESES Y 23 DIAS.

SICUMPLE
Bachiller Acadérnico

SICUMPLE
Bachiller Académico

St CUMPLE
Vinculado en el emplec
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena |
desde el 8/03/1991
TOTAL: 32 ANOS 7
MESES ¥ 17 DIAS.

| ayudante 472-01 de la

S1 CUMPLE
Vincuwlado en el empleo

alcaldia de Cartagena
desde el 15/11/1981.
TOTAL: 31 ANOS 11
MESES.

~ SICUMPLE
Bachiller Academico

SI CUMPLE
Vinculado en &l empleo
ayudante coédigo 472
grada 01 desde el

28/01/1982.
TOTAL: 31 ANOS 8
MESES Y 24 DIAS.

S| CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Vinculado en la
Alcaldia de Cartagena
desde 14/08/1982.
TOTAL. 31 ARQS, 2
MESES Y 7 DIAS.

Ayudante codigo 472
Grado 01

GUTIERREZ LUNA,

OMAR

Ayudante codigo 472
Grado 01

5| CUMPLE
Bachiller académico

S| CUMPLE
\finculada en &l empleo
de ayudante 472-01
desde el 28/08/1992.
TOTAL: 31 ANOS Y 1

MES 24 DIAS.

~ SI CUMPLE
Bachiller Académico

S| CUMPLE
Vinculade en fa
Alcaldia de Cartagena |
desde el 4/09/1892,
TOTAL: 31 ANOS 1
MES Y 5 DIAS.

10.

PERNETT  BARBOZA,

EUSEBIO

11.

 PAJARO
MARIA

PINEDA
ANTONIO
CLARET

12.

13.

MARTINEZ
MONTERROSA CRISTINA
ISABEL

PEREZ CASTILLA OTILIA |

ISABEL

Ayudante codigo 472
Grado 01

SI CUMPLE
Bachiller Académico

| desde el 6/10/1992.

51 CUMPLE
Vincwado en la
Alcaldia de Cartagena

TOTAL: 31 ANOS Y
18 DIAS,

- Ayudante codigo 472
Grado 01

Ayudante cédigo 472
Grado 01

- Ayudante cédigo 472

Grado 01

NO EXISTE DIPLOMA
DE BACHICLLER EN LA
HOJA D EVIDA

SI CUMPLE
Bachifler Académico

| Alcaldia de Cartagena

S| CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01
desde el 30/01/1993.
TOTAL: 30 ANOS 8
MESES Y 24 DIAS.

SI CUMPLE
Vinculada en la

desde el 17/08/1993.
TOTAL: 2% ANOS Y
10 MESES

SICUMPLE
Bachiller Académico

14,

DIAZ PEREZ,

Ayudante cadigo 472

S| CUMPLE
Bachiller Académico

| MESES Y 6 DIAS.

| Vinculado _en  1a |

S| CUMPLE
Vinculado en el empleo
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
desde el 5/04/1996.
TOTAL: 28 ANOS 8

S| CUMPLE

En cumplimientc con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata scbre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de la
Politica de Cerc papei en la Administracién pdblica, la recepcién de documentos internos se hard a través del SIGOB, no
requiere ser recibido en fisiceo, La impresién de documentos debera hacerse solo cuando sea INdispensable
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25. BALCAZAR RODRIGUEZ | Ayudante cédigo 472 |

Supervisor de Servicios
de Alimentacién} —
Tecnologo en Turismo &
_ ldiomas

alcaldia de Cartagena

desde ef 5/10/2020,

TOTAL: 3 ANOS, 23
| DIAS.

51 CUMPLE
Bachiller acadgémico

‘ SI CUMPLE
| Vincutado en el empleo

v L ~ ) Alcaldia de Canagena |
ADALBERTO Grado 01 desde 2/02/1996,
TOTAL: 27 ANOS 8
- MESES 2 DIAS.
Adi S| CUMPLE S| CUMPLE
15. HERRERA BLANCO' AyUdante COdlgo 472 Bachiller Académico — Vinculado en el empleo |
JACKELINE MARIA Grado 01 Tecndlogo en Sequridad | ayudante 472-01 da I
& Higiene Ocupacional alcaldia de Cartagena
{Grado: 12/03/2016} - desde el 18/02/2021.
Ingenierc Industrial TOTAL: 27 ANOS 6
L | (Grado: _MESES Y 20 DIAS.
Acli S CUMPLE Si CUMPLE
16. BARBOZA BLANCO AyUdante COdIgO 472 Bachiller Académico Vinculado en el empleo
CARLOS ALBERTO Grado 01 ayudants cddigo 472
grado 01 desde el
1/07/1997.,
TOTAL: 26 ANOS 3
o | MESES Y 24 DIAS. |
Adi SI CUMPLE S| CUMPLE
17. BARRIOS PEREZ, ROQUE AyUdame COdIgO 472 Bachiller Téenico con Mutual Ser: Vinculado |
DAVID Grado 01 énfasis en contabilidad — | por un periodo de 3
Tecndloge en Gestion afos y 10 meses y 4
Logistica dias. |
{Grado.25/06/2014) vinculado en ef empleo |
ayudante 472-01 de la
alcaldia de Cartagena
| desde el 1/19/2020.
TOTAL: 6 ANOS 28
- ) | DIAS.
18. MANOTAS PEREZ, | Ayudante codigo 472 SICUMPLE. SCUMWLE |
Bachiller en Ciencias Contrato de apoyo a la
GHISLAINEMARIAN Grado 01 Naturales - gestién en la Alcaldia
de Luruacc por un
periodo de 30 meses y
12 dias.
Vinculada en la |
Alcaldia de
Cartagena desde el
1/10/2020. _
| | TOTAL: 5 ANOS 7
_ - - - MESES Y 6 DIAS. |
Adi 51 CUMPLE 51 CUMPLE
18. POVEDA CALLEJAS’ AyUdante COdIgO 472 Bachiller Académico Dependiente  Judicial
JORG EANDRES Grado 01 por un periodo de 3
afios 8 meses y 20 ‘
dias.
Dependiente  judicial
| por un periodo de 1
ano 2 meses y & dias. |
Vincuiado en el empleo
de Ayudanie en la
Alcaldia de Cartagena
desde el 15/10/202C.
TOTAL: § ANOS y 15
- SR —— | . - -
Adi S| CUMPLE S| CUMPLE
20. SANCHEZ JULIG, AVUdante COdIgO 472 Bachiller Académico — Vinculado en el empleo
MARITZA EDITH Grado 01 Técnico Profesional en ayudante 472-01 de la
Computacion. Alcaldia de Cartagena
desde el 1/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS 24
| DIAS. |
Adi SI CUMPLE Vinculado en el ampleo
21. HERNANDEZ AyUdante COdIgO 472 Bachiller Académico — ayudante 472-01 de la
BERROCAL, GERMAN Grado 01 Tecndloge en Alcaldia de Carlagena
Administracian desde el 1/10/2020.
DAVID Financiera (Grado: TOTAL: 3 ANOS 24
17/03/2012) DIAS.
Adi S! CUMPLE S| CUMPLE
22 PATERNINA Ly QU E’ Ayudante COdlgO 472 Bachiller Académica — Vinculada en el empleo
MNATALY Grado 01 Técnico en Asistante ayudante 472-01 da la
Juridico Sistematizado alcaldia de Cartagena
{Grado: 8/07/2006) desde el 6/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 18
— S | DIAS.
Adi Sl CUMPLE S| CUMPLE
23 RODRIGUEZ DIAZ' AyUdante COdIgO 472 Bachiller Industrial — Vinculado en el empleo
GUILLERMG Grado 01 Técnico Profesional en | ayudante 472-01 de la
Contabilidad vy Finanzas | alcaldia de Cartagena
(Grado: 18/12/2009) desde el 8/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 24
- _ DIAS.
Adi SI CUMPLE S1 CUMPLE
24. PUELLO LOPEZ’ LuZ AyUdante COd[gO 472 Bachiller Técnico Vinculada en el empleo
ANGELY Grado 01 (Especialidad: ayudante 472-01 de la

| ayudante 472-01 de la |

MIGUEL EDUARDO | Grado 01 |

| alcaldia_de Cartagena |

En cumplimianto con la Directiva presidencial 04 de 2012 gue trate sobre [a Eficiencia Administrativa v Lineamientos de la
Poiitica de Cero papel en ia Administraciéon pUblica, la recepcién de documentos internos se hara a través del SIGOB, no
requiere ser recibide en fisico, La impresion de documentos debera hacerse s0io cuando sea indispensable.

Alcaldla Mayor de Cartagena de Indias - Belivar, Centro Diag 30 & 30- 78 Plaza Aduana - + [57) {5) 6411370 -
aca'de@cartagens.gov.eo | DANE- 13001 NIT- 800 -480184-4



[CODIGO-QR]

[URL-DOCUMENTG]

desde el 6/10/2020.
| TOTAL: 3 AROS, 6
| DIAS
Adi $I CUMPLE 5| CUMPLE
26. MENDOZA OLMOsS | AyUdante COdIgO 472 Bachilter Académico — Vinculado en el empleo
KEVIN ANDRES Grado 01 Tecndlogo en ayudante 472-01 de Ia
Produccion Industrial - alcaldia de Carapena
Ingenierc Industrial desde el 51072020,
‘ {Grado; 2B/08/2018) TOTAL: 3 ANOS, 5
1 DIAS
Adi 51 CUMPLE S| CUMPLE
27. CABRALES DiAZ, AyUdante CDdlgO 472 Bachiller Académico - Vinculado en ka planta
IGNACIO ANIBAL Grado 01 Tecnélogo Acuicultor | de la  alcaldia  de
(Grado:10/09/1993 Cartagena en &l
emplec ayudante 472-
01 desde el
19/08/2021,
TOTAL: 2 ARNQS, 2
- 1 1 _MESES Y 6 DIAS. B
28. NAVARRO CASTILLO | Ayudante codigo 472 SHEUIMPLE SUGUMELE
Bachiller Académico — Vinculada an &l empleo
MILENA MARGARITA Grado 01 Tecndloga en de Ayudante en la

contabilidad y Finanzas | Alcaldia de Cartagena
{Grado 21/08/2917) desde el 25/07/2021
TOTAL: 2ANOS, 1

MES Y 5 DIAS.
Adi Sl CUMPLE 51 CUMPLE
29. CUADRO FUENTES’ AyUdante COdigO 472 Bachiller Vinculado en la
WENDY JOHANA Grado 01 Alcaldia de Cartagena
desde 26/08/2021.
TOTAL: 2 ANOS 1
B I o T | MESYSDIAS |
N Adli S1 CUMPLE S| CUMPLE
30. BOLANOS V[LLADIEGO’ AyUdante COdlgO 472 Bachiller Técnico Vinculade en el empleo
WILBER JOSE Grado 01 Industria); Especialidad ayudante 472-01 de la
Magquinas - alcaldia de Cartagena
Herramientas desde 1/09/2022
TOTAL: 1 ANO, 1
MES Y § DIAS.

Hecho el analisis de las hojas de vida de los servidores publicos titulares del
empleo Ayudante codigo 472, Grado 01, se constatd que el funcionario CASTILLO
RIOS HUGO ENRIQUE, identificado con cédula de ciudadania No. 73106483, titular
del empleo Ayudante cddigo 472, grado 01, cumple con los requisitos exigidos en
el Manual Especifico de Funciones, posee las aptitudes y habilidades, no cuentan
con sancion disciplinaria en el Gltimo afio y su Gltima evaluacion del desempefio es
sobresaliente - 98.3.

Con el fin de garantizar el derecho de publicidad, igualdad y transparencia, el
presente  estudio  técnico serd  publicado en la  pagina  web
hitps://talentochumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas, para que en ese
término los servidores puablicos de la planta de la Alcaldia de Cartagena presenten
las observaciones que consideren pertinentes.

Las respuestas a las observaciones seran respondidas dos dias habiles
posteriores a la presentacion de observaciones y seran comunicadas
directamente al correo electréonico del interesado.

Una vez en firme el estudio técnico, se procedera con la expedicién del
acto administrativo de nombramiento en encargo, el cual sera
comunicado al interesado y publicade en la pagina web
https://talentchumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas.

CONCLUSION

De conformidad con lo anterior, la vacante del empleo SECRETARIO CODIGO
440 GRADO 03, sera provista mediante nombramiento en encargo con el
siguiente servidor publico, teniendo en cuenta que cumple con todos los
requisitos exigidos para el encargo y por haber superado los criterios de

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de is
Politica de Cero papel en la Administracidn publica, la recepcion de documentos internos se hara a través dei SIGCB, no
requiere ser recibido an fisico, La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable.
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desempate.
\ G ] CUMPLE CUMPLE |
CASTILLO RIOS HUGO Ayl_,ldante 98.3 SIBa::Jhﬂler \."Inill.lla::c!)w Pé_n el
ENRIQUE codigo 472 Académico empleo ayudante
Grado 01 472.01 de la
alcaldia de

Cartagena desde
el 0/09/1687

TOTAL: 3
ANOS 1 MES Y
14 DIAS.

En caso de que el funcionario Hugo Enrique Castillo Rios no pueda tomar posesion
del empleo Secretario cddigo 440, Grado 03, se procedera con el nhombramiento de
los servidores que contindien en las siguientes posiciones de la lista consignada en
el presente estudio, previa verificacion de su evaluacion del desempefio.

Cordialmente, o Firmado
+ EUGENIA digitalmente por
GARCIA MARIA EUGENIA
MONTES GARCIA MONTES

MARIA EUGENIA GARCIA MONTES
Directora Administrativa Talento Humano
Elabord: Carlos Mairo Ospino Eljaiek — PU 219-33&/

Infarmo: Libia Rodriguez — Técnico Operativo cédigo 314 grado 3§£'

Reviso: Claudia Milena Blanca Vidal — Asesor 105 Grado 4@-‘]

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de [a
Politica de Cerc papel en la Administracion publica, la recepcion de documentos internos se hara a través del SIGOB, no
requiere ser recibido en fisico, La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable.
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