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Cartagena de indias D. T y C., jueves, 07 de diciembre de 2023

Oficio AMC-OFI-0191783-2023

ESTUDIO TECNICO PARA PROVEER UNA VACANTE DEL EMPLEO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 03.

(ARTICULO 24 LEY 909 DE 2019 MODIFICADO POR EL ARTICULO 1 DE LA
LEY 1960 DE 2019)

De conformidad con la circular AMC-OFI-0165088-2023, se elabora el presente
estudio técnico con el fin de proveer en encargo el empleo secretaria codigo 440
grado 03, el cual tiene un salario mensual de $2.722.257 de conformidad con el
Decreto No.0806 de 8 de junio de 2023 "Por medio del cual se fija el incremento
salarial para los empleados publicos del Sector Central de la Administracién Distrital
de Cartagena de Indias, vigencia fiscal 2023 y se dictan otras disposiciones”.

I. Identificacion del Empleo con Vacancia temporal a proveer:
| EMPLEO UBICACION DE | TITULAR DEL ‘ MOTIVO DE LA
' VACANTE LA VACANTE EMPLEO | VACANCIA
Auxiliar Inspeccion de | Doris Daza Diaz | Encargo de su }
Administrativo Policia No.8 titular
cédigo 407
Grado 03 i

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407-3
l. IDENTIFICACION

'NIVEL: [ASISTENCIAL
' DENOMINACION DEL EMPLEO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CODIGO: - 407 B
| GRADO: ) ' - 3 -
No. DE CARGOS: - TREINTA Y NUEVE (39)
DEPENDENCIA: o | DONDE SE UBIQUE EL EMPLEO
QUIEN EJERZA LA SUPERVISION

CARGO DEL JEFE INMEDIATO: DIRECTA

- 1. AREA FUNCIONAL:

LA ASIGNADA

I1l. PROPOSITO PRINCIPAL
Mantener la organizacién y funcionamiento de la dependencna Iogrando asf
 una mayor eficiencia en el servicio.
V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONESESENCIALES
| 1. Controlar Ia existencia de los Utiles y papeleria necesaria para el
. funcionamiento de la dependencia. - ]
2. Digitar la correspondencia y documentos que se le generen en la
dependencia.
‘3. Radicar y archivar correspondencia y demas documentos recibidos v
enviados.

En cumpiimianto con la Birectiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de la
Politica de Cero papel en la Administracién publica, ia recepcidn de documentos internos se hard a través dal SICOB, no
reguiere ser recibide en fisico, La impresion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable,

Ajcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centre Diag. 30 # 30- 78 Plaza Aduana - + (57} (5} 6411370 -
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. Distribuir citaciones que le fueren entregadas y notificar al personal que se
le solicite.
. Participar en la ejecucidn de los trabajos de acuerdo con los proéfémas
establecidos por el jefe inmediato. -
| 6. Orientara los usuarios y suministrar informacion documentos los elementos
que sean solicitados de conformidad con los tramites, las autorizacionesy
k los procedimientos establecidos. .
7. Colaborar con el disefio de formas y cuestionarios para la recoleccién de
datos, en la verificacién de informacién, y revisién de tabulados y en la
obtencion de promedios o proporciones sencillas.
8. Revisar, clasificar y revisar documentos datos y elementos relacionados con
los asuntos de competencia con la entidad de acuerdo con las normas y
~_procedimientos establecidos.
9. Ejercer el autocontrol en las funciones asignadas.

10. Aplicar las normas del Sistema de Gestidn de Calidad.

11. Las demds que le asigne la autoridad competente, acordes con la naturaleza
del cargo v el drea de desempefio.
_ V. CONOCIMIENTOS BASICOS ESENCIALES
. 7liejn:r§m|entas ‘Ofiméticas, Internet, Outlook

* Conocimientos en manejo de archivo
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

Al

Comunes | Por Nivel Jerarquico .
1. Aprendizaje continuo 1. Manejo de la informacién !
2. Orientacién a resultados 2. Relaciones interpersonales 1.

3. Orientacion al usuario y al ciudadano | 3. Colaboraciéon
4. Compromiso con la organizacion B
5. Trabajo en equipo

6. Adaptacion al cambio

VII. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Formacion Académica | Experiencia ]
Titulo de bachiller en Doce (12) meses de
cualguier modalidad. experiencia laboral

II. Identificacion de servidores titulares del empleo
inmediatamente inferior al empleo ofertado — Ayudante cédigo
472 Grado 01.

Revisada la planta de personal de la Alcaldia Distrital de Cartagena, se
constatd que existen empleos denominados ayudante cédigo 472 Grado 01,
los cuales se encuentran provistos con las siguientes personas inscritas en
carrera administrativa:

Nombre - Cargo

DIAZ ALVARINO, CAMILO Ayudante codigo 472 Grado 01
BARBOZA BLANCO CARLOS ALBERTO Ayudante cadigo 472 Grado 01
CASTRO ALTAMAR, JOSELUIS Ayudante codigo 472 Grado 01 |
MARTINEZ MONTERROSA CRISTINA ISABEL Ayudante codigo 472 Grado 01

| SANCHEZ JULIO, MARITZA EDITH Ayudante codigo 472 Grado 01
HERNANDEZ BERROCAL, GERMAN DAVID Ayudante cédigo 472 Grado 01 J
CASTILLO RIOS HUGO ENRIQUE Ayudante codigo 472 Grado 01

| PEREZCASTILLAOTILIAISABEL Ayudante codigo 472 Grado 01

| HERRERA BLANCO, JACKELINE MARIA Ayudante codigo 472 Grado 01

En curmplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de a
Politica de Cero papel en la Administracién pudblica, la recepcion de documentos internos se hard a través del SICOR, no
requiere ser recibido en fisico, La impresion de docurnentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 30 £ 30 - 78 Plaza Aduana - + (57} {5} 6411370~
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[CODIGO-GQR]

[URL-DOCUMENTO)

BARRIOS PEREZ, ROdUEDAVlD_ )

Ayudante codigo 472 Grado 01

PERNETT BARBOZA, EUSEBIO

Ayudante codigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ GUERRERO, INOCENCIO

Ayudante codigo 472 Grado 01

MANOTAS PEREZ, GHISLAINEMARIAN

Ayudante codigo 472 Grado 01

RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO

Ayudante codige 472 Grado 01

CABRALES DIAZ, IGNACIO ANIBAL

Ayudante codigo 472 Grado 01

| PATERNINA LUQUE, NATALY
| BOLAROS VILLADIEGO, WILBERIOSE

MENDOZA OLMOS KEVIN ANDRES

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante cédigo 472 Grado 01
Ayudante cddigo 472 Grado 01

PENARANDAREYESROSAELENA

Ayudante cédigo 472 Grado 01

PINEDA PAJARO ANTONIO MARIA CLARET

Ayudante codigo 472 Grado 01

' PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY

Ayudante codigo 472 Grado 01

GUTIERREZ LUNA, OMAR

Ayudante cédigo 472 Grado 01

HERRERA ACUNA TARCILA CONCEPCION

Ayudante codige 472 Grado 01 ]

| MARTINEZ FUENTES, OMAR

Ayudante codigo 472 Grado 01

| CUADRO FUENTES, WENDYJOHANA

Ayudante codigo 472 Grado 01 |

DIAZ PEREZ, ADALBERTO

Ayudante codigo 472 Grado 01

BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS ALBERTO

Ayudante codigo 472 Grado 01

' BOLIVAR ORTEGA, STEY

| LEAL DAUTT, BENITO

Ayudante codigo 472 Grado 01

Ayudante cadigo 472 Grado 01

POVEDA CALLEJAS, JORG EANDRES

Ayudante codigo 472 Grado 01

' NAVARRO CASTILLO MILENA MARGARITA

Ayudante codigo 472 Grado 01

' AGRESOTTMARRUGO, FAIDER

 Ayudante codigo 472 Grado 01

Anadlisis de las hojas de vida de los servidores del empleo

inmediatamente inferior — Ayudante cddigo 472 Grado 01.

IIl.
NOMBRE CARGO DEL
CUAL ES
TITULAR EN
CARRERA
| ADMINISTRATIVA |
DIAZ ALVARING, CAMILO Ayudante
codigo 472
Grado 01
BARBOZA BLANCO CARLOS Ayudante
ALBERTO codigo 472
Grado 01
, CASTRO ALTAMAR, JOSE LUIS AyUdante
codigo 472
Grado 01
MARTINEZ MONTERRQSA Ayudante )
CRISTINA ISABEL codigo 472
Grado 01
SANCHEZ JULIO, MARITZA Ayudante
EDITH codigo 472
Grado 01
HERNANDEZ BERROCAL, | Ayudante
GERMAN DAVID codigo 472
Grado 01

ESTUDIO

(Titulo de Bachiller)

T REQUISITOS DE |

REQUISITOS DE EXPERIENCIA

S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller | Vinculado en la  Alcaldia de
Académico Cartagena desde el 21 de febrero de
1981,
TOTAL. 32 ANOS, 8 MESES Y 24
) | DIAS.
S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
Académico codigo 472 grado 01 desde el
1/07/1997
TOTAL: 26 ANOS 3 MESES Y 24
] | DIAS.
S| CUMPLE S| CUMPLE
Bachiller | Vinculado en el empleo ayudanie
Académico codigo 472 grade 01 desde el
29/01/19382.
TOTAL: 31 ANOS 8 MESES Y 24
| DIAS.
Sl CUMPLE | S| CUMPLE
Bachilfer Vinculada en la Alcaldia de
Académico Cartagena desde el 17/08/1993.
TOTAL: 29 ANOS Y 10 MESES
SICUMPLE | STCUMPLE
Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
Académico — 472-01 de la Alcaldia de Cartagena
Técnico | desde el 1/1G/2020.

Profesional en
Computacién
S1 CUMPLE
Bachiller
Académico -
Tecndlogo en
Administracion

Financiera (Grado:

17/03/2012)

TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS.

Vinculado en el empleo ayudante ]

| 472-01 de la Akcaldia de Cartagena

desde el 1/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS.

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamienios de I3
Politica de Cero papel en la Administracién publica, l1a recepcion de documentos interngs se hard a través dei SIGOB, no
requiere ser recibido en fisico, La impresion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable.
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TORRES PEREZ NIMIA ESTHER Ayudante S CUMPLE _ SI CUMPLE
codiao 472 Bacijlllej.r Vinculado en el empleo ayudante
o] Académico 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 desde ol 8/03/1991.
TOTAL: 32 ANOS 7 MESES Y 17
- e ) | _DIAS.
CASTILLO RIOS HUGO Ayudante Sl BUMELE . SICAMPLE
dico 472 Bachiller Vinculade en el emplec ayudante
ENRIQUE codigo Académico 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 desde el 9/09/1987.
TOTAL: 28 ANOS 36 ANOS 1 MES
i N B . Y14 DIAS.
PEREZ CASTILLA OTILIA ISABEL =~ Ayudante S . S CRMELE
" Bachiller Vinculado en & empleo ayudante
COdIgO 472 Académico 472-01 deg la alcaldia de Cartagena
Grado (1 desde el 5/04/1998.
| TOTAL: 28 ANOS 8 MESES Y &
_ sas Blo R | DIAS.
S| CUMPLE | S1 CUMPLE
HERRERA BLANCO, JACKELINE Aygdante Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
MARIA codigo 472 Académico — 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 Tecndlego en desde el 18/62/2021.
Seguridad e TOTAL: 27 ANQS 6 MESES Y 20
Higiene DIAS.
Ocupacional
(Grado:
12/03/2016) —
Ingeniero Industrial
i ) | {Grado: ) :
St CUMPLE S1 CUMPLE
BARRIOS PEREZ, ROQUEDAVID P‘\yl:ldante Bachiller Técnico Mutual Ser: Vinculado per un periodo
COdIgO 472 con énfasis en de 3 afius y 10 meses y 4 dias.
Grado 01 contabilidad — Vincuwlado en el empleo ayudante

| {Grado:25/06/2014) |

Tecndlogo en
Gestidn Logistica

472-01 de la alcatdia de Cartagena
desde el 1/10/2020.
TOTAL: 6 ANOS 28 DIAS.

SI CUMPLE S| CUMPLE
PERNETT BARBOZA, EUSEBIO Ayydante Bachiller Vinculado en la Alcaldia de
COdigO 472 Académico Cartagena desde el 6/10/1982.
Grado 01 TOTAL: 341 ANOS Y 18 DIAS.
S| CUMPLE S1 CUMPLE
MANOTAS PEREZ, A'\ygdante ? Bachiller en Contrato de apoyo a la gestién en la
GHISLAINEMARIAN codigo 472 Ciencias Naturales | Alcaldia de Luruaco por un periedo
Grado 01 ‘ - de 30 mases y 12 dias.
Vinculada en la Alcaldia de
| Cartagena desde el 1/10/2020.
| TOTAL: 5 ANOS 7 MESES Y 6
| I | A | DIAS.
S1 CUMPLE S| CUMPLE
RODRIGUEZ DIAZ, GUILLERMO A,yl.'ldante Bachiller industrial vinculado en &l emgplec ayudanie
codigo 472 — Técnico 47201 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 Profasional en desde ef 6/10/2020.
Contabilidad y TOTAL: 3 AROS, 24 DIAS.,
Finanzas {Grado:
18/12/2009)
SICUMPLE S1 CUMPLE
CABRALES DIAZ, IGNACIO Ay-‘.'ldante RBachiller Vinculado en a planta de la alcaldia
ANIBAL codigo 472 Académico — de Cartagena en &l emplec ayudante
Grado 01 Tecndlogo 472-01 desde el 19/08/2021.
| Acuicuitor TOTAL: 2z ANOS, 2 MESES Y 6
| (Grado:10/09/1983 | DIAS.
SI CUMPLE SI CUMPLE
PATERNINA LUQUE, NATALY Ayl'.ldante Bachiller Vinculada en el empleo ayudante
COdIgO 472 Académico — 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado M1 Técnico en desde el 6/10/2020.
Asistente Juridico TOTAL: 3 ANOS, 18 DIAS.
Sistematizado
i [ [G[aé?%gﬁgfém) ' S1 CUMPLE
BOLANOS VILLADIEGO, Ay‘fldante Bachiller Técnico Vinculado en el emplec ayudante
WILBER JOSE codigo 472 Industrial: 472-01 de a alcaldia de Cartagena
Grado 01 Especialidad desde 1/09/2022
Maguinas - TOTAL: 1 ANO, 1 MES Y 5 DIAS,
! Herramientas
SICUMPLE 51 CUMPLE
BALCAZAR RODRIGUEZ AyL.]dante ‘ Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
MIGUEL EDUARDQ codigo 472 académico 472-01 de la alcaldia de Carfagena
Grado 01 desde el 6/10/2020.
Y _ chas i . TOTAL:3 ANOS, 6 DIAS.
SI CUMPLE S| CUMPLE
MENDOZA OLMOS KEVIN qudante Bachiller Vinculade en el empleo ayudante
ANDRES codigo 472 Académico — 472-01 de Ia alcaldia de Cartagena
Grado 01 Tecndlago en desde el 5/10/2020.
Produccion TOTAL: 3 ANOS, 5 DIAS.
Industrial -
Ingeniero Industrial |
(Grado:
28/09/2019)
Y SI CUMPLE S| CUMPLE
PENARANDA REYES ROSA Aygdante Bachiller Vinculada en el empleo de
ELENA codigo 472 acagémico ayudante 472-01 desde el
Grado 01 28/08/1992.
TOTAL: 31 ANOS Y 1 MES 24
DIAS.

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de la
Peoiitica de Cere pape! en ta Administracion publica, la recepcion de documentos internos se hard & traveés del SIGOR, no
requiere ser recibide en fisico, La impresion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + {57) [5) 6411370~
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PINEDA PAJARO ANTONIO
MARIA CLARET

PUELLO LOPEZ, LUZ ANGELY

GUTIERREZ LUNA, OMAR

HERRERA ACUNA TARCILA
CONCEPCION

MARTINEZ FUENTES, OMAR
CUADRO FUENTES, WENDY

JOHANA
DIAZ PEREZ, ADALBERTO

" BOLIVAR MOGOLLON, CARLOS |
ALBERTO

BOLIVAR ORTEGA, STEY

LEAL DAUTT, BENITO

POVEDA CALLEJAS, JORG
EANDRES

NAVARRQ CASTILLO MILENA
MARGARITA

" AGRESOTT MARRUGO, FAIDER |

Revisadas las hojas de vida de los servidores publicos titulares del empleo
inmediatamente inferior — Ayudante cédigo 472, grado 01, se constaté que los
siguientes cumplen con los requisitos exigidos en el Manual de Funciones y

Ayudante
codigo 472
Grado 01

Ayudante
cédigo 472
Grado 01

Ayudante
codigo 472
Grado 01
Ayudante
codigo 472
Grado 01

Ayudante
cédigo 472
Grado 01
Ayudante
codigo 472
Grado 01
Ayudante
codigo 472
Grado 01

Ayudante
cadigo 472
Grado 01

Ayudante
codigo 472
Grado 01

Ayudante
codigo 472
Grado 01
Ayudante
codigo 472
Grado 01

Ayudante
codigo 472
Grado 01

Ayudante
codigo 472
Gradoe 01

NO EXISTE
DIPLOMA DE
BACHICLLER EN

LA HOJA D EVIDA

S| CUMPLE
Bachiller Técnico
{Especialidad:
Supervisor de
Servicios de
Alimentacion) —
Tecndlogo en

_Turismo e Idiomas

S| GUMPLE
Bachiller
Académico

51 CUMPLE
Bachiller
Académicc

SICUMPLE
Bachiller
Académico

S| CUMPLE
Bachiller

Si CUMPLE
Bachiller
Académico

NO CUMPLE
NO TIENE
DIPLOMA DE

BACHILLER EN LA

HOJA DE VIDA
NO CUMPLE
NO TIENE
DIPLOMA DE

BACHILLER EN LA

HOJA DE VIDA
5! CUMPLE
Bachiller
Académico

S| CUMPLE
Bachiller
Académico

SI CUMPLE
Bachiller
Acadérnico —
Tecndloga en
contabilidad y
Finanzas (Grado
21/08/2917)
NO TIENE
DIPLOMA DE
BACHILLER EN

SUHOJA D EVIDA

Competencias Laborales para ser encargados:

NOMBRE Y POSICION

CARGO DEL
CUAL ES
TITULAR EN
CARRERA

P

1. CASTILLO RIOS HUGO
ENRIQUE

Ayudante
codigo 472
Grado 01

T

ADMINISTRATIVA

S| CUMPLE
Vinculado en el empleo ayudanie
472-01 desde el 30/01/1983.
TOTAL: 30 ANOS 8 MESES Y 24

| DIAS.

S1 CUMPLE
Vinculado en el emplec ayudante
472-01 de la alcaldia de Cartagena
desde el 5/10/2020.
TOTAL: 3 ANOS, 23 DIAS.

SI CUMPLE
Vinculade en la Alcaidia de
Cartagena desde el 4/09/1992,

TOTAL: 31 ANOS 1 MES Y 5 DIAS.

SI CUMPLE
Vinculado en la Alcaldia de
Cartagena desde 14/08/1992,
TOTAL. 31 ANOS, 2 MESES Y 7

| DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado en la  Alcaldia de
Cartagena desde 26/08/2021.

TOTAL: 2 ANOS, 1 MES Y 5 DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado en la Alcaldia de
Caragena desde 26/08/2021.

TOTAL: 1/10/2020

S1 CUMPLE
Vinculado en la Alcaldia de
Cartagena desde 2/02/1996.
TOTAL: 27 ANOS 8 MESES 2
DIAS.

S| CUMPLE
Vinculado desde el 24/03/1987
TOTAL. 36 ANOS, 7 MESES Y 21
DIAS.

SI CUMPLE
Vinculado en la  Alcaldia  de
Cartagena desde 20/01/1988.
TOTAL: 35 ANOS 9 MESES 27
DIAS.

["SICUMPLE Vinculado en la Alcaldia

de Cartagena desde 26/02/1891.
TOTAL. 32 ANOS, 7 MESES Y 23
DIAS.

S| CUMPLE
Dependiente Judicial por un periodo
de 3 anos @ meses y 29 dias.
Dependiente judicial por un periodo
da 1 ano 2 meses y B dias. Vinculado
en el emplec de Ayudante en la
Alcaldia de Cartagena desde &f
15/10/2020.

| TOTAL: 5 ANOS y 15 dias,

S| CUMPLE
Vinculada en el empleo de Ayudante
en la Alcaldia de Cartagena desde ef
25/07/2021.
TOTAL: 2ANQS, 1 MES Y 5 DIAS.

| Vinculado en el emplec de Ayudante |

en la Alcaldia de Cartagena desde el
23/03/1996.
TOTAL: 27 ANQS, 7 MESES Y 21

| DIAS,

REQUISITOS DE
ESTUDIO

{Titulo de Bachiller)

S| CUMPLE

Bachiller
Académico

| DIAS.

| REQUISITOS DE EXPERIENCIA

S| CUMPLE

Vinculado en el empleo ayudante
472-01 de (a alcaldia de Carlagena
desde el 9/09/1987

TOTAL: 36 ANOS 1 MES Y 14

En cumplimiento con ia Directiva presidencial 04 de 2012 que irata sobre la Eficiencia Administrativa v Lineamientos ce la
Politica de Cero papel en la Admenistracion publica, la recepeion de documentos internos se hard a través del SICOB, ro
reguiere ser recibido en fisico, La impresion de documentos debers hacerse solo cuando sea indispensable,

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centre Diag. 30 # 30- 78 Plaza Aduana - + (57) {5) 641137Q-
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2. DIAZ ALVARING, | Ayudante SUECRPLE . §| CUMPLE
) Bachiller Vinculado en la Alcaldia de
CAMILO codigo 472 Académico Cartagena desde el 21 de febrerc de
Grado 01 1991.
TOTAL. 32 ANOS, 8 MESES Y 24
DIAS.
S| CUMPLE S! CUMPLE Vinculado en la Alcaldia
3. LEAL DAU-IT’ BENITO Ayl.'ldante Bachiller de Cartagena desde 28/02/1891.
cddigo 472 Académico TOTAL. 32 ANOS, 7 MESES Y 23
Grado 01 DIAS,
4, CASTRO ALTAMAR Ayudante S| CUMPLE ) SI CUMPLE
' N Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
JOSE LUIS cadigo 472 Académico codigo 472 grado 01 desde el
Grado 01 29/01/1992.
TOTAL: 31 AROS 8 MESES Y 24
- 7 | DIAS. [
X S| CUMPLE SI CUMPLE
5. HERRERA ACUNA P.\y'.'ldante Bachiller Vincufado en la Alcaldia de ‘
TARCILA CONCEPCION codigo 472 Académico Cartagena desde 14/08/1992. j
Grado 01 TOTAL. 31 ANOS, 2 MESES Y 7 ‘
DIAS. |
N S| CUMPLE SI1 CUMPLE
6. PENARANDA REYES P.‘yl.jdante Bachiller Vinculada en el empleo de ‘
ROSA ELENA codigo 472 académico ayudante 472-01 desde el 1
Grado 01 28/08/1992. ‘
TOTAL: 31 ANOS Y 1 MES 24 |
; __ b = e DIAS. T
S| CUMPLE S1 CUMPLE
7. GUTIERREZ LUNA, Ay]fldante Bachiller Vinculado en la Alcaldia de
OMAR codigo 472 Académico Cartagena desde el 4/09/1592.
Grado 01 TOTAL: 31 ANOS 1 MES Y 5 DIAS. |
S| CUMPLE S CUMPLE
8. PERNETT BARBOZA, p,\y'fldante Bachiller Vinculada en la Alcaldia de
EUSEBIO codigo 472 Académico Cartagena desde el 6/10/1992,
Grado 01 TOTAL: 31 ANOS Y 18 DIAS.
NO EXISTE S1 CUMPLE
9. PINEDA PAJARO A.yl."dante DIPLOMA DE Vinculado en &l empleo ayudante
ANTONIO MARIA | ©0digo 472 | BACHICLLEREN | 472-01 desde el 30/01/1993.
CLARET Grado 01 LAHOJA D EVIDA | TOTAL: 30 ANOS 8 MESES Y 24
r . DIAS. e
S| CUMPLE S| CUMPLE
10. MARTINEZ Aylf‘dante Bachiller Vinculada en la  Alcaldia de
MONTERROSA codigo 472 Académico Cartagena desde et 17/08/1993.
CRISTINA ISABEL Grado 01 TOTAL: 29 ANOS Y 10 MESES
' 1dante SI CUMPLE SI CUMPLE
11. PEREZ CASTILLA OTILIA [ P.‘yl.'ldante Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
ISABEL codigo 472 Académico 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 desde el 5/04/1996, |
TOTAL: 28 ANOS 8 MESES Y 6 |
S - _ - Py DIAS.
SI CUMPLE SI CUMPLE
12. DIAZ PEREZ’ Ay‘.'ldante Bachiller Vinculade en la  Alcaldia  de
ADALBERTO codigo 472 Acadeémico Cartagena desde 2/02/1998,
Grado 01 TOTAL: 27 ANOS 8 MESES 2
| DIAS.
SI CUMPLE S| CUMPLE
13. HERRERA BLANCO, F"\yydante Bachiller Vinculade en & emplec ayudante
JACKELINE MARIA codigo 472 Académico — 472-01 de Ja alcaldia de Cartagena
Grado 01 Tecnologo en desde el 18/02/2021.
Seguridad e TOTAL: 27 ANOS 6 MESES Y 20
Higiene | DIAS.
Ccupacional
{Grado:
12/03/2018) —
Ingeniero Industrial
I I R (Grado:
S| CUMPLE SI1 CUMPLE
14 BARBOZA BLANCO P}ylfldante Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
CARLOS ALBERTO codigo 472 Académico codigo 472 grado 01 desde el
Grado 01 10711997,
TOTAL: 26 ANOS 3 MESES Y 24
- - _ DIAS. nf
51 CGUMPLE 51 CUMPLE
15. BARRIOS PEREZ, A.\yl.'ldante Bachiller Técnico Mutual Ser: Vinculado por un periodo
ROQUE DAVID codigo 472 con énfasis en de 3 afios y 10 meses y 4 dias.
Grado 01 contabilidad - Vinculado en el empleo ayudants
‘Tecndlogo en 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Gestién Logistica desde el 1/10/2020.
B (Grado:25/06/2014) | TOTAL: 6 ANOS 28 DIAS.
SI CUMPLE S| CUMPLE
16. MANOTAS PEREZ, Aygdante Bachiller en Contrato de apoyo a la gestién en la
GHISLAINEMARIAN codigo 472 Ciencias Naturales | Alcaldia de Luruaco por un pericdo
Grado 01 - de 30 meses v 12 dias.
Vinculada en la Alcaldia de
Cartagena desde el 1/10/2020. |
TOTAL: 5§ ANDS 7 MESES Y &
- | DIAS.
SI CUMPLE SI CUMPLE
17. POVEDA CALLEJAS, 6yl.'}dante Bachilter | Dependiente Judicial por un periodo
JORG EANDRES codigo 472 Académico | de 32 afios © meses y 29 dias.
Grado 01 Depandients judicial por un periodo
I B de 1 afio 2 meses y 8 dias. Vinculado

En cumplimiento con [a Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de la
Detitica de Cero papel en la Administracién publica, la recepcién de documentos internos se hard a través del SIGOR, no
requiere ser recibido en fisico, La impresién de documentos debers hacerse 50lo cuando sea indispensable.
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en el empieo de Ayudante en fa
Alcaldia de Cartagena desde el
15/10/2020.

TOTAL: 5 AROS y 15 dias,

51 CUMPLE 51 CUMPLE
18. SANCHEZ JUUO’ P,\ylfjdante Bachilier Vinculado en el empleo ayudante
MARITZA EDITH codigo 472 Académico~ | 472-01 de la Alcaldia de Cartagena
Grado 01 Técnico desde el 1/10/2020.
Profesional en TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS.
Computacién. | |
S| CUMPLE Vinculado en el empleo ayudante
19. HERNANDEZ r’{\ygdante Bachiller 472-01 de la Alcaldia de Cartagena
BERROCAL, GERMAN  codigo 472 Académico — desde el 1/1G/2020.
Grado 01 Tecnélogo en TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS.
DAVID Administracién
Financiera (Grado:
) | | 17193/2012) -
20. PATERNINA  LUQUE, | Ayudante SIS e . SUSRmpE
K Bachiller Vinculada en el emplep ayudante
NATALY codigo 472 Académico~ | 472-01 de Ia atcaldia de Cartagena
| Grado 01 Técnico en | desde el 6/10/2020.
[ Asistente Juridico TOTAL: 3 ANOS, 18 DIAS.
Sistematizado
B 1 - (Grado: 8/07/2008) | S
21. RODRIGUEZ DIAZ, Ayudante SI.CUMPLE ] ) S| CUMPLE
Py Bachiller Industrial | Vinculade en e empleo ayudante
GUILLERMOC COdIgO 472 ~ Téchico 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 Profesional en desde el 6/10/2020.
Contabilidad y TOTAL: 3 ANOS, 24 DIAS.
Finanzas {Grado:
) | 18/12/2009) B -
22. PUELLO LOPEZ, LUZ | Ayudante | _SICUMPLE . SI CUMPLE
P | Bachiller Técnico Vinculado en el empleo ayudante
ANGELY codigo 472 (Especialidad: 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 Supervisor de desde el 5/10/2020.
Servicios de TOTAL: 3 ANOS, 23 DIAS.
Alimentacion) -
Teendlogo en
e Turismo e Idiomas - 1
23. MENDQZA OLMOS Ayudante S| CUMPLE ] SI CUMPLE ‘
L Bachiller Vinculago en el empleo ayudante
KEVIN ANDRES codigo 472 Académico— | 472.01 de la alcakiia de Carlagena
Grado 01 Tecndlogo en desde el 5/10/2020.
Produccién TOTAL: 3 ANOS, 5 DIAS.
Industrial -
Ingenierc Industrial
| (Grado:
) ) _ 28/09/2019) ]
S CUMPLE 51 CUMPLE
24. CABRALES DIAZ, Ayydante Bachiller Vinculado en la planta de la alcaldia
IGNACIO ANIBAL codigo 472 Académica - de Cartagena en ¢l empleo ayudante
Grado 01 Tecndlogo 472-01 desde el 19/08/2021.
Acuicultor TOTAL: 2 ANOS, 2 MESES Y &
[ | o (Grado:10/09/1993 | DIAS. -
25. NAVARRO  CASTILLO | Ayudante Sl CUMPLE , Sl GUMPLE
5di 472 Baghiller Vinculada en el empleo de Ayudante
MILENA MARGARITA coaigo Académico — en la Alcaldia de Cartagena desde el
Grado 01 Tecndloga en 25/07/2021.
[ contabilidad y TOTAL: 2ANOS, 1 MES Y 5§ DIAS. |
Finanzas (Grado
| 21/08/2917) ‘
S| CUMPLE S! CUMPLE :
' 26. CUADRQ FUENTES’ Aygdante Bachiller Vinculado en la Alcaldia de
WENDY JOHANA cédigo 472 Cartagena desde 28/08/2021
| | Grado 01 | TOTAL: 2 ANOS 1MES Y 5DIAS |
27. BOLANGS Ayudante SI CUMPLE ) S| CUMPLE
P Bachiller Técnico Vinculado en el empleo ayudanie
VILLADIEGO, WILBER | COd'QD 472 Industrial: 472-01 de fa alcaldia de Cartagena
JOSE Grado 01 Especialidad desde 1/09/2022
Maquinas - TOTAL: 1 ANO, 1 MES Y 5 DIAS.

Herramientas

(St %
S, SN

Hecho el analisis de las hojas de vida de los servidores plblicos titulares del empleo
Ayudante cédigo 472, Grado 01, se constatd gue el funcionario CASTILLO RIOS
HUGO ENRIQUE, identificado con cedula de ciudadania No. 73106483, titular del
empleo Ayudante cddigo 472, grado 01, cumple con los requisitos exigidos en el
Manual Especifico de Funciones, posee las aptitudes y habilidades, no cuentan con
sancién disciplinaria en el ditimo afio y su Gltima evaluacién del desempefio es
sobresaliente.

Con el fin de garantizar el derecho de publicidad, igualdad y transparencia, el
presente  estudio  técnico serd publicado en la pagina web

https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas hasta el dia 11 de
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Alcaldia Mayor ge Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) [5) 6411370 -

2.0

sGcartagena gov.e | DANE: 13001 NIT: 850 -480184-4



[CODIGO-QR]

[URL-DOCUMENTA]

diciembre de 2023 hasta la 6 pm, para que en ese término los servidores publicos
de la planta de la Alcaldia de Cartagena presenten las observaciones que consideren
pertinentes.

Las respuestas a las observaciones serdan respondidas dos dias hdbiles
posteriores al vencimiento de ia fecha para presentar las observaciones y
seran comunicadas directamente al correo electrénico del interesado.

Una vez en firme el estudio técnico, se procedera con la expedicion del
acto administrativo de nombramiento en encargo, el cual serd
comunicado al interesado y publicado en la pégina web
https://talentohumano.cartagena.gov.co/convocatorias-internas.

CONCLUSION

De conformidad con lo anterior, la vacante del empleo Auxiliar Administrativo
407 GRADO 03, serad provista mediante nombramiento en encargo con el
siguiente servidor publico, teniendo en cuenta que cumple con todos los
requisitos exigidos para el encarge y por haber superado los criterios de
desempate.

SI CUMPLE
Bachiller
Acadamico

51 CUMPLE
Vinculado en el
empleo ayudanie
472-01 de la
alcaldia de
Cartagena desde
el 9/09/1887,
TOTAL: 36
ANDSE 1 MES Y

CASTILLO RIOS HUGO 98.3

ENRIQUE

Ayudante
cbdigo 472
Grado 01

14 DIAS.

En caso de que el funcionario Hugo Enrique Castillo Rios no pueda tomar posesién del
empleo Auxiliar Administrativo codigo 407, Grado 03, se procedera con el nombramiento de
los servidores siguientes, teniendo en cuenta el orden del mérito, asi:

NOMBRE ¥ PQSICION | CARGO DEL [ REQUISITOS DE REQUISITCS DE EXPERIENCIA
CUAL ES ESTUDIO
TITULAR EN {Titulo de Bachiller)
CARRERA
) ADMINISTRATIVA
S| CUMPLE 51 CUMPLE
1. DIAZ ALVARINO’ Ayl.'ldante Bachiller Vinculado en fa  Alkaldia de
CAMILO codigo 472 Académico Cartagena desde el 21 de febrero de
Grado 01 1991.
TOTAL. 32 ANCS, 8 MESES Y 24
DIAS.
51 CUMPLE 5t CUMPLE Vinculado en la Alcaldia
2. LEAL DAUTT, BENITO Aygdante Bachiiler de Cartagena desde 28/02/1991,
codigo 472 Académico TOTAL. 32 ANOS, 7 MESES ¥ 23
Grado 01 DIAS.
$1 CUMPLE SI CUMPLE
3. CASTRO ALTAMAR, p,\ylfldante Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
JOSE LUIS codigo 472 Académico c6dige 472 grado 01 desde el
Grado M 29/01/11992,
TOTAL: 31 ANOS 8 MESES Y 24
DIAS.
X 81 CUMPLE 51 CUMPLE
4. HERRERA ACUNA P.\yl:ldante Bachiller Vinculade en la Alcaldia de
TARCILA CONCEPCION codigo 472 Académico Cartagena desde 14/08/1992.
Grado 01 TOTAL. 31 ANOS, 2 MESES Y 7
DIAS.
Y S| CUMPLE 51 CUMPLE
5. PENARANDA REYES Aygdante Bachiller Vinculada en el empleo de
ROSA ELENA codigo 472 académica ayudante 472-01 desde el
Grado 04 26/08/1692.
TOTAL: 31 ANOS Y 1 MES 24
DIAS,
SiCUMPLE St CUMPLE
6. GUTIERREZ LUNA, F}yi."dante Bachiller Vinculado en la Alcaldia de
OMAR codigo 472 Académico Cartagena desde el 4/69/1992.
Grado 01 TOTAL: 31 ANOS 1 MES Y 5 DIAS.

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 20012 gue trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de &a
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Contabilidad y
Finanzas (Grado:
18/12/2009)

' I ' S| CUMFLE S CUMPLE )
7. PERNETT BARBOZA‘ p,‘yl.'ldante Bachiller Vinculado en la Alcaldia de |
EUSEBIO codigo 472 Académico Cartagena desde el 6/10/1992,
- h Grado 01 - TOTAL: 31 ANOS Y 18 DIAS_.
| NO EXISTE SI CUMPLE
SaR FINEDA PAJARO A,‘ylfjdame DIPLOMA DE Vinculado en el empleo ayudante
ANTONIO MARIA | codigo 472 BACHICLLER EN | 472-01 desde el 30/01/1993,
CLARET Grado 01 LA HOJA D EVIDA E&TSAL: 30 ANOS 8 MESES Y 24
B udan ~ SICUMPLE SI CUMPLE ]
9. MARTINEZ /l,‘y. te Bachilter Vinculada en la Alcaldia de
MONTERROSA codigo 472 Académico Cartagena desde el 17/08/1993
CRISTINA ISABEL Grado 01 TOTAL: 29 ANOS Y 10 MESES
10. PEREZ CASTILLA OTILIA AyUdante SIBC;ngl\:IIIer-E Vinculado eil Elug:wlp_)lzo ayudante
ISABEL codigo 472 Académico 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 desde ef 5/04/1996.
TOTAL: 28 ANOS 8 MESES Y 6
DIAS.
S| CUMPLE S| CUMPLE
11. DAz PEREZ, Ayydante Bachiller Vinculado en la Alcaldia de |
ADALBERTO cbdigo 472 Académico Cartagena desde 2/02/1996,
Grado 01 TOTAL: 27 ANOS 8 MESES 2
DIAS.
- ~ SICUMPLE ~ SICUMPLE
12. HERRERA BLANCO, Ay'.”ldante Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
JACKELINE MARIA codigo 472 Académico — 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 Tecndlogo en desde el 18/02/2021.
Seguridad & TOTAL: 27 ANOS 6 MESES Y 20
Higiene DIAS.
Ocupacional
(Grado;
12/03/2016) —
Ingeniero Industrial
[ i B | (Gradao: ) -
S CUMPLE S CUMPLE
13. BARBOZA BLANCO P.\yl.']dante Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
CARLOS ALBERTO codigo 472 Académico codigo 472 grado 01 desde el
Grado 01 | 1/07M1987.
TOTAL: 26 ANOS 3 MESES Y 24
DIAS.
[ ' i RE7 SI CUMPLE SICUMPLE
14. BARRIOS PEREZ’ Ayl.'ldante Bachiller Técnico Mutual Ser: Vinculade por un periodo 1
d |
ROQUE DAVID codigo 472 can énfasis en de 3 afios y 10 meses y 4 dias
Grado 01 contabilidad — Vinculado en el empleo ayudante
Tecndlogo en 472-01 de la alcaldia de Cartagana |
Gestion Logistica dasde el 1/10/2020.
}, N , ) (Grada:25/06/2014) | TOTAL: 6 ANOS 28 DIAS. |
15. MANOTAS PEREZ, | Ayudante SI CUMPLE SICUIME'E o
L2 Bachiller en Contrate de apoyo a la gestion en la
GHISLAINEMARIAN codigo 472 Ciencias Naturales | Alcaldia de Luruaco por un periodo
| Grado 01 - de 30 meses y 12 dias.
‘ Vinculada en la Alcaldia de
Cartagena desde el 1/10/2020.
TOTAL: 5§ ANDS 7 MESES Y 6
| DIAS.
Y ] ] vUud SICUMPLE " SICUMPLE ]
16. POVEDA CALLEJAS, ﬁ}ygdante Bachiller Dependiente Judicial por un periodo
JORG EANDRES codigo 472 Académico de 3 afios 9 meses y 29 dias.
Grado 01 | Dependiente judicial por un periodo |
de 1 afio 2 meses y 8 dias. Vincufado |
en el emplec de Ayudante en la |
Alcaldia de Cartagena desde el
1516/2020. J
- ) | TOTAL: 5 ANOS y 15 dias,
51 CUMPLE 51 CUMPLE
17. SANCHEZ Jutio, A,ygdante Bachiller Vinculado en el empleo ayudante
MARITZA EDITH c:(c;dlgo 472 Académico — 472-61 de la Alcaldia de Cartagena
rado 01 Técnico desds el 1/10/2020.
Profesional en TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS.
Computacién. | |
51 CUMPLE Vinculado en el emples ayudante
18. HERNANDEZ A:ygdante Bachiller 47201 de la Alcaldia de Carlagena
BERROCAL, GERMAN | codigo 472 Academico — desde el 1/10/2020.
Grado 01 Tecndlogo en TOTAL: 3 ANOS 24 DIAS.
DAVID Administracion
Financiera (Grado:
17/03/2012)
! [ ] udz [ sicumPLE SICUMPLE 1
19. PATERNINA LUQUE’ A.\yl.'fdame Bachiller Vinculada en &l emplec ayudante
NATALY codigo 472 Académico— | 472-01 de la alcaldia de Cartagena |
Grado 01 Técnica en desde el 6/10/2020.
Asistente Juridico | TOTAL: 3 ANOS, 18 DIAS. ‘
Sistematizado
I ; (Grado: 8/07/2006) |
| ! [ sIcumPLE SI CUMPLE
20. RODRIGUEZ DIAZ, p,‘y'.'ldante Bachiller Industrial | Vinzulado en el empleo ayudanie
GUILLERMO codigo 472 — Técnico 472-01 de la alcaldia de Carlagena
Grado 01 Profesicnal en desde el 6/10/2020.

TOTAL: 3 ANOS, 24 DIAS.
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51 CUMPLE 51 GUMPLE
21. PUELLO LOPEZ’ LUz AyL_Jdante Bachiller Técnico Vinculado en el empleo ayudante
ANGELY codigo 472 (Especialidad: 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 Supervisor de desde el 5/10/2020.
Servicios de TOTAL: 3 ANOS, 23 DIAS.
Alimentacion) —
Tecndlogo en
| Turismo ¢ ldiomas
51 CUMPLE S| CUMPLE
22. BALCAZAR /-"\yl_.idante Bachiller vinculado en el empleo ayudante
RODRIGUEZ MIGUEL ngl%o 4(')72 académico 472-01 de ta alcaldia de Cartagena
rado 01 desde el 6/10/2020.
EDUARDO TOTAL: 3 ANOS, 6 DIAS.
S1 CUMPLE S| CUMPLE
23. MENDOZA OLMOS /{\yydante Bachitler Vinculade en el empleo ayudante
KEVIN ANDRES codigo 472 Académico = 472-01 de la alcaldia de Cartagena
Grado 01 Tecndlogo en desde el 5/10/2020.
Produccién TOTAL: 3 AROS, 5 DIAS.
Industrial -
Ingeniero Industrial
{Grado:
28/09/2019)
S CUMPLE Sl CUMPLE
24. CABRALES DIAZ, Ayl."dante Bachiller Vinculado en la planta de la alcaldia
IGNACIO ANIBAL codigo 472 Académico - de Carlagena en el empleo ayudante
Grado 01 Tecndlogo | 472-01 desde el 19/08/2021.
Acuicuttor TOTAL: 2 ANOS, 2 MESES Y 6
{Grado:10/08/1993 DIAS,
S| GUMPLE 51 CUMPLE
25. NAVARRO CASTILLO Ay'fldante Bachiller Vinculada en el empleo de Ayudante
MILENA MARGARITA codigo 472 Académico - en la Alcaldia de Cartagena desde el
Grado 01 Tecndloga en 25/0712021.
contabilidad y TOTAL: 2ANOS, 1 MES Y 5 DIAS.
Finanzas {Grado
21/0B/2817)
S| CUMPLE S1 CUMPLE
26. CUADRO FUENTES, Aygdante Bachiller Vinculado en la Alcaldia de
WENDY JOHANA codigo 472 Cartagena desde 26/08/2021.
Grado 01 TOTAL: 2 ANOS 1 MES Y 5 DIAS
K] 51 CUMPLE S| CUMPLE
27. BOLANOS Ay%ldante Bachiller Técnico Vinculade en el empleo ayudante
VILLADIEGO, WILBER | codigo 472 Industrial: 4732-01 de la alcaldia de Carlagena
Grado 01 Especialidad desde 1/09/2022
JOSE Maquinas - TOTAL: 1 ANO, 1 MES Y 5 DIAS.
L 1 Hemramigntas N -
Cordialmente,
e
R =

ARIA E

ENIA GARCIA MONTES

irectora Administrativa Talento Humano

2
Elaboré: Carlos Maire Ospina Eljaiek — PU 219-33@%

Informo: Libia Rodriguez — Técnico Operativo cddigo 314 grado 35&

Reviso: Claudia Milena Blanco Vidal — Asesor 105 Grado 4
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