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MEMORANDO AMC-MEM-000472-2023

De: Maria Eugenia Garcia Montes  Director Talento Humano

Para: SERVIDORES PUBLICOS;

Fecha: _ Cartagena de Indias D.T. y C., lunes, 03 de abril de 2023

Asunto: Cronograma de Inscripciones Y Formatos De Solicitudes De
Reconocimientos De Incentivos Del Area de Bienestar Social —
Segundo Trimestre De 2023

Cordial saludo,

Para el desarrollo del Programa de Bienestar Social de la Alcaldia Mayor de Cartagena
de Indias contempladas para la vigencia 2023 y con el fin de facilitar a todos los
servidores beneficiarios del mismo su participacion, asi como adelantar el proceso de
recopilacion de la informacién requerida y alcanzar en el ambito de los recursos
existentes mejores resultados, se emite la presente circular para divulgar el Cronograma
de Inscripciones Y Formatos De Solicitudes De Reconocimientos De Incentivos Del Area
De Bienestar Social — Segundo Trimestre De 2023.

Conforme a lo anterior, la Direccidén Administrativa de Talento Humano invita a los
servidores publicos de la Alcaldia Mayor de Cartagena a estar atentos a los
mecanismos, tiempos, herramientas, requisitos y convocatorias para acceder a los
Incentivos Institucionales del Programa de Bienestar Social de la presente vigencia 2023,
cuyo objetivo es propender por el mejoramiento de la calidad de vida laboral del
empleado y sus familias.

En este orden, a fin de garantizar la amplia difusién de la informacién de interés de los
servidores publicos, y de la implementacion de mecanismos e instrumentos que
viabilicen en forma ordenada y apropiada el acceso a los beneficios de bienestar social
de esta entidad, se ha estabilecido que las inscripciones para acceder a los diferentes
estimulos continuaran realizandose a través la pagina web oficial de la Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias.

Para acceder a micrositio creado para la divulgacion de todo lo relacionado con el Area
de Bienestar Social, debera acceder a SECRETARIA GENERAL, a la cual podra
acceder a través del siguiente link:

https://secretariageneral.cartagena.gov.co/

Al encontfrarse en la pagina de la Secretaria General debera seleccionar la pestafa
denominada PROCESOQS y finaimente BIENESTAR SOCIAL, la cual corresponde al
siguiente link:

En cumplimiente con la Directiva presidencial 04 de 207 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de fa
Politica de Cerc papel en la Administracion publica, 1a recepcion de documentos internos se hara a traves del SIGOB, no
requiere ser recibido en fisico, La impresion de docurentos debera hacerse solo cuando sea indispensable.
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alcaldef@cartagena.gov.co | DANE: 13001 NIT: 890 -480184-4




[CODIGO-QR]

[URL-DOCUMENTQ]

https://secretariageneral.cartagena.gov.cofindex.php/procesos/bienestar-social
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En este sitio se encuentran publicados varios botones que corresponden a aguellos
Incentivos que podra usted solicitar durante el segundo trimestre de la vigencia 2023 y
gue requieren de su manifestacion de interés en las mismas, asi como del suministro de
documentacion relacionada. Los incentivos son los siguientes:

Auxilio de Boda

Auxilio Funerario

Auxilio de Nacimiento
Auxilio de Lentes y Monturas

o Cc o0

Cabe anotar que gracias a la colaboracién de todos los servidores pulblicos que
accedieron a los diferentes incentivos durante la vigencia 2022, a través de este nuevo
canal de solicitud, se logré consolidar un archivo digital que nos permite simplificar cada
dia mas el proceso de acceso a nuevas solicitudes.

Por lo anterior dentro de los requerimientos para solicitudes de la presente vigencia solo
sera necesario aportar documentacién que por su naturaleza impligue actualizacion, a
excepcién de los servidores que presenten solicitud por primera vez.

La Direccion Administrativa de Talento Humano se encuentra trabajando por la mejora de
sus procesos buscando con esto cada dia elevar los niveles de eficiencia de estos y
satisfaccion de los servidores publicos de la entidad.

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de la
Politica de Cero papel en la Administracion publica, la recepcion de documentos imternos se haré a travéds del SIGOB, no
requiere ser recibido en fisico, La impresién de documentos debera hacerse soie cuando sea indispensable.
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alcaldei@cartagena gov.co | DANE: 13007 NIT: 890 -480184-4




[CODIGC-QR]
[URL-DOCUMENTC]

Lo invitamos a atender las publicaciones en el micrositio de Talento Humano, lo cual
garantiza el acceso permanente a la informacion y asi acceder en forma oportuna a

todos los beneficios disponibles.

AUXILIOS INDIVIDUALES
SEGUNDO TRIMESTRE

VIGENCIA 2023

PROCESO DE INSCRIPCIONES

AUXILIO DE BODA

BENEFICIARIOS 2023

REQUISITOS

FECHA Y CANAL DE INSCRIPCION

Seran beneficiarios de
este auxilio todos los
servidores publicos de la
Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias,
independientemente de
su tipo de vinculacién con
la entidad que contraigan

| matrimonio y registren

| ante las autoridades

competentes la unidén con
su cényuge

Realizar solicitud dentro de
los tiempos definidos y a
través del canal habilitado
para este fin.

Anexar los siguientes
documentos:

a} Copia de documento de
identificacion del conyuge

b) Copia de Registro Civil de
Matrimonio

c) Certificacion bancaria del

Abril 03 al 14 de 2023
Mayo 01 al 11 de 2023
Junio 01 al 13 de 2023

https://ee.cartagena.gov.co/x/51HkI7wk

servidor publico con fecha de
expedicidn no superior a 30
dias

Plazo para la presentacion de
la solicitud: Dentro de los
sesenta (60) dias calendario a

partir de la unign
matrimonial. 3
AUXILIO FUNERARIO
BENEFICIARIOS 2023 REQUISITOS FECHA Y CANAL DE INSCRIPCION

Serdn beneficiarios de
este auxilio todos los
servidores publicos de la
Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias,
independientemente de
su tipo de vinculacién con
la entidad, por el
fallecimiento de un
familiar en el primer

Realizar solicitud dentro de los
tiempos definidos y a través del
canal habilitado para este fin

Anexar los siguientes
documentos:

a) Registro Civil de defuncidn
de la persona fallecida

Abril 03 al 14 de 2023
Mayo 01 al 11 de 2023

Junio 01 al 13 de 2023

Link de accest

hitps://ee.cartagena.gov.co/x/fykOHkPB

En cumplirriento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre Ja £ficiencia Administrativa y Lincamicnios de la
Pelitica de Cero papel en la Administracidn publica, la recepcion de documentos internos se hard a través del SIGOB, no
reguiere ser recibido en fisico, La impresitn de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable.
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grado de consanguinidad b) Registro Civil del servidor ‘
{padres e hijos); en el publico (Nacimiento o
primero civil, hijo Matrimonio), segun
adoptado oficiatmente corresponda

El conyuge o compafiero c} Registro civil de nacimiento

permanente, cuando de la persona fallecida {En caso
fallezca el servidor publico de ser hijo del servidor
al servicio de la Alcaldia publico)
Mayor de Cartagena de
Indias d) Copia de! documento de
identificacion de la persona
fallecida.

e) Certificacién bancaria del
servidor publico con fecha de
expedicién no superior a 30
dias

Plazo para la presentacién de
la solicitud: Dentro de los
sesenta (60} dias calendario a
partir de la novedad de
fallecimiento.

AUXILIO DE NACIMIENTO
BENEFICIARIOS 2023 REQUISITOS FECHA Y CANAL DE INSCRIPCION
Realizar solicitud dentro de
los tiempos definidos v a
través del canal habilitado
para este fin

Anexar los siguientes

Serdn beneficiarios de este documenos: Abril 03 al 14 de 2023

auxilio todos los servidores a) Registro Civil de
publicos de la Alcaldia Mayor &
de Cartagena de Indias,
independientemente de su ]
! ) ene I ¢ e b} Constancia de adopcion
tipo de vinculacion con la A
entidad gue hayan sido del menor {Si aplica)
dres biologi dopti . .
pa ':: u:?f':g:grs;:eiap dtwus ¢) Certificacidn bancaria del
servidor publico con fecha
de expedicion no superior a
30 dias

- Mayo 01 al 11 de 2023
nacimiento del menor

Junio 01 al 13 de 2023

Link de accesp
https://ee.cartagena.gov.co/x/aeylWbhg

Plazo para la presentacién
de la solicitud: Dentro de los
sesenta (60) dias calendario

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientps de fa
Politica de Cero papel en la Administracién publica, la recepcion de documentos internos se hara a traves del SIGOB, no
requiere ser recibido en fisico, La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensabie.
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a partir del nacimiento o
adopcidén del menor.

AUXILIO DE LENTES Y MONTURAS
BENEFICIARIOS 2023 REQUISITOS FECHA Y CANAL DE INSCRIPCION
Realizar solicitud dentro de
los tiempos definidos y a
través del canal habilitado
para este fin

Serdn beneficiarios de este Anexar los siguientes Abril 03 al 14 de 2023

auxilio todos los servidores documentos:
publicos de la Alcaldia Mayor Mayo 01 al 11 de 2023

de Cartagena de Indias, a) Formula médica emitida
independientemente de su por la dptica Junio 01 al 13 de 2023
tipo de vinculacién con la
entidad. b} Factura valida de compra, Link de acceso
pagada https://ee.cartagena.gov.co/x/DumO4wTj

¢} Certificacidn bancaria del
servidor publico con fecha de

expedicion no superior a 30
dias -

Sabemos que podremos seguir contando con su colaboracion, acudiendo con la debida
diligencia al canal mencionado en los tiempos estipulados para que juntos podamos lograr
los objetivos del programa de bienestar social y por tanto la satisfaccion de los servidores

publicos.

Cualquier inquietud podra ser resuelta por el Area de Bienestar Social de la entidad, a
través del correo electrénico bienestarsocial@cartagena.gov.co.

Cordialmente,

. — —
MARIA EUGENIA GAR@I\:IONTES
rectora Administrativa de Talento Humano

Proyectd; Yessica Arrieta Gonzalez, Asesora Externa DATH (K(ﬁ‘

Revisé: Claudia Milena Blanca Vidal - Asesora Codigo 105 Grado 47

En cumplimiento con la Directiva presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamientos de la
Politica de Cero papel en la Administracién publica, la recepcion de documentos internos se hara a través del SICOB, no
requiere ser recibido en fisico, La impresion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensabie.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Belivar, Centro Diag. 36 # 30 - 78 Plaza Aduana - « {57) {5) 6411370«

alcalde@cartagena.gov.co | DANE: 13001 NIT: 890 -4801B4-4



